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T a b l e  o f  C o n t e n t s

I  .  INTRODTICTION TO WORD /  7
A .  C o m m u n i c a E i n g  w i t h  T h e
B .  T h e  C o m p u t e r  K e Y b o a r d

C o m p u t e r

1 .  C U R S O R  K e y s
2  .  B A C K  S P A C E  K e y
3 .  R E T U R N  K e y
4 .  E S C  ( E s c a p e )  K e y

U s  i n g  D i  s k s
S t a r t l n g  t h e  W 0 R D / 7  S y s t e u r
C r e a t i n g  a  S i n n p l e  L e t t e r
1 .  C o r r e c t i n g  E r r o r s  .  o  .  .
2 .  W O f  d  l r l f  a p  o  .  o  .  .  .  .  .  .  o  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .

3 .  S e t t i n g  a n d  U S i n g  T a b S  .  .  .  .  .  .  .  t  .  .  o  .  .  .  .  .

4 .  P f i n t i n g  t h e  L e t t g f  .  .  o  .  o  .  .  .  r  '  .  .  .  '  .  .  .  .
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I I .  CREATIITG AND EDITING DOCUI,TENTS
A .  P 0 S I T I 0 N I N G  w l t h i n  a  D o c u m e n t

I  .  L E F T ,  R I G H T  '  U P ,  a n d  D 0 I ' I N
2 .  C a r r i a g e  R e t u r n  ( R E T U R N )

a a a a a a a a . o a a a a

ARROW S

3  .  T A B  S  (  t A n  a n d  B A C K T A B  )
4 .  S C R O L L  D O W N  ( F 9 )
5 .  S C R O L L  U P  ( F t 0 )

B .  C I I A R A C T E R  C o m m a n d s
l .  C H A R  D E L E T E  K e y
2 .  C H A R  I N S E R T  K e Y
3  .  D E L  K e y

C .  W O R D  C o m m a n d s
1 .  N E X T  W 0 R D  ( C T R L / n )
2  .  P R E V I o U S  w 0 R D  (  C T n L / p  )

D .  M A R G I N  C o m m a n d s

4 .  C E N T E R  L I N E  ( F 2 )
5 .  R I G I { T  J U S T I F Y  L I N E ( F 3 )

5 .  S P L r r  L r N E  ( r + ;
7  .  U N D E L E T E  L I N E  (  C r R L / u  )

F  .  P A R A G R A P H  C o m m a n d  s

a a a l a a a a a a a a a a ' o " "

a a t l l a l a a a a a o o ' a " "

1 .  N E X T  M a f g i n  r  .  |  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  r  o  .  .  .  .  1 4

2 .  P R E V I O U S  M a r g i n  .  o  o  .  o  .  .  r  .  .  .  .  o  .  .  .  .  .  .  .  1 4

E  .  L  I N E  C o m m a n d  s
1 .  L I N E  D E L E T E  k e y
2 .  L I N E  I N S E R T  o  .  .  .  o  o  .  .  o  .  .  .  o  .  .  .  .  .  .  .  .  .  1 5

3 .  L E F T - J U S T T F Y  L r N E  ( F l )  .  .  .  o  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  t  1 5

1 .  L E F T  J U S T I F Y  P A R A G R A P I I  ( F 1  s h i f  t e d )



2 . C E N T E R  P A R A G R A P H  ( F 2  s h i f t e d ) T 7
t 7
t 7
1 8
1 8
1 9

2 0
2 0
2 A
2 0
2 0

2 2
2 2
2 2
2 3
2 3
2 3
2 4
2 4
2 4
2 4
2 5
2 5

2 6

2 8
2 8
2 8
2 9
2 9
2 9
2 9
3 0
3 0
3 0
3 0

3 3
3 3
3 4
3 4
3 4
3 6
3 6
3 7
3 7
3 7
3 7
3 8
3 9
3 9

a

a

R I G H T  J U S T I F Y  P A R A G R A P I l  ( F 3  s h i f E e d )
S P L I T  P A R A G R A P H  ( F 4  s h i f  t e d )
F o R M A T  P A R A G R A P H  ( F 8  s h i f t e d )
N E X T  P A R A G R A P I {  ( F 9  s h i f t e d )
P R E V I O U S  P A R A G R A P H  ( F  l 0  s h i f t e d )

B L 0 C K  C o m m a n d s
1 .  B L O C K  C o p y  ( C )
2 .  B L O C K  D e l e t e  ( D )
3 .  B L 0 C K  M o v e  ( l ' 1 )
4 .  B L 0 C K  S a v e  ( S )

P R I M A R Y  C o m m a n d s  ( n n t e r e d
1 .  E X I T  F r o m  B l o c k  C o m m a n d
2 .  F I N D  C h a r a c t e r  S t r i n g

o n  t h e  t o p  d i s p l a y  l i n e  )

3 .  L I N E  C 0 U N T  D i s p l a y
4 .  E d i t  O p t i o n s  l " I e n u  .  o  o  o  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .

€ r .  E d i t  S c r o 1 1  A m o u n t
b .  P a r a g r a p h  I n d e n t  A r n o u n t
c .  R i g h t  J u s t l f i c a t i o n  .  .  .  D  o  o  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .
d .  D e f i n e  M a r g i n s

R E P L A C E  C h a r a c t e r S t r i n g
S A V E  t o  d i s k
V I E W I N G  A n o t h e r  D o c u m e n t

I .  E n d i n g  E D I T

I I I .  THE DOCU}TENT F IL ING SYSTEI i
A .  D o c u m e n t  n a m e s
B .  T h e  D o c u m e n t  S e l e c t l o n  S c r e e n
c .  I { E L P  ( ? )
D .  C 0 P Y I N G  a
E  .  D E L E T I N G  a  d o  c u m e n  t
F .  S e l e c t i n g  a  d o c u m e n t  f o r  e d i t i n g  ( E )
G .  R E N A M I N G  a  d o c u m e n r  ( R )
H .  V I E W I N G  a  d o c u m e n t  ( V )
I .  P R I N T I N G  a  d o c u m e n t  ( P )
J .  C H A N G I N G  t h e  C U R R E N T  D i s k  ( H O M E  k e y )

IV .  PRINTING DOCU} iENTS
A .  D O T  C o m m a n d s

1 .  C o n m e n t  L i n e s  ( . * )
2 .  S k i p p i n g  L i n e s  ( . S K )
3 .  P a g e  T l t l e s  ( . T n )
4 .  P a g e  F o o t e r s  ( . F n )
5 .  M a r g i n  f r o r n  T o p  ( . M P )
6 .  M a r g l n  a t  T o p  (  , M T )
7 .  M a r g l n  a t  B o t t o m  ( . M B )
8 .  M a r g i n  a t  L e f t  ( . M L )
9 .  P a r a g r a p h  B r e a k s  ( . P )

1 0 .  P a g e  N u m b e r  M a s k  (  . P U )
I  1 .  P a g e  E j e c t  ( . P G )

3
4
5
6
7

G .

I { .

5 .
6 .
7 .

d o e u m e n t ( c )
( D )

L 2 .  P a g e  E j e c t  C o n d i r i o n a l l y  ( . e C ;



1 3 .
L 4 .
1 5 .
1 6 .

1 7  .
1 8 .
1 9 .
2 0  .
2 L .
2 2 .

T u r n i n g  D o t  C o m m a n d s  0 f f  ( . 0 F F )
T u r n i n g  D o  t  C o m m a n d s  0 n  (  . 0 N )
I N S E R T i n g  A n o t h e r  D o c u m e n t  ( . I N )
K e y w o r d  S u b s t i t u t i o n  ( p r i n t i n g  a  l l a i l i n g  L i s t )  ( . K W )
d .  R u l  e s  f o r  K e v w o r d  S u b s t i t u t i o n
b .  T h e  K e y w o r d  D o c u m e n t  F i l e  .  .  .  .  .  .  .  .  .  ,  o  r  .

F o r m a t t i n g  a t  P r i n t  T i m e  (
E n d  P r i n t  F o r m a t t i n g  ( . F E )

. F S )

G e n e r a t  i n g  S e c t  i o n  I { e a d i n g s  (  . I l n )
S p e c i f y  S e c t i o n  I l e a d i n g  T y p e  ( . I I T )

G e n e r a t l n g  a  T a b l e  o f  C o n t e n t s  ( , T C )

A d d i t i o n s  t o  T a b l e  o f  C o n t e n t s  ( . T E )

4 0
4 0
4 0
4 l
4 3
4 4

4 4
4 5
4 5
4 6
4 7
4 8

4 9
4 9
4 9
4 9
5 0
5 0
5 1

5 3
5 3
5 3
5 3

5 3
5 4
5 4

5 4
5 4
5 4
5 4
5 5
5 5
5 5

5 8
5 8
5 8
5 8
5 9
6 I
6 2

6 5

7 0
7 2
7 4
7 4
7 8

B . D e f i n i n g  S p e c i a l  P r i n t
1 .  B o l d  P r i n t e d  T e x t
2 .  C a p i t a l i z e d  T e x t  (

C h a r
( . c B )
. c c )

a c t e r s

c .

3 .  T e x t  P i t c h  ( . C P )
4 .  S t o p  P r i n t i n g  ( . C S )  .  .
5 .  T e x t  U n d e r l l n i n g  ( . C U )
6 .  0 t h e r  S p e c l a l  C h a r a c t e r s  ( . C n )

P r i n t  0 p t i o n s
1 .  P r i n t e r  F o r m s

I  .  C O N T I N U O U  S  F O R M S  o r I N D I V I D U A L  S H E E T S
b .  S T Z E  O F  F O R M

2 .  P a g e  N u m b e r i n g
: t .  N U M B E R I N G  0 P T I 0 N
b .  I N I T I A L  P A G E  N U M B E R  .  .  .  O  '  '  '  '  '  '  '  '  '  I  '  O

0 t h e r  P r i n t  O p t l o n s
8 .  L I N E S / P A G E
b .  L I N E  S P A C I N G
c .  N U I ' I B E R  0 F  C O P I E S
d .  U S E  O F  F O R M  F E E D S  r  .  .  .  .  .  .  r  .  .  .  .  .  .  .  .  .
€ .  F I R S T / L A S T  P A G E  T 0
f .  P R I N T E R  D E V I C E  N A M E

t t D  T l W t T r
. F  f \ ! N I  a  .  .  .  .  .  a  .  .  .  .  .  a  .

V .  SYSTBI, I  CONF IGURATION
A .  S e t  C u r r e n t  D i s k
B .  S e t  C u r r e n t  D a t e
C .  D e f l n e  D o c u m e n t  S t
D .  D e f i n e  T e r m i n a l  C o
E .  D e f L n e  P r i n t e r  C o n
F .  D e f l n e  E d i t  K e y s

a a o a a a a a a a t a a a

y l e
n f i g u r a t i o n
f i g u r a t i o n

GLO S SARY OF TER}IS

APPENDIX A  WORD/7  Ed i t  Commands  .  .
APPENDIX B  WORD/7  Pr ln t lng  Gonmands
A P P B N D I X C  E R R O R l i e s s a g e s . . . . .

I .  E D I T  M E S S A G E S  ( I n  a l p h a b e t i c a l
I I .  S A V E  M E S S A G E S  ( I n  a l p h a b e t i c a l

: : :
o r d e r )
o r d e r )

a

a

a

a

a



I I I .  F I L I N G  M E S S A G E S  (  I n  a l p h a b e t i c a l  o r d e r )
I V .  P R I N T I N G  M E S S A G E S  (  I n  a l p h a b e t i c a l  o r d e r )

7 9
8 1

APPEII t IX D -  WORD/7 Ter l l -na l  Setup 83
A P P E N D I X  E  -  I I O R D / 7  S u g g e s t e d  P r l n t e r  S e t u p  .  . . . . .  8 7



F O R D /  7  U s e r ' s  G u i d e I n t r o d u c t l - o n

r .  T i l T R o D U C T T O N  T O  W O R D / 7

T h e  W O R D / 7  T e x t  P r o c e s s o r  i s  a  c o m p l e t e  s y s t e m  f o r  p r o d u c i n g  h i g h

q u a l i t y  l e t t e r s  a n d  d o c u m e n t a t i o n  o n  S A G E  c o m p u t e r s .  T h i s  s y s t e m

o f f e r s  t h e  S A G E  u s e r  c a p a b i l i t i e s  f o r n e r l y  a v a i l a b l e  o n l y  o n  d e d i -

c a t e d  w o r d  p r o c e s s o r s .

T h e  s y s t e m  i s  e a s y  t o  u s e  a n d  m a k e s  f u l 1  u s e  o f  a n y  a v a i l a b l e

t e r n i n a l  c a p a b i l i t i e s  i n c l u d i n g  s p e c i a l  f u n c t i o n  k e y s .  T t  a l l o w s

o p e r a t o r s  t o  b e c o m e  p r o d u c t i v e  i m m e d i a t e l y ,  y e t  o f f e r s  a d v a n c e d

e d i t i n g  a n d  f o r m a t t i n g  f e a t u r e s  f o r  t h e  m o r e  d e m a n d i n g  d o c u m e n t

r e q u i r e m e n t s .

S y s t e m  c o m p o n e n t s  i n c l u d e  a  f u 1 1 - s c r e e n  C R T  e d i t o r  w i t h  o n - t h e -

s c r e e n  f o r m a t t i n g  f o r  d o c u m e n t  c r e a t i o n ,  a  f i l i n g  s y s t e m  t o  s t o r e

d o c u m e n t s  f  o r  l a t e r  r e t r i e v a l ,  a n d  s o p h i s t i c a t e d  p r i . n t  f  o r m a t t i n g

f e a t u r e s  f o r  p r o d u c i n g  q u a l i t y  p r i n t e d  d o c u m e n t s .

W O R D / 7  f o l l o w s  c o n v e n t i o n s  o f
a n d  s t o r e s  d o c u m e n t s  a s  n o r m a l
i n g  w i t h  o t h e r  p r o g r a m s .  T h e
c o n f i g u r e  f o r  a n y  m o d e l  o f  C R T
w a r e .

t h e  U C S D  p - S y s t e m  0 p e r a t i n g  S y s t e n
t e x t  f  i l e s  t o  f a c i l i t a t e  i n t e r f a c -
s y s t e m  a l s o  p r o v i d e s  f u n c t i o n s  t o
t e r m i n a l  a n d  c o m p u t e r  p r i n t e r  h a r d -

A-  Colnunlcat lng s l th  The ColPute l

T h e  c o o p u t e r  u s e r  a n d  t h e  c o m p u t e r  c o m m u n i c a t e  v l a  a  k e y b o a r d
( 1 t k e  a  t y p e w r l t e r )  a n d  a  C R T  d l s P l a y  s c r e e n  ( 1 t k e  a  T V  s c r e e n ) .
T o  r e q u e s E  a n  a c t l o n  b y  t h e  c o m p u t e r ,  a  c o n m a n d  l s  t y p e d  o n  t h e

k e y b o a r d  a n d  t h e  R E T U R N  k e y  p r e s s e d  t o  s e n d  t h e  c o m r n a n d  t o  t h e

c o m p u t e r .  T h e  c o m p u t e r  r e s p o n d s  b y  d l s p l a y t n g  s e l e c t l o n s  a n d

m e s s a g e s  o n  t h e  C R T  d l s p l a y  s c r e e n .

W 0 R D / 7  i s  a  l , l E N U - D R I V E N  s y s t e m  w h i c h  d i s p l a y s  a n  e n t i r e  s c r e e n
d e s c r i b i n g  a v a i l a b l e  o p t i o n s ,  s o m e w h a t  l i k e  a  m e n u  i n  a  r e s t -

a u r a n t .  ( s e e  f i g u r e  1 )  .  A n  o p t i o n  1 s  i d e n t i f i e d  b y  a  o n e  l i n e

d e s c r i p t i o n  a n d  i s  s e l e c t e d  b y  p o s l t i o n i n g  t h e  c u r s o r  i n  f r o n t  o f

t h e  d e s c r i p t i o n  a n d  p r e s s i n g  t h e  R E T U R N  k e y .  F o r  e x a m p l e .
p o s i t i o n i n g  t o  t h e  s e c o n d  l i n e  i n  f i g u r e  1  a n d  p r e s s i n g  R E T U R N

s e l e c t s  t h e  o p t l o n  o f  e d i t l n g  ( o r  c h a n g i n g )  a  p r e v i o u s l y  c r e a t e d
d o c u m e n t .

B .  T h e  C o n p u t e r  K e y b o a r d

T h e  c o m p u t e r  K E Y B O A R D  i s  l i k e  a
i t i o n a l  k e y s  s p e c i f i c  t o  t h e
k e y s  a r e  u s e d  b y  W 0 R D /  7  a n d  a r e
t  i o n s  o f  t h i s  g u i d e .  I { o w e v e r  '
i m p o r t a n t  k e y s  u s e d  t h r o u g h o u t

t y p e w r i t e r  k e y b o a r d  w i t h  m a n y  a d d -
u s e  o f  t h e  c o m p u t e r .  l " l o s t  o f  t h e

d e s c r i b e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  s e c -
a t  t h i s  p o i n t ,  1 e t ' s  i n t r o d u c e  s o m e
t h e  s y s t e m .

P a g e  I



I n t r o d u c t  L o n W O R D / 7  U s e r - s  G u i d e

l .  CURSOR Keye

T h e  k e y b o a r d  l s  r e l a t e d  t o  t h e  C R T  s c r e e n  b y  t h e  C U R S O R .  e
s m a l l  s q u a r e  o f  l i g h t  w h i c h  l n d l c a t e s  t h e  c u r r e n t  p o s l t i o n  o n
t h e  C R T .  W h e n  a  l e t t e r  l s  t y p e d  o n  t h e  k e y b o a r d ,  i t  i s
p r l n t e d  a t  t h e  c u r r e n t  c u r s o r  p o s l E i o n ,  a n d  t h e  c u r s o r  n o v e s
o n e  s p a c e  t o  t h e  r l g h t .

T h e  k e y b o a r d  c o n t a i n s  f o u r  k e y s ,  e a c h  n a r k e d  w l t h  a n  a r r o w  o n
t h e  k e y  f a c e ,  t h a t  a r e  u s e d  t o  m o v e  t h e  c u r s o r  i n  e a c h  o f  t h e
f o u r  d l r e c t i o n s .  T h e s e  k e y s  a r e  e s p e c i a l l y  l m p o r t a n t  f o r
n a k i n g  s e l e c t l o n s  f r o o  n e n u a  a n d  l n  n a k l n g  c h a n g e s  t o
d o c u m e n t s .

2 .  B A C K  S P A C E  K e y

A n y t l n e  a n  l n c o r r e c t  c h a r a c t e r  l s  t y p e d ,  t h e  B A C K  S P A C E  k e y
( w h t c h  1 s  u s u a l l y  n a r k e d  n l t h  a  l e f t  p o l n t l n g  a r r o w )  n a y  b e
u s e d  t o  m o v e  t h e  c u r s o t  b a c k  a n d  r e t y p e  t h e  c h a r a c t e r
c o r r e c t l y .

3 .  R E T U R N  K e y

T h e  R E T U R N  K E Y  i s  a l w a y s  u s e d  t o  s e n d  a  s e l e c t e d  o p t i o n  o r
r e s p o n s e  t o  a  q u e s  t l o n  l n t o  t h e  e o m p u t e r  f o r  p r o c e s  s l n g .

4  -  E S C  ( E s c a p e )  K e y

A n y t i m e  t h e  c o m p u t e r  a s k s  a  q u e s t l o n  o r  i s  w a i t l n g  f o r  a n
o p t i o n  t o  b e  e n t e r e d ,  t h e  E S C  k e y  n a y  b e  p r e s s e d  t o  s a y  " G E T

0 U T " ,  o r  E S C A P E  f r o m  t h e  q u e s t i o n .  S p e c i f i c  e x a m p l e s  w i l l  b e
n o t e d  t h r o u g h o u t  t h i s  g u i d e .

C .  U a l a g  D i s k s

l l o 6 t  [ l c r o c o m p u t e r s  u s e  e i t h e r  d l s k e t t e s  o r  h a r d  d i s k s  f o r  s t o r a g e
o f  p r o g r a m s  a n d  d a t a .  D l s k e t t e 6  a r e  g e n e r a l l y  u s e d  t o  s t o r e
d o c u l n e n t s  s l n c e  t h e y  a r e  1 - n e x p e n s l v e ,  r e n o v a b l e  a n d  c o n v e n l e n t  t o
t r a n s p o r t .  I n  u s a g e ,  W o R D / 7  n a k e s  n o  d l s t l n c t l o n  b e t l t e e n  t h e  t n o
d e v L c e s  a n d  t h r o u g h o u t  t h l e  d o c u n e n t  t h e  w o r d  " d l s k "  1 s  u s e d  t o
r e  f e r  t o  e l t h e r .

I ^ I O R D / 7  l s  d l s t r i b u t e d  a s  a  p r o g r a n  f l l e  s t o r e d  o n  d l s k e t t e  a n d  c a n
b e  e x e c u t e d  f r o m  t h e r e  o r  n o v e d  t o  a  h a r d  d l s k  n l t h  t h e  o p e r a t i n g
s y s t e n  f l 1 1 n g  f u n c t l o n s  i f  d e s l r e d .  I t  l s  h l g h l y  r e c o m n e n d e d  t h a t
t h e  o r i g l n a l  d l s k e t t e  b e  c o p l e d  t o  a  n o r k l n g  d l s k  a n d  t h e  o r l g i n a l
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s t o r e d  i n  a  s e c u r e  p l a c e  f o r  m a k i n g  f u r t h e r  c o p i e s  i f  E h e  w o r k i n g
c o p y  i s  e v e r  d a m a g e d .

T h e  d i s k  c o n t a i n i n g  t h e  W 0 R D / 7  p r o g r a m  s h o u l d  b e  m o u n t e d  a t  a l l
t i m e s  w h i l e  e x e c u t i n g  t h e  s y s t e m .  I f  r e m o v e d ,  t h e  s y s t e m  w i l l
r e q u e s t  i t  t o  b e  n o u n t e d  a s  n e e d e d  t o  b r i n g  i n  r e q u i r e d  p r o g r a m
f u n c t i o n s .  T h i s  m a y  n e c e s s i t a t e  s o m e  h a n d l i n g  o f  d i s k s ,  b u t  d o n ' t
w o  r r y  a b o u t  h a r m i n g  W 0 R D  /  7  o r  c o n f u s  i n g  t h e  p r o g r a n  t h a t  w o n ' t
h a p p e n .

O t h e r  d i s k s  n a y  b e  l n s e r t e d  o r  r e m o v e d  a s  n e c e s s a r y  t o  r e a d  d o c u -
m e n t s  f o r  e d i t i n g  o r  p r i n t i f , g ,  o r  f o r  s t o r i n g  d o c u m e n t s .

D .  S t a r t L n S  t h e  W O R D / 7  S y 8 t e !

T h e  s y s t e n  1 e  s t a r t e d  b y  l n s e r t l n g  ( n o u n t l n g )  t h e  W O R D / 7  d i s k  a n d
e x e c u t i n g  t h e  p r o g r a n  f 1 l e  n a n e d  W 0 R D 7  ( R e f e r  t o  t h e  U s e r ' s  M a n u a l
o f  y o u r  s p e c l f l c  c o m p u t e f  f o r  m o r e  l n f o r m a t l o n ) .  0 n c e  s t a r t e d .
w o R D / 7  d i s p l a y s  t h e  M a l n  M e n u  s h o w n  l n  f i g u r e  I  a o d  n a l t s  f o r  a n
o p t l o n  t o  b e  s e l e c t e d .  A n  o p t l o n  i s  s e l e c t e d  b y  p o s l t l o n l n g  t h e
c u r s o r  i n  f r o n t  o f  t h e  d e s l r e d  o p t l o n  a n d  p r e s s l n g  t h e  R E T U R N  k e y .

B .  C r e a t l o g  a  S l l p l e  L e t t e r

L e t  ' s  c r e a t  e a  s i n p l e  l e t t e r
T h r o u g h o u t  t h i s  i l l u s t r a t i o n ,  i  t
a s  t h e  e q u i v a l e n t  o f  a  t y p e w r l t e r
n e n t s  a n d  f u n c t i o n s  t o  t h o s e  o f  a

t o  i l l u s t r a t e  h o w  W O R D / 7  w o r k s .
i s  h e l p f u l  t o  v i e w  y o u r  c o m p u t e r

a n d  r e l a t e  i t s  d i f f e r e n t  c o m p o -
t y p e w r i t e r .

B e g i n n i n g  a t  t h e  M a i n  I ' l e n u  (  s h o w n  i n  f  i g u r e  1 )  ,  w i t h  t h e  c u r s o r  l n
f  r o n t  o f  t h e  " C R E A T E t t  f u n c t i o n ,  p r e s s  t h e  R E T U R N  k e y .  Y o u r  c o m p u -
t e r  d i s p l a y  s h o u l d  n o w  r e s e m b l e  t h e  t o p  1 l n e  o f  f i g u r e  2 ,  t h e  E D I T
D I S P L A Y  S C R E E N .  T h e  l i n e  a l o n g  t h e  t o p  o f  t h e  s c r e e n  d i s p l a y s  t h e
c o l u m n s  f r o m  I  t o  8 0 ,  t h e  l e f t  a n d  r i g h t  m a r g l n  s e t t i n g s  ( s h o w n
w i t h  t h e  c h a r a c t e r s  r r I r r  a n d  r r ] r r  r e s p e c t i v e l y ) ,  a n d  a n y  T A B S  y o u
h a v e  s e t .  S i n c e  y o u  a r e  j u s t  b e g i n n i n g ,  D o  t a b s  a r e  s e t  o r  d i s -
p l a y e d  y e  t .

N o t i c e  n o w  t h e  M E S S A G E  L I N E  a t t h e  b o t t o m  l i n e  ( o r  o n  s o m e  t e r m -
l n a 1 s  t h e  t o p  1 1 n e )  o f  t h e  s c r e e n  w h i c h  d i s p l a y s  t w o  t y p e s  o f
i n f o r m a t i o n .  T h e  s m a 1 l  b l o c k  o n  t h e  r i g h t  t e 1 1 s  t h a t  y o u  a r e  n o w
i n  C H A R A C T E R  O V E R T Y P E  m o d e  ( m o r e  o n  m o d e s  l a t e r ) ,  a n d  t h e  l a r g e
b  l o c k  o n  t h e  1 e f  . t  d i s p l a y s  t h e  f  u n c t  i o n s  a s  s  i g n e d  t  o  t h e  t e r m i n a l
F U N C T I 0 N  K E Y S .  0 c c a s i o n a l l y ,  y o u  w i l l  a l s o  s e e  a d d t t i o n a l
i n f o r m a t i o n  a n d  e r r o r  m e s s a g e s  d i s p l a y e d  1 n  t h e  l e f t  b 1 o c k .

M o s t  o f  t h e  s c r e e n  1 s  n o w  b l a n k  ( c o r r e s p o n d i n g  t o  a  b l a n k  s h e e t  o f
p a p e r  i n  a  t y p e w r i t e r )  a n d  r e a d y  f o r  t h e  l e t t e r  t o  b e  t y p e d .  T h e
c u r s o r  s h o u l d  n o w  b e  a t  t h e  l e f t  m a r g i n  o f  t h e  f i r s t  l i n e  a n d  y o u
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a r e  r e a d y  t o  t y p e .  F o r  t h l s  l e t t e r ,  1 e t - s  l e a v e  s o m e  b l a n k  l i n e s
b y  u s i n g  t h e  R E T U R N  k e y  a n d  t h e n  s p a c e  o v e r  n e a r  t h e  r n i d d l e  a n d
t y p e  t h e  d a t e  a s  s h o w n  i n  f l g u r e  2 .  J u s t  t y p e  e v e r y  l e t t e r  a s  y o u
w o u l d  o n  a  E y p e \ { r i t e r  a n d  u s e  R E T U R N  t o  e n d  t h e  l i n e .

C o r r e c t i n g  E r r o r s

S u p p o s e  y o u  m a k e  a n  e r r o r  i n  t y p i n g ,  a n d  n e e d  t o  c o r r e c t  a
l e t t e r  o r  t w o .  U s e  t h e  k e y  w i t h  t h e  l e f t - p o l n t i n g  a r r o w  t o
b a c k  u p  ,  t y p e  t h e  c o r r e c t  1 e  t  t e r  a n d  c o n t  i n u e  t y p i n g  .  I n
f a c t ,  t h e  k e y b o a r d  c o n t a i n s  a  c o m p l e t e  s e t  o f  C U R S 0 R  K E Y S
( w i t h  a r r o w s  o n  t h e n )  f o r  m o v i n g  u p ,  d o w n ,  1 e f t ,  a n d  r i g h t
t h a t  c a n  b e  u s e d  t o  p o s i t i o n  t o  a n y  l l n e  a n d  m a k e  a  c o r -
r e c t i o n  b y  o v e r t y p i n g .

W o r d  W r a p

A n o t h e r  f e a t u r e  o f  W 0 R D / 7  i s  W 0 R D W R A P .  T h e r e  l s  n o  n e e d  t o
t y p e  R E T U R N  a t  t h e  e n d  o f  e a c h  1 i - n e ,  j u s t  k e e p  r y p i n g .  A n y
w o r d  t h a t  w o u l d  e x t e n d  p a s t  t h e  r l g h t  m a r g i n  w i l l  a u t o -
m a t l c a l l y  b e  m o v e d  t o  t h e  n e x t  l l n e  a n d  y o u  c a n  c o n t i n u e
t y p t n g .  P r o v e  1 t  t o  y o u r s e l f  n o w  b y  t y p l n g  t h e  b o d y  o f  t h e
s a m p l e  l e t t e r  i n  f t g u r e  2  w i t h o u t  u s i n g  t h e  R E T U R N  k e y .

S e t t L n g  a n d  U s l n g  T a b s

T a b s  m a y  b e  s e t  a n d  u s e d  l i k e  o n  a  t y p e w r i t e r  t o  m o v e  q u i c k l y
t o  s p e c i f i e  c o l u m n s  o f  t h e  l e t t e r .  T a b s  a r e  s e t  b y  m o v l n g  t h e
c u r s o r  t o  t h e  t o p  l l n e  o f  t h e  C R T  ( t h e  T A B  L I N E )  a n d  t y p i n g
t h e  l e t t e r  " t "  w h e r e v e r  a  t a b  i s  d e s i r e d .  A  c a p i t a l  " T "
r e m a i n s  t o  s h o w  y o u  a t  a  g l a n c e  w h e r e  t a b s  a r e  s e t i  t a b s  c a n
b e  c l e a r e d  b y  t y p i n g  a  s p a c e  o v e r  t h e  " T " .

T h e  T A B  k e y  o n  t h e  k e y b o a r d  w i l l  m o v e  t h e  c u r s o r  t o  t h e  n e x t
s e t  t a b  p o s l t i o n  a n d  t h e  B A C K  T A B  k e y  w l 1 1  m o v e  t o  t h e
p r e v i o u s  t a b  p o s i t i o n .  Y o u  n i g h t  e x p e r l m e n t  w i t h  t a b s  n o \ r  o n
t h e  s a m p l e  l e t t e r  i n  f l g u r e  2 .  N o t i c e  t h a t  t h e  T A B  k e y s  w l 1 1
a u t o m a t l c a l l y  m o v e  t o  t h e  l e f t  a n d  r i g h t  m a r g i n s  a s  t a b
p o s i t l o n s  a n d  w i l l  m o v e  u p  o r  d o w n  a  l i n e  l f  n e c e s s a r y  t o  g o
t o  t h e  n e x t  t a b  p o s l t l o n .

4  -  P r l n t l " n g  t h e  L e t t e r

C r e a t l n g  a  l e t t e r  i s  n o t  t o o  u s e f u l  u n l e s s  i t  c a n  b e  p r i n t e d .
T o  s t a r t  t h e  p r i n t  f u n c t i o n ,  p r e s s  t h e  H 0 M E  k e y  t o  p o s l t l o n  t o
t h e  t o p  1 i n e ,  t y p e  t h e  l e t t e r  ' 0 p " ,  a n d  p r e s s  R E T U R N .

S e v e r a l  o p t l o n s  a r e  t h e n  d i s p l a y e d  o n  t h e  P r l n t  F u n c t l o n  M e n u
( f l g u r e  4 )  f o r  c o n t r o l l l n g  d l f f e r e n t  a s p e c t s  o f  h o w  t h e  l e t t e r
w t 1 1  b e  p r l n t e d .  F o r  n o r r  l r e  a r e n - t  c o n c e r n e d  w l t h  t h e
o p t l o n s ,  b u t  t h e y  a r e  d e s c r l b e d  1 n  d e t a l l  l a t e r .  T o  b e g l n

1 .

2 .

3 .
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p r i n t i n g ,  e n t e r  t h e  R E T U R N  k e y  a n d
f o l l o w l n g  q u e s t i o n :

E h e n  a n s w e r t o t h e

P r i n t  o n  P r i n t e r ?  ( y / n )  _

T h e  d o c u m e n t  w i l l  b e  " p r i n t e d "  o n  t h e  C R T  s o  w e  c a n  s e e  h o w  i t
w 1 1 1  1 o o k .  L a t e r  i t  c o u l d  b e  p r i n t e d  o n  t h e  p r i n t e r  t o  p r o -

d u c e  a  r e a l -  l e t t e r .  N o t i c e  E h a t  t h e  d o c u m e n t  r o l 1 s  u p  j u s t

l i k e  t y p e w r i t e r  p a p e r  a n d ,  i r  a d d i t i o n ,  t h e  d i s p l a y  s t o p s
a f  t e r  a  f u 1 1  s c r e e n  i s  d i s p l a y e d  f o r  r e v i e w .  T y p e  a n y  k e y  E o
c o n t i n u e  p r i n t i n g .

W h e n  t h e  p r i n t i n g  1 s  c o m p l e t e  a n d  t h e  P r i n t  F u n c t i o n  M e n u
r e a p p e a r s ,  p E e s s  R E T U R N  t o  r e t u r n  t o  t h e  E d i t  S c r e e n .

5 .  S a v i n g  t h e  L e t t e r

0 n e  o f  t h e  g r e a t  a d v a n t a g e s  o f  u s i n g  a  t e x t  p r o c e s s o r  i s  t h e
a b i l l t y  t o  s a v e  ( o r  f 1 1 e )  c o p l e s  o f  d o c u m e n t s  f o r  l a t e r
r e t r i e v a l  a n d  m o d l f i c a t l - o n .  T h e  l e t t e r  y o u  h a v e  j u s t  t y p e d
e a n  b e  s a v e d  t o  d i s k  b y  l e a v i n g  E d i t  ( j u s t  p r e s s  t h e  E S C  k e y
t w i c e ) ,  a n s w e r i n g  t h e  f o l l o w i n g  q u e s t l o n  w l t h  t h e  l e t E e r  " y " .

S a v e  C h a n g e s ?  ( y / n  o r  r e t u r n )  _

a n d  t h e n  t y p i n g  a  n a m e  f o r  t h e  l e t t e r  i n  r e s p o n s e  t o  t h e  f o 1 -
l o w i n g  q u e s t i o n :

D o c u m e n t  N a m e ?

F o r  t h i s  e x a m p l e ,  j u s t  r e p l y  w i t h  a  n a m e  1 1 k e  " L E T T E R I "
f o l l o w e d  b y  R E T U R N .  T h e  d o c u m e n t  w t 1 1  b e  w r i t t e n  o n t o  d i s k
a n d  t h e  d l s p l a y  r e t u r n e d  t o  t h e  M a i n  M e n u .
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W 0 R D / 7  T e x t  P r o c e s s l n g  S y s t e n  V 2 . I

C R E A T E  n e w  d o c u m e n t

E D I T  e x i s t l n g  d o c u m e n t

D o c u m e n t  F I L I N G  f u n c t i o n s

D E F I N E  s y s t e m  c o n f l g u r a t i o n

Q U I T  t h e  s y s t e m

F t g u r e  1  -  T h e  M a i n  M e n u
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1  t  2  .  3  .  4  .  5  .  6  _7_ ]

J a n u a r y  7 ,  1 9 8 3

M r  .  I I e  n r y  G i  1 1 i  s
1 2 3 4  W a l n u t  S t r e e t
A n y t o w n ,  U S A  9 0 3 2 2

D e a r  M r .  G i .  1 1 l s :

I  a m  w r l t i n g  t o  i n f o r m  y o u  o f  o u r  p u r c h a s e  o f  I ^ I O R D / 7  a
t e x t  p r o c e s s l n g  s y s t e n  f o r  m l c r o - c o m p u t e r s .  T h e  s y s t e m
i n c o r p o r a t e s  f e a t u r e s  f o r  c r e a t l n g ,  e d i t i n g ,  s t o r i n g  a n d
p r l n t i n g  d o c u m e n t s  o f  a l l  k i n d s .

R e s e a r c h  h a s  s h o w n  t h e  v a l u e  o f  t e x t  p r o c e s s l n g  s y s t e m s
i n  r e d u e i n g  t h e  c o s t  o f  p r o d u c i n g  p r i n t e d  d o c u m e n t s  b y

e l l n i n a t i n g  t h e  n e e d  f o r  c o s t l y  a n d  t i m e - c o n s u m l n g  m a n u a l
r e t y p l n g .

S t n c e r e l y ,

W a r d  S e v e n

F t g u r e  2  S a m p l e  L e t t e r

P a g e  7



G r e a t L n g  a n d  E d l t l n g  D o c u n e n t s W O R D / 7  U s e r - s  G u i d e

I I .  C R E A T I N G  A N D  E D I T I N G  D O C U U E N T S

A  n e w  d o c u n e n t  1 s  c r e a t e d  b y  s e l e c t i n g  t h e  f i r s t  o p t l o n  o f  t h e  M a l n
M e n u .  W O R D / 7  w i l l  e n t e r  E d i t  M o d e  w h i c h  o f f e r s  a  f u l l  s e t  o f  f u n e -
t l o n s  f o r  t y p t n g  a n d  c h a n g l n g  d o c u [ e n t s .

A n  e x l s t i n g  d o c u n e n t  1 s  c h a n g e d  ( o r  e d i t e d )  b y  s e l e c t l n g  t h e  s e c o n d
o p t l o n  o f  t h e  M a l n  M e n u ,  I ' h l c h  a l s o  e n t e r s  E d t t  M o d e .  T h e  f o 1 -
l o w l n g  q u e s t l o n  t s  d l s p l a y e d  a t  t h e  b o t t o m  o f  t h e  s c r e e n ,

D o c u m e n t  n a o e  ?

a n d  s h o u l d  b e  a n s w e r e d  n l t h  t h e  n a n e  o f  a  d o c u E e n t  l r h l c h  e x l s t s  o n
d l e k  f o l l o w e d  b y  a  R E T U R N .  T h e  d o c u n e n t  ! r 1 1 1  b e  r e a d  f r o r o  d l s k  a n d
t h e  f i r s t  2 2  l l n e s  d l s p l a y e d  o n  t h e  E d l t  D l s p l a y  S c r e e n  s h o l r n  1 n
f  l g u r e  2 .

E d l t  M o d e  o a y  a l s o  b e  e n i e r e d  f r o [  t h e  f 1 1 t n g  s y s t e n  a e  d e s c r i b e d
l a t e r  1 n  t h l e  n a n u a l .  T h l s  n e t h o d  o f  e n t e r l n g  e d i t  l s  p a r t i c u l a r l y
u s e f u l  l f  y o u  k n o w  w h t c h  d i s k  c o n t a l n s  a  d o c u m e n t  b u t  d o n - t  r e -
n e n b e r  t h e  d o c u n e n t  n a m e .

D o c u n e n t  e d l t i n g  L s  a  v e r y  p o w e r f u l  f e a t u r e  o f  W O R D / 7 ,  a l l o w l n g
w o r d s ,  1 l n e s ,  p a r a g r a p h s  a n d  l a r g e  s e c t l o n s  o f  a  d o c u m e n t  t o  b e
l n s e r t e d ,  c h a n g e d ,  c o p l e d ,  n o v e d ,  o r  d e l e t e d  a s  d e s l r e d .  D o c u n e n t s
c a n  b e  s t o r e d  o n  a  d l s k e t t e  f o r  l a t e r  r e c a 1 l  a n d  e a c h  n e w  v e r s l o n
c a n  b e  p r i n t e d  b y  t h e  c o m p u t e r  n l t h o u t  t h e  n e e d  f o r  n a n u a l  r e -
t y p i n g .  I t  l s  h e r e  t h a t  t h e  p o w e r  o f  a  c o l o p u t e r  o f f e r s  a  t r e -
n e n d o u s  a d v a n t a g e  o v e r  u s e  o f  a  t y p e n r l t e r .

T h e  f o l l o w l n g  s e c t l o n s  d e s c r l b e  l n  d e t a 1 1  a l l  f e a t u r e s  a n d  c o n n a n d s
o f  t h e  W O R D / 7  E d l t o r .  M e t h o d e  o f  p o s l t l o n l n g  t o  d l f f e r e n t  p a r t s  o f
t h e  d o c u m e n t  a r e  p r e s e n t e d  f l r s t ,  f o l l o w e d  b y  c o m n a n d e  o p e r a t l n g  o n
C I I A R A C T E R S ,  W o R D S ,  L I N E S ,  P A R A G R A P E S ,  a n d  B L O C K S  o f  l l n e s .  T h e
f l n a l  s e c t l o n  d e s c r l b e s  P R I M A R Y  C o M M A N D S  w h i c h  p e r f o r n  f u n c t l o n s
r e l a t e d  t o  a n  e n t t r e  d o c u n e n t  s u c h  a s  p r l n t t n g ,  s a v i n g  t o  d l s k .
s e a r c h l n g  f o r  w o r d s ,  e t c .  A p p e n d l x  A  p r o v i d e s  a  c o n v e n l . e n t  s u n m a r y
o f  a l l  W O R D / 7  e d l t l n g  c o n n a n d s .

A.  POSITIOI INC r l th l r  a  Docrr re l t

1  ,  LEFT,  R IGET,  UP,  and  DOWI I  ARROI IS

T h e  f o u r  k e y s  w i  t h  1 e f t ,  r l g h t ,  u p ,  a n d  d o w n  a r r o w s
c u r s o r  t o  b e  p o s i t i o n e d  t o  a n y  c h a r a c t e r  c u r r e n t l y
o n  t h e  s c r e e n .  I n  a d d i t i o n ,  s p e c i a l  a c t l o n s  o c c u r
c u r s o r  r e a c h e s  t h e  l e f t  o r  r l g h t  m a r g i n s ,  o r  t h e  t o p
o f  t h e  s c r e e n .

a l l o w  t h e
d i s p l a y e d
w h e n  t h e
o r  b o t E o m
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B u m p i n g  t h e  r i g h t  m a r g i n
p o s i t i o n s  t h e  c u r s o r  a t  t h e
I n  a d d i t i o n ,  i f  t h e  c u r s o r
d l s p l a y  w i l l  m o v e  u p  o n e  l i

I f  t h e  d o w n  a r r o w  i s  u s e d
t h e  d i s p l a y  w l 1 1  s i m l l a r l y

B u m p i n g  t h e  l e f t  m a r g l n
m a r g l n  o f  t h e  p r e v i o u s  1 1 n e
s u l t s  i n  m o v i n g  t h e  e n t i r e
I t g ) .

w h i l e  p r e s s i . n g  t h e  r i g h . t  a r r o w
l e f t  m a r g i n  o f  t h e  n e x t  l i n e  d o w n .
1 s  o n  E h e  b o t t o m  1 1 n e ,  t h e  e n t l r e

n e  s o  t h e  n e w  p o s i t i o n  i s  s h o w n .

t o  b u m p  t h e  b o t t o m  o f  t h e  d i s p l a y .
m o v e  u p  o n e  1 i n e .

p o s i t i o n s  t h e  c u r s o r  t o  t h e  r i g h t
,  a n d  1 f  d o n e  o n  t h e  t o p  1 1 n e  r e -

d i s p l a y  u p  s e v e r a l  l i n e s  (  s c r o l 1 -

U s i n g  t h e  u p  a r r o w  t o  b u n p  t h e  t o p  o f  t h e  d i s p l a y  s c r o l l s
t o  d i s p l a y  t h e  n e w  c u r s o r  p o s i t i o n .

u p

2 . G a r r L a g e  R e t u r n  ( R E T U R N )

T h e  R E T U R N  k e y  c a u s e s  t h e  c u r s o r
t h e  n e x t  l i n e .  F o r  a  b l a n k  l i n e ,
b e  p o s i t l o n e d  a t  t h e  l e f t  m a r g i n
c u r s o r  w i l l  b e  p l a c e d  a t  t h e  f i r s t
1 1 n e .

t o  m o v e  t o  t h e  b e g i n n i n g  o f
t h i s  m e a n s  t h e  c u r s o r  w i l l

a n d  f o r  n o n - b 1 a n k  l i n e s  t h e
n o n - b 1 a n k  c h a r a c t e r  o f  t h e

d o w n  l n  t h e  v i e w  o f  t h e  d o c u m e n t  b y
d o w n ) .  T h e  c u r s o r  s t a y s  o n  t h e  s a m e
1 L  u n l e s s  t h a t  l i n e  i s  m o v e d  o f f  t h e

t t  l s  p l a c e d  o n  t h e  t o p  1 1 n e .  0 n
i a 1  f u n c t l o n  k e y s ,  t h l s  f u n c t i o n  i s
t w o  k e y  s e q u e n c e  E S C  9 .

3  -  TABS (TAB and  BACKTAB)

T h e  T A B  a n d  B A C K T A B  k e y s  m o v e  t h e  c u r s o r  t o  t h e  n e x t  o r
p r e v l o u s  t a b  c o l u m n ,  r e s p e c t i v e l y .  T h e  l e f t  a n d  r i g h t  m a r g i n s
a r e  a l w a y s  d e f l n e d  a s  t a b  p o s i t i o n s  a n d  t a h s  n a y  b e  s e t  a t  a n y
o  t h e r  c o l u m n  b y  t y p i n g  t h e  l e t t e r  " T ' r  o n  t h e  t o p  1 1 n e  o f  t h e
E D I T  D I S P L A Y  S C R E E N .  T h e  c u r r e n t  t a b  s e t t i n g s  a r e  c o n t i n -
u o u s l y  r e p r e s e n t e d  o n  t h e  t o p  1 1 n e  b y  t h e  l e t t e r  " T " .

T a b s  a r e  k e p t  w i t h  t h e  d o c u m e n t  a n d  n o t  l o s t  w h e n  t E  i s  s a v e d
o n  d i s k .  T h e  t a b s  w t L l  s t 1 1 1  b e  s e t  i n  t h e  s a m e  c o l u m n s  w h e n
t h e  d o c u m e n t  1 s  e d i t e d  a g a l n  a t  a  l a t e r  t i m e .

4 .  s c R o L L  D O W t r  ( F 9 )

F u n c  t  l o n  K e y  9  m o v e s
s e v e r a l  l i n e s  (  s c r o l l s
1 l n e  a s  b e f o r e  t h e  s c r o
s c r e e n . I n  t h a t  c a s e
t e r n l n a l s  w i t h o u t  s p e c
u s u a l l y  a s s i g n e d  t o  t h e
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5 .  s c R o L L  u P  ( F l O )

F u n c t i o n  K e y  l 0  s c r o l l s  u p  i n  t h e  v i e w  o f  t h e  d o c u m e n t  b y  s e -
v e r a l  1 1 n e s .  0 n  t e r m i n a l s  w i t h o u t  s p e c i a l  f u n c t i o n  k e y s  ,  t h i s
f u n c t l o n  i s  u s u a l l y  a s s i g n e d  t o  t h e  t w o  k e y  s e q u e n c e  E S C  0 .
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B .  C H A R A C T E R  C o l m a n d s

T h e r e  a r e  t w o  d i f f e r e n t  c h a r a c t e r  m o d e s  i n  e d i t i n g  d o c u m e n t s '
O V E R T Y P E  m o d e  a n d  I N S E R T  m o d e .  T h e  l n i t i a l  m o d e  u p o n  e n E e r i n g
e d i t  i s  O V E R T Y P E  m o d e  a s  i n d i c a t e d  b y  t h e  r i g h t  p o r t i o n  o f  t h e
m e s s a g e  l i n e  a t  t h e  b o t t o m  o f  t h e  s c r e e n .  A n y  c h a r a c t e r  y o u

t y p e  1 s  o v e r l a y e d  o n  t h e  p o s i t i o n  a t  w h i c h  y o u  t y p e  i t ,
r e p l a c i n g  w h a t e v e r  c h a r a c t e r  \ { a s  i n  t h a t  p o s l t l o n .  T h i s  i s
j u s t  r i g h t  f  o r  r e p l a c i n g  c h a r a c t e r s ,  b u t  n o t  f  o r  i n s e r t i n g  n e \ t
c h a r a c t e r s  i n t o  a  1 i n e .

P r e s s i n g  t h e  C H A R  I N S E R T  k e y  s w i t c h e s  i n t o  I N S E R T  m o d e .  A n y
c h a r a c t e r  t y p e d  n o \ {  i s  i n s e r t e d  a t  t h e  c u r s o r  a n d  m o v e s  E h e
r e m a i n i n g  c h a r a c t e r s  o f  t h e  l i n e  t o  t h e  r i g h t .  I n  f a c t ,  i f

e n o u g h  c h a r a c t e r s  a r e  i n s e r t e d  s o  t h e  l i n e  b u n p s  t h e  r i g h t
m a r g l n ,  t h e  w o r d  a t  t h e  e n d  o f  t h e  l i n e  w t l 1  b e  m o v e d  t o  t h e
n e x t  1 1 n e .  T h i s  p r o c e s s  w t 1 1  b e  r e p e a t e d  i n d e f i n i t e l y  a n d
a l l o r d s  e n t l r e  l i n e s  t o  b e  e n t e r e d  b y  c o n t i n u o u s l - y  t y p i n g ,
w i t h o u t  e v e r  p r e s s l n g  t h e  R E T U R N  k e y .

T h e  r u l - e s  f  o r  m o v i n g  a  w o r d  t o  t h e  n e x t  l i n e  a r e  a s  f  o 1 l o w s .
T h e  w o r d  w i l l  b e  m o v e d  o n t o  t h e  n e x t  l l n e  o f  t e x t  l f  i t  w i l l

f i t  b y  s h i f t l n g  t h e  w o r d s  o f  t h a t  1 1 n e  t o  t h e  r i g h t .
O t h e r r d i s e  a  n e w  1 l n e  i s  a d d e d  a n d  t h e  w o r d  m o v e d  t o  s t a r t  a t
t h e  c o l u m n  w h e r e  t h e  n e x t  1 1 n e  o f  t e x t  s t a r t s .  A  n e w  1 l n e
w i l l  a l w a y s  b e  a d d e d  i . f  t h e  f o l l o w l n g  l l n e  1 s  b l a n k  o r

c o n t a l n s  a  D O T  c o m m a n d  ( r e f e r  t o  t h e  s e c t i o n  o n  p r i n L i n g

d o c u m e n t s  f o r  a  d t s c u s s i o n  o f  D O T  c o m m a n d s ) .

T h l s  i n s e r t i o n  s t r a t e g y  t e n d s  t o  n a i n t a i n  t h e  e x l s t l n g  p a r a -
g r a p h  s t r u c t u r e  a s  c l o s e l y  a s  p o s s i b l e .  G e n e r a l l y ,  a f t e r  1 n -
s e r t i n g  t e x t ,  t h e  p a r a g r a p h  f o r m a t t i n g  c o m m a n d  i s  e n t e r e d  t o
f i x  u p  t h e  p a r a g r a p h  b y  m o v t n g  w o r d s  b a c k  t o g e t h e r  ( r e f e r  t o
l a t e r  s e c t l o n  o n  f o r m a t t i n g  p a r a g r a p h s ) .

N o t i c e  t h a t  t h e  c h a r a c t e r  m o d e  o n l y  a f f e c t s  w h a t  h a p p e n s  w h e n
y o u  t y p e  p r i n t a b l e  c h a r a c t e r s  f r o m  t h e  k e y b o a r d .  U s e  o f  t h e
o t h e r  k e y s  ( e g .  a r r o w  k e y s ,  R E T U R N ,  I I O M E ,  T A B ,  s c r o l l l n g ,
e t c )  1 s  n o t  a f  f . e c t e d  b y  t h e  m o d e .  T h i s  m e a n s  t h e  m o d e  c o u l d
b e  s e t  t o  I N S E R T  a n d  l e f t  t h a t  T , { a y  w h i l e  m o v l n g  a r o u n d  t o
s e v e r a l  l o c a t l o n s  o n  t h e  s c r e e n  a n d  i n s e r t i n g  t e x t .  D e l e t l o n
o f  t e x t  1 s  a l s o  n o t  a f f e c t e d  a n d  m a v  b e  d o n e  w h i l e  l n  e i t h e r
m o d e  a s  d e s c r i b e d  b e l o w .

1 .  CEAR DELETE Key

T h i s  k e y  d e l e t e s  t h e  c h a r a c t e r  u n d e r  t h e  c u r s o r  p o s i t i o n  r e -
g a r d l e s s  o f  w h i c h  c h a r a c t e r  m o d e  y o u  a r e  i n .  T h e  c h a r a c t e r s
t o  t h e  r i g h t  o n  t h e  l i n e  a r e  a l l  m o v e d  l e f t  o n e  p o s i t i o n  f o r
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e a c h  t i n e  t h e  k e y  i s  p r e s s e d .  S i n c e  t h e  k e y  a u t o m a t i c a l l y
r e p e a t s  o n  m o s t  t e r m i n a l s ,  i t  i s  e a s y  t o  d e l e t e  l a r g e  p o r t i o n s
o f  a  l i n e  b y  h o l d i n g  i t  d o w n .

2 .  CEAR INSERT Key

T h i s  k e y  i s  p r e s s e d  t o  b e g l n  C I I A R A C T E R  I N S E R T  M o d e .  W O R D / 7
r e m a i n s  1 n  t h i s  m o d e  u n t l l  t h e  D E L  k e y  i s  p r e s s e d  t o  r e t u r n  E o
0 V E R T Y P E  M o d e .  T h e  m e s s a g e  i n  t h e  l o w e r  r i g h t  o f  t h e  d i s p l a y
c o n s t a n t l y  i n d i c a E e s  t h e  c u r r e n t  m o d e .

3 .  D E L  K e y

T h i s  k e y  e n d s  I N S E R T  M o d e  a n d  r e t u r n s  t o  O V E R T Y P E  M o d e .
P r e s s i n g  t h e  k e y  w h i l e  i n  O V E R T Y P E  M o d e  h a s  n o  e f f e c t .
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C.  WORD Conmands

W 0 R D / 7  d e f  i n e s  a  I { 0 R D  a s  a n y  s e q u e n c e  o f  n o n - s p a c e s ,  a n d  t r r o  c o m -

m a n d s  a r e  p r o v l d e d  t o  p o s l t i o n  t h e  c u r s o r  r e l a t i v e  t o  E h e  w o r d s  i n

t h e  d o c u m e n t .  T h e s e  c o m m a n d s  a r e  u s e f u l  f o r  r a p l d l y  m o v i n g  t h e

c u r s o r  a c r o s s  a  1 1 n e  o f  t e x t  t o  a  w o r d  w h e r e  c h a n g e s  a r e  t o  b e

m a d e .

1 .  ITEXT HORD ( CTRL /  n)

E n t e r i n g  t h e  N E X T  W O R D  c o m n a n d  p o s t t i o n s  t h e  c u r s o r  E o  t h e
f l r s t  l e t t e r  o f  t h e  n e x t  w o r d  f r o m  i t s  c u r r e n t  l o c a t i o n .  T h i s
n a y  r e s u l - t  i n  m o v i n g  t o  t h e  n e x t  l i n e  a n d  s c r o 1 1 l n g  d o w n  i n
t h e  d o c u m e n t  1 f  n e c e s s  a r y  t o  d i s p l a y  t h e  n e \ t  c u r s o r  p o s i  t i o n .
N o t i c e  t h a t  t h i s  f u n c t l o n  1 s  v e r y  s i m i l a r  t o  E h a t  p r o v i d e d  b y
t h e  R . I G I I T  A R R 0 I ^ I  k e y  e x c e p t  t h a t  t h e  c u r s o r  m o v e s  s e v e r a l  c o 1 -
u m n s  a t  a  t i m e  l n s t e a d  o f  j u s t  o n e .

2 .  P R E V I O U S  W O R L  I C I R L / n )

T h e  P R E V I O U S  W 0 R D  c o m r n a n d  p o s l  t i o n s  t h e  c u r s o r  t o  t h e  l a s t
l e t t e r  o f  t h e  p r e v L o u s  w o r d  i n  t h e  d o c u m e n t .  T h e  d i s p l a y  i s
s c r o l l e d  u p  t f  n e c e s s  a t y  t o  s h o w  t h e  n e w  c u r s o r  l o c a t i o n .
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I) .  UARGIN Conmands

T h e  C U R R E N T  M A R G I N S  i n  t ^ I O R D / 7  i n f  l u e n c e  h o w  p a r a g r a p h s  a r e  f  o  r -
m a t t e d  a n d  w h a t  h a p p e n s  w h e n  t y p i n g  o r  i n s e r t i n g  E e x t  b e y o n d  t h e
e n d  o f  a  1 i n e .  T h e  l e f t  a n d  r i g h t  m a r g i n s  a r e  a l w a y s  s h o w n  o n  t h e
t o p  1 1 n e  o f  e d i t  w i t h  t h e  l e f t  a n d  r i g h t  s q u a r e  b r a c k e t s  r e s p e c -
t i v e l y  ( " [ "  a n d  " ] " ) .

T h e  c u r r e n t  s e t  o f  m a r g i n s  i s  d i s p l a y e d  o n  t h e  t o p  l i n e ,  b u t
I ^ / 0 R D / 7  c o n s  t a n t l y  n a i n t a l - n s  5  s e p a r a t e  m a r g i n  s e  t s  a n d  p r o v i d e s
f u n c t i o n s  f o r  s e t t i n g  a n d  s w i t c h i n g  b e t w e e n  t h e m .  I { h e n  a  n e w
d o c u m e n t  1 s  c r e a t e d ,  a l l  m a r g i n s  a r e  s e t  t o  d e f a u l t  s e t E i n g s
c o n t a l n e d  i n  t h e  c u r r e n t  c o n f i g u r a t l o n  f 1 1 e .  T h o s e  d e f a u l - t s  c a n
b e  c h a n g e d  a s  d e s c r i b e d  i n  t h e  s e c t i o n  " D e f i n i n g  D o c u m e n t  S t y 1 e " .

A 1 1  5  s e t s  o f  m a r g l n s  m a y  a l s o  b e  r e s e t
w h  i  c h  1  s  i n v o k e  d  b y  t h e  " 0 p  t  i o n "
m a r g i n s  a r e  s t o r e d  w i t h  a  d o c u m e n t  a n d
w h e n  t h e  d o c u m e n t  i s  e d l t e d  a t  a  l a t e r

f r o m  t h e  E d i t  O p t l o n s  M e n u
E d  i  t  P r  i m a r y  C o m m a n d  .  A 1  1
a r e  a u t o m a t i c a l l y  i n  p l a c e
t i m e .

1 ,  N E X T  H a r g i n

T h i s  e o m m a n d  s w l t c h e s  t o  t h e  n e x t  N A R R 0 W E R  ( o r  d e e p e r )  s e t  o f
m a r g i n s .  T h e  n e w  m a r g l n s  a r e  s h o w n  o n  t h e  t a b L i n e  a n d  a f f  e c t
a l l  s u b s e q u e n t  f o r m a t t i n g  u n t i l -  m a r g l n s  a r e  c h a n g e d  a g a i n .  A
s w i t c h  o f  t h i s  t y p e  w o u l d  t y p i c a l l y  b e  r e q u i r e d  w h e n  a
d o c u m e n t  s w i t c h e s  t o  a  s u b s i d i a r y  s e c t i o n  w h i c h  i s  t o  b e  m o r e
l n d e n t e d .  T h e  t w o - k e y  s e q u e n c e  E S C - r i g h t  a r r o w  i s  u s u a l l y  s e t
t o  t h i s  c o m m a n d .

2 .  P IEVIOUS l la rg l ,n

S w i  t c h i n g  t o  t h e  n e x t  I ^ I I D E R  s e t  o f  m a r g i n s  i s  d o n e  w i  t h  t h i s
c o n m a n d  l n  t h e  s a m e  m a n n e r  a s  t h e  N E X T  M a r g i n  c o m m a n d  a b o v e .
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B.  L INE Cornands

A  f u 1 1  s e t  o f  c o m m a n d s  a 1 1 o w  f o r  m a n i p u l a t i n g  e n t l r e  l i n e s  o f  t e x t
i n  a  d o c u m e n t .  S e v e r a l  o f  t h e s e  c o m m a n d s  m a k e  u s e  o f  s p e c i a l .

F U N C T I 0 N  K E Y S  o n  t h e  t e r m i n a l  k e y b o a r d .  F o r  t e r m i n a l s  w l t h o u t

s p e c l a l  f u n c t i o n  k e y s ,  t h e  t w o  k e y  s e q u e n c e  E S C  " n u m b e r "  i s  u s e d -

F o r  e x a m p l e ,  f u n c t i o n  1  ( F l  )  w o u l d  b e  E S C  1 ,  f u n c t i o n  2  ( F 2  )  w o u l d

b e  E S C  2 ,  a n d  f u n c t i o n  1 0  ( F 1 0 )  w o u l d  b e  E S C  0 .

1 .  L I N E  D E L E T E  k e y

T h e  l i n e  c o n t a i n i n g  t h e  c u r s o r  l s  d e l e t e d  b y  t h e  L I N E  D E L E T E
k e y .  T h e  U N D E L E T E  c o m m a n d  (  C T R L / u )  m a y  b e  u s e d  t o  b r  i  n g  b a c k
a  l . i n e  w h i c h  l s  a c c l d e n t a l l y  d e l e t e d .

2 .  L I N E  I N S E R T

T h e  L I N E  I N S E R T  k e y  a d d s  a  n e w  b l a n k  l l n e  a b o v e  t h e  l i n e  c o n -
t a i n i n g  t h e  c u r s o r .  T h e  c u r s o r  1 s  p l a c e d  d i r e c t l y  a b o v e  t h e
f i r s t  n o n - b 1 a n k  l e t t e r  i n  t h e  c u r r e n t  1 i n e .

3 .  L E r r - J U S T T F Y  L r N E  ( r 1  )

F u n c t i o n  K e y  1  l e f t - j u s t i f  i e s  t h e  l i n e  c o n t a l n i n g  t h e  c u r s o r
s o  t h a t  t h e  l i n e  w i l l  s t a r t  a t  t h e  c u r r e n t  l e f t  m a r g i n .  T h e
c u r s o r  r e m a l n s  i n  i t s  o r i g l n a l  p o s l t i o n .

4 .  C E N T E R  L r N E  ( 8 2 )

F u n c t l o n  k e y  2  c a u s e s  t h e  c u r r e n t  1 1 n e  t o  b e  c e n t e r e d  b e t w e e n
t h e  c u r r e n t l y  d e f i n e d  m a r g i n s .

5 .  R rcET  JnSTr rY  L r t rE  ( r3 )

F u n c t i o n  K e y  3  r i g h t - j u s t i f i e s  t h e  c u r r e n t  l i n e  s o  t h a t  t h e
l a s t  n o n - b 1 a n k  o f  t h e  J - 1 n e  1 s  p l a c e d  a t  t h e  r i g h t  m a r g l n .  T h e
c u r s o r  r e m a i n s  1 n  i t s  o r l g i n a l  p o s i t l o n .

6 .  sP l r r  L rNE (  14  )

F u n c t i o n  K e y  4  s p 1 l t s  t h e  1 1 n e  c o n t a i n i n g  t h e  c u r s o r  a t  t h e
p o s i t i o n  o f  t h e  c u r s o r .  T h e  p o r t i o n  o f  t h e _  1 1 n e  f r o m  t h e
c u r s o r  t o  t h e  r i g h t  i s  m o v e d  d o w n  t o  b e g i n  a t  t h e  l e f t  m a r g i n
o f  a  n e w  l l n e .
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7 .  U I D E L B T E  L I N E  ( G T R L / u )

T h i s  f u n c t t o n  l s  p a r t i e u l a r l y  u s e f u l  w h e n  a  l l n e  i s  a c c l d e n ! a l .  1 y
d e l e t e d .  P r e s s l n g  t h e  c o n t r o l  k e y  ( 1 a b e 1 1 e d  C T R L )  s l n u l t a n -
e o u s l y  w l t h  t h e  l e t t e r  " u "  w l 1 1  r e - 1 n € e r t  t h e  d e l e t e d  l l n e
a b o v e  t h e  c u r r e n t  1 i n e .  T h l s  o e a n s  E h a t  a n  U N D E L E T E  l n m e d -
t a l e l y  a f t e r  a  D E L E T E  w i l l  t e  s u l  t  l n  n o  c h a n g e .
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F.  PARAGRAPH Conmands

T h e  c o m m a n d s  i n  t h i s  s e c t l o n  d e a l  w l t h  a  p a r a g r a p h  a t  a  t . t n e .  A
p a r a g r a p h  i s  d e f l n e d  a s  a  g r o u p  o f  a d j a c e n t  l i n e s  s e p a r a L e d  f r o m

o t h e r  1 l n e s  b y  b l a n k  l i n e s  o r  D 0 T  c o m m a n d s  ( s e e  t h e  " P r i n t i n g

D o c u m e n E s "  s e c t i o n  f o r  a  d i s c u s s i o n  o f  D O T  c o m m a n d s ) .  P a r a g r a p h

c o m m a n d s  a r e  a s s l g n e d  t o  t h e  F U N C T I 0 N  K E Y S  o f  t h e  k e y b o a r d  ( k e y s

w l  t h  F 1  ,  F 2 ,  e t c  o n  t h e n )  a n d  r e q u i r e  u s e  o f  t h e  S I I I F T  k e y  a l o n g

w i t h  t h e  f u n c t l o n  k e y .  A  m e s s a g e  d e s c r i b i n g  t h e  k e y s  i s  g e n e r a l l y

d i s p l a y e d  a E  t h e  b o t t o m  o f  E h e  e d i t  d i s p l a y  s o  t h e  k e y s  n e e d n - t  b e

m e m o  r  i  z e d .

Y o u  w i l l  n o t i c e  t h a t  e a c h  p a r a g r a p h  c o m m a n d  h a s  a

1 1 n e  c o m m a n d  d e s c r i b e d  i n  t h e  s e c t i o n  a b o v e  w h i c h

f  u n c t i o n  k e y .  I I o I d e v e r ,  p a r a g r a p h  c o m m a n d s  a l w a y s

t l o n  k e y  i n  c o n j u n c t i o n  w l t h  t h e  S I I I F T  k e y  w h i l e

n e v e r  u s e  t h e  S H I F T  k e y .

T e r m i n a l s  w l t h o u t  s p e c i a l  f u n c t i o n  k e y s  c a n  b e  s e t
o t h e r  k e y s  o r  s e q u e n c e  o f  k e y s  f o r  t h e s e  f u n c L i o n s .
" D e f i n i n g  T e r m i n a l  C o n t l g u r a t i o n "  s e c t i o n )

c o r r e s p o n d i n g
u s e s  t h e  s a m e

u s e  t h e  f u n c -
1 1 n e  c o m m a n d s

u p  E o  u s e  a n y
( r e f e r  t o  t h e

1 .  L E F T  J U S T I F Y

E v e r y  l i n e  1 n
t o  s t a r t  a t
m a y  b e  o n  a n y
i s  p r e s s e d .

PARAGRAPE ( r1  sh l - f  ted )

t h e  p a r a g r a p h  c o n t a i n i n g
t h e  l e f t  m a r g i n  w i t h  t h i s

c o l u m n  o f  a n y  l i n e  o f  t h e

t h e  c u r  s o r
f u n c t l o n .
p a r a g r a p h

i s  a l i g n e d
T h e  c u r s o r

w h e n  E h e  k e y

2 . CENTER PARAGf,.APE ( F Z  s h t f t e d )

E a c h  1 1 n e  1 n  t h e  p a r a g r a p h  c o n t a i n i n g  t h e  c u r s o r
b e t w e e n  t h e  c u r r e n t  m a r g l n s  w l  t h  t h i s  c o m m a n d .

i s  c e n t e r e d

3 .  R IGET J ITSTIFY PARAGRAPE ( r3  sh l f  ted )

T h e  l a s t  l e t t e r  o f  e a c h  l l n e  1 n  t h e  p a r a g r a p h  c o n t a i n i n g  t h e
c u r s o r  1 s  a l i g n e d  w i t h  t h e  r i g h t  n a r g i n  u s i n g  t h l s  c o m m a n d .

4 .  S P L I T  P A R A G B A P E  ( F 4  s h l f t e d )

T h e  1 1 n e  c o n t a l n l n g  t h e  c u r s o r  i s  s p l i t  a t  t h e  c u r s o r  a n d  a
b l a n k  l i n e  l - n s e r t e d  b e t r s e e n  t h e  t w o  p a r t s .  T h e  r i g h t  p o r t i o n
o f  t h e  l l n e  1 s  l e f t - j u s t i f t e d  o n  l t s  n e w  l i n e  a n d  b e g l n s  a  n e w
p a r a g r a p h  s e p a r a t e d  f r o m  t h e  p r e v i o u s  b y  a  b l a n k  1 i n e .
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5 .  FORI , IAT  PARAGRAPH (F8  sh t f ted )

I n s e r t i n g  o r  d e l e t i n g  w o r d s  m a y  c h a n g e  t h e  s t r u c L u r e  o f  a
p a r a g r a p h  b y  l e a v i n g  b l a n k  s p a c e s .  T h i s  c o m m a n d  f o r m a t s  t h e
p a r a g r a p h  c o n t a i n i n g  t h e  c u r s o r  b y  r e - a 1 l g n i n g  t h e  w o r d s  t o
f l t  w i t h i n  t h e  m a r g l n s .  E a c h  w o r d  i s  f o l l o w e d  b y  o n e  s p a c e .
w h i l e  p e r i o d s ,  c o m m a s ,  s e m i - c o 1 o n s ,  c o l o n s ,  e u e s t i o n  m a r k s ,
a n d  e x c l a n a t i o n  p o i n t s  a r e  f o l l o w e d  b y  E w o  s p a c e s .

T h e  f i r s t  l i n e  o f  a  p a r a g r a p h  i s  i n d e n t e d  b y  t h e  c u r r e n t  v a l u e
o f  t h e  I N D E N T  a m o u n t  ( s e e  " P R I M A R Y  C o m m a n d s "  b e l o w )  a n d
r e m a i n i n g  l . i n e s  a r e  j u s t i f  i e d  a t  t h e  1 e f  t  m a r g i n .  A n  I N D E N T
a m o u n t  o f  5  w i l l  l n d e n t  t h e  f i r s t  l i n e  b y  5  l e t t e r s  a n d  a  z e t o
i n d e n t  a m o u n t  s i g n i f i e s  b l o c k  p a r a g r a p h s .

A n  l n d e n t  a m o u n t  o f  " R "  s i g n a l s  t h a t  a n o t h e r
( c a 1 1 e d  R E L A T I V E  I N D E N T I N G )  i s  t o  b e  u s e d .
u s e s  E h e  f i r s t  t w o  l l n e s  o f  t h e  p a r a g r a p h
l l n e s  s h o u l d  b e  i n d e n t e d .  T h e s e  l i n e s  w i l l
t n d e n t  a m o u n t  a n d  s u c c e e d i n g  l l n e s  w i .  1 1  b e
s e c o n d  1 i n e .  T h i s  t y p e  o f  f o r m a t t l n g  1 s
a l 1 o w s  y o u  t o  p r o d u c e  b l o c k e d ,  i n d e n t e d
p a r a g r a p h s .

t y p e  o f  i n d e n t i n g
R E L A T  I V E  I  N D E  N T  I N G
a s  a  n o d e l  o f  h o w
n a i n t a i n  t h e  s a m e

a l  i g n e d  w i  t h  t h e
v e r y  f l e x i b l e  a n d
a n d  h a n g l n g - l n d e n E

A s  a n  e x a m p l e ,  t h e f o l l o w i n g  d i s p l a y  o n  t h e  s c r e e n ,

1 .  T h i s  e x a m p l e
t h e  u s e  o f  a

p a r t i c u l a r l y
u s e f u l  1 n  g e n e r a t l n g

w 1 1 1  b e  f o r m a t t e d  a s :

o f  a u t o m a t l c  f o r m a t t i n g  l l l u s t r a t e s
" h a n g l n g  l n d e n t " ,

n u m b e r e d  1 1 s t s .

T h i s  e x a m p l e  o f  a u t o m a t i c  f o r m a t t i n g  i l l u s t r a t e s
t h e  u s e  o f  a  " h a n g i n g  l n d e n t " ,  p a r t i c u l a r l y
u s e f u l  1 n  g e n e r a t i n g  n u m b e r e d  1 i s t s .

F o r m a t t i n g  m a y  l e a v e  t h e  r i g h t  m a r g i n  u n e v e n ,  s o  m a n y  p e o p l e
p r e f e r  t o  s e t  t h e  J U S T I F Y  o p t l " o n  0 N  ( r e f e r  t o  t h e  l a t e r
s e c t i o n  o n  " P r i m a r y  C o m m a n d s " ) .  I n  t h l s  e a s e ,  b l a n k s  a r e
d l s t r i b u t e d  t h r o u g h o u t  t h e  l i n e  t o  f o r c e  a n  e v e n  r i g h t  m a r g i n .
a s  t l l u s t r a t e d  b y  t h e  p a r a g r a p h s  1 n  t h i s  u s e r  g u i d e .

6 .  NEXT PARAGB.APE ( f9  shL f ted )

F u n c t i o n  K e y  9  m o v e s  t h e  c u r s o r  d o w n  t o  t h e  n e x t  p a r a g r a p h  1 n
t h e  d o c u m e n t .  T h e  d i s p l a y  w i l l  s c r o 1 1  d o w n w a r d  i f  n e c e s s a r y
t o  d i s p l a y  t h e  n e w  p o s i t l - o n .
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7 .  P R E V T O U S  P A R A G R A P E  ( F 1 O  s h L f r e d )

F u n c t l - o n  K e y  1 0  m o v e s  t h e  c u r s o r  u p w a r d  t o  E h e  p r e v i o u s  p a r a -
g r a p h  l n  t h e  d o c u m e n t .
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G.  BLOCK Gonuands

B L 0 C K  C o m m a n d s  a l 1 o w  a  b l o c k  o f  l i n e s  t o  b e  d e l e t e d ,  c o p i e d  o r
m o v e d  e l s e w h e r e  i n  t h e  d o c u m e n t ,  o r  s a v e d  E o  a  d i f f e r e n t  d i s k
f 1 1 e .  A 1 1  o f  t h e  b l o c k  c o m m a n d s  a r e  i n i t l a t e d  b y  p l a c i - n g  t h e
c u r s o r  o n  t h e  f i r s t  l i n e  o f  t h e  d e s l r e d  b l o c k  a n d  p r e s s i n g  E h e  F 7
k e y .  A  p r o m p t  i s  d i s p l a y e d  o n  t h e  t o p  l i n e  r e q u e s t i n g  E h e  t y p e  o f
c o m m a n d  t o  p e r f  o r r o  ( C O P Y ,  D E L E T E ,  M O V E ,  o r  S A V E  )  a n d  i s  a n s w e r e d
b y  E y p t n g  t h e  f i r s t  l e t t e r  o f  t h e  c o m m a n d  f o l l o w e d  b y  R E T U R N .
W 0 R D / 7  t h e n  p r o m p t s  f o r  a d d i t i o n a l  l i n e s  t o  b e  m a r k e d  t o  c o m p l e t e
t h e  b l o c k  o p e r a t i o n .

1 .  B L O C K  C o p y  ( C )

T h e  1 1 n e  c o n t a l n l n g  t h e  c u r s o r  i s  m a r k e d  b y  p r e s s i n g  t h e  F 7
k e y  a n d  a  b l o c k  c o p y  l n d i c a t e d  b y  a n s w e r i n g  " C "  t o  t h e  p r o n p t
o n  t h e  t o p  l i n e .  T h e  c u r s o r  s h o u l d  b e  p o s t t i o n e d  t o
t h e  l a s t  l i n e  t o  c o p y  a n d  E 7  p r e s s e d  a g a i n .  N o t e  t h a t  a n y
e d l t  c o r n a n d s  m a y  b e  u s e d  t o  p o s i t i o n  t o  t h e  d e s l - r e d  1 1 n e
l n c l u d t n g  F I N D ,  R E P L A C E ,  a n d  S C R 0 L L  c o m m a n d s  .  T h e  1 1 n e  s h o u l d
n e x t  b e  p o s i t i o n e d  t o  t h e  l i n e  a f t e r  w h i c h  t h e  m a r k e d  b l o c k  o f
l i n e s  i s  t o  b e  c o p i e d  a n d  F 7  p r e s s e d  a g a i n  t o  c o m p l e t e  t h e
c o p y .

2 .  B L O C K  D e l e t e  ( D )

T h e  c u r s o r  i s  p o s t t i o n e d  t o  t h e  f i r s t  1 1 n e  t o  b e  d e l e t e d  a n d
F 7  p r e s s e d  E o  m a r k  t h e  1 i n e .  t t r e  p r o m p t  f  s  a n s w e r e d  w i  t h  t h e
c h a r a c t e r  " D " ,  a n d  t h e  c u r s o r  m o v e d  t o  t h e  l a s t  l i n e  t o  b e
d e l e t e d .  P r e s s l n g  F 7  r e m o v e s  t h e  l i n e s  f r o m  t t t e = o c u n e n t .

3 .  BLOCK t love (U )

T h e  l i n e  c o n t a i n i n g  t h e  c u r s o r  i s  n a r k e d  b y  p r e s s l n g  t h e  F 7
k e y  a n d  a  b l o c k  m o v e  l n d  i c a t e d  b y  a n s w e r l n g  " M "  t o  t h e  p r o m p t .
T h e  c u r s o r  s h o u l d  b e  p o s i t i o n e d  t o  t h e  l a s t  1 1 n e  t o  b e  m o v e d
a n d  F 7  p r e s s e d  a g a i n .  T h e  c u r s o r  s h o n l d  t t t e n  b e  p l a c e d  o n  t h e
l i n e  a f t e r  w h l c h  t h e  m a r k e d  b l o c k  o f  l i n e s  l s  t o  b e  m o v e d  a n d
F 7  p r @  t o  c o m p l e t e  t h e  m o v e .

4 .  B L o c K  s a v e  ( s )

T h t s  f e a t u r e  a l 1 o w s  t h e  " c u t
b e  " p a s t e d "  i n t o  a n o t h e r .
f l r s t  l i n e  t o  b e  c u t  a n d  t h e
w i t h  a n  r r s ' r  t o  t h e  d i s p l a y e d

E i n g "  o f  p a r t  o f  o n e  d o c u m e n t  t o
T h e  c u r s o r  i s  p o s i t l o n e d  t o  t h e
F 7  k e y  p r e s s e d .  A f  t e r  a n s w e r i n g
p r o m p t ,  t h e  c u r s o r  i s  p o s i t i o n e d
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t o  t h e  t h e  l a s t  l i n e  t o  b e
A n o t h e r  p r o m p t  t i f f  a s k  f o r  t h e
e x i s t i n g )  w h e r e  t h e  l i n e s  w i l l

C r e a t  L n a n d  E d l t l . n Do curen t  s

s a v e d  a n d
n a m e  o f  a
b e  s a v e d  "

F 7  p r e s s e d  a g a i n .
f  i 1 e  ( e i t h e r  n e \ {  o r

E S C  m a y  b e  u s e d  t o
t e r n i n a t e  E h e  s a v e e r a t i o n .
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H .  P R I I i A R Y  G o n m a n d s  ( E n t e r e d  o n  t h e  t o p  d i s p l a y  l l n e )

P R I M A R Y  c o m m a n d s  a r e  e n t e r e d  o n  E h e  t o p  l i n e  ( o r  T A B  L I N E )  o f  t h e
E d i t  D i s p l a y  S c r e e n  b y  t y p i n g  t h e  f i r s t  l e t t e r  o f  t h e  c o m m a n d  a n d
R E T U R N .  E a c h  c o m m a n d  d i s p l a y s  a n  a p p r o p r i a t e  p r o m p t i n g  m e s s a g e  o n
t h e  E o p  l i n e  a s k i n g  f o r  o t h e r  i n f o r m a t l o n .

1 .  EXIT  F ron  B loc l  Co lmand

T h e  E X I T  c o m m a n d  1 s  u s e d  t o  e x i t  f r o m  a  p e n d i n g  B L O C K  C O M M A N D .
(  r e f e r  t o  t h e  s e c t i o n  o n  " B L O C K  c o m m a n d s "  )  .  T h i s  c o m m a n d
a 1 l o w s  a  b l o c k  e o m m a n d  E o  b e  t e r m i n a t e d  b e f o r e  c o m p l e t i o n .

2 .  F I I { D  C h a r a c t e r  S t r l E g

T h l s  c o r n r n a n d  i s  u s e f u l  f o r  l o c a t l n g  a  w o r d  o r  a t r l n g  o t
c h a r a c t e r s  t h a t  o c c u r  1 n  t h e  d o c p m e n t .  I n  c o m b l n a t l o n  n l t h
t h e  R E P L A C E  c o n n a n d  b e l o w ,  w o r d s  o r  s t r l n g s  o f  c h a r a c t e r s  D a y
b e  f o u n d  a n d  a u t o n a t l c a l l y  r e p l a c e d  t r r l t h  a n o t h e r  w o r d s  o r
s t r i n g s .

T h e  F I N D  c o n n a n d  i s  l n i l i a t e d  b y  t y p i n g  t h e  l e t t e r  " F "  f o l . -
l o w e d  b y  R E T U R N .  W o R D / 7  r e s p o n d s  w i t h  " F l n d  s t r l n g ? " .  a f t e r
w h i c h  a n y  g r o u p  o f  c h a r a c t e r s  ( a  s t r t n g ) ,  p a r t i a l  w o r d .  w o r d .
o r  p h r a s e  u p  t o  3 0  c h a r a c t e r s  l n  l e n g t h  n a y  b e  e n t e r e d .
W 0 R D / 7  t h e n  r e e p o n d s  w l t h  " S e a r c h  o p t l o n e ?  ( A s t s . W o r d )  " ,
J u s t  p r e s s l n g  R E T U R N  m e a n s  n e l t h e r  o p t l o n  1 s  t o  b e  u e e d .

W 0 R D / 7  s e a r c h e s  d o r r o w a r d  1 n  t h e  d o c u n e n t  f r o r n  t h e  1 1 n e
c o n t a l n i n g  t h e  c u r s o r  t o  f l n d  t h e  c h a r a c t e r s  e n t e r e d .  I { h e n  a
n a t c h  l s  f o u n d ,  t h e  c u r s o r  l s  n o v e d  t o  t h e  b e g l n n l n g  o f  t h e
s t r l n g  a n d  t h e  s c r e e n  d i s p l a y  s c r o l l e d  d o w n w a r d  1 f  n e e d e d  t o
d l s p l a y  t h e  l l n e  w h e r e  t h e  s t r l n g  l s  f o u n d .  T h e  R E P E A T  F I N D  =
( F 5 )  k e y  c a n  b e  u a e d  t o  f l n d  t h e  n e x t  o c c u r e n c e ,  a n d  s o  o n
u n t l l  t h e  e n d  o f  t h e  d o c u n e n t  l s  r e a c h e d .

N o w  b a c k  t o  t h e  p r o n p t  f o r  o p t i o n s  m e n t i o n e d  a b o v e .  T h e
s  t a n d a r d  c o n d l  t l o n  i s  t o  s e a r c h  f o r  t h e  c h a r a c t e r s  e n t e r e d
r e g a r d l e s s  o f  w h e t h e r  t h e y  a r e  u p p e r  o r  l o w e r  c a s e  l e t t e r s  a n d
r e g a r d l e s s  o f  t h e  c h a r a c t e r s  f o u n d  a r o u n d  t h e m .  T h e  l e t t e r s
" D o w n "  m a y  b e  f o u n d  i n  t h e  t e x t  " d o w n \ { a r d " ,  f o r  e x a m p l e .

I t  m a y  b e  d e s l r e d  t o  b e  m o r e  s p e c l - f  1 c  l n  w h a t  l e t t e r s  w i l  l
m a t c h  t h e  s t r i n g  e n t e r e d  b y  u s i n g  t h e  f o l l o w l n g  o p t l o n s '
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W o r d  E n t e r i n g  t h e  l e t t e r  " \ d "  s p e c i f i e s  t h a t  t h e
c h a r a c t e r s  e n t e r e d  f o r m  a n  e n t i r e  w o r d  a n d  t o  b e
f o u n d  m u s t  n o t  b e  p a r t  o f  a  l a r g e r  w o r d .  ( t h e
a b o v e  e x a m p l e  o f  t h e  w o r d  " d o r d n "  w o u l d  n o t  m a t c h
" d o w n n a r d "  f o r  t h t s  o p t l o n )

T h e  t w o  o p t i o n s  n a y  b e  u s e d  s e p a t a t e l y  o r  1 n  c o n j u n c t i o n  w i t h
e a c h  o E h e r .  B o t h  o p t i o n s  c o u l d  b e  e n t e r e d  a s  f o l l o w s :

S e a r c h  o p t l o n s ?  ( A s l s , W o r d )  a  w

A s i s  S p e c t f y i n g  t h e  l e t t e r
s e a r c h  m u s t  n a t c h  t h e
u p p e r  a n d  l o w e r  c a s e
w o r d  " d o g "  w o u l d  n o t
l e t t e r  i s  d i f f e r e n E )

A  m e s s a g e  i s  a l w a y s  d i s p l a y e d  i n d i c a t l n g
s L r l n g  w a s  f o u n d .

d .  E d l t  S c r o l l  A r o u n t

T h t s  v a l u e  i s  t h e  n u m b e r  o f
m o v e  u p  o r  d o w n  w h e n  t h e
T y p i c a l l y  u s e d  v a l u e s  a r e  L 2
w h o l e  s c r e e n ,  o E  1 8  f o r
P r e s s i n g  R E T U R N  o r  E S C  t o  t h e
c u r r e n t  v a 1 u e .

" a "  a s  a n  o p t l o n  m e a n s  t h e
s t r i n g  e n t e r e d  e x a c  t 1 y  a s  t o

l e t t e r s .  ( f o r  e x a m p l e .  t h e
m a t c h  " D o g "  b e c a u s e  t h e  f i r s t

w h e t h e r  o r  n o t  t h e

l 1 n e s  t h e  E d i t  d i s p l a y  w i l l
s c r o l  l i n g  k e y s  a r e  p r e s s e d .

f o r  h a l f  a  s c r e e n ,  2 3  f o r  a
t h r e e - q u a r t e r s  o f  a  s c r e e n .

r e s u l  t l n g  p r o m p t  r e t a i n s  t h e

3 . L I N E  C O U N T  D L s p l a y

T h e  L I N E  C O U N T  c o m m a n d  d i s p l a y s  t h e  c u r r e n E  l i n e  a n d  p a g e
n u m b e r ,  t h e  t o t a l  n u m b e r  o f  l i n e s  1 n  t h e  d o c u m e n t  a n d  t h e  n u m -
b e r  o f  e d i t  l i n e s  s t i l 1  a v a l l a b l e  f o r  n e w  t e x t .  T h e  c u r r e n t
l i n e  a n d  p a g e  a r e  o n l y  a p p r o x L m a t e ,  a n d  m a y  b e  d i f f e r e n t  a t
p r i n t  t i m e  t f  D O T  c o m m a n d s  a r e  u s e d .

4 .  E d i t  O p t l o n s  l l e n u

T h e  E d i t  0 p t L o n s  M e n u  s h o w n i n  F i g u r e  3  i s  s h o w n  b y  e n t e r i n g
t h e  " 0 p t i o n s "  p r i m a r y  c o r n m a n d  a n d  d i s p l a y s  v a l u e s  o f  c e r t a l n
e d i t  o p t i o n s .  A n  o p t l o n  c a n  b e  c h a n g e d  b y  p o s t t i o n i n g  t h e
c u r  s o r  1 n  f r o n t  o f  a n  o p t  i o n  a n d  p r e s  s  I  n g  R E T U R N .  A n
a p p r o p r i a t e  m e s s a g e  i  s  d i s p l a y e d  a t  t h e  b o t t o m  o f  t h e  s c r e e n
a s k t n g  f o r  t h e  n e w  v a l u e .
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b .  P a r a g r a p h  I n d e n t  A l o u n t

T h e r e  a r e  t w o  v a 1 l d  r e s p o n s e s  f o r  t h i s  o p t l o n '  a
n u m e r i c a l  v a l u e  r e p r e s e n t i n g  t h e  n u m b e r  o f  c o l u m n s  f o r  t h e
f l r s t  l i n e  o f  a  p a r a g r a p h  t o  b e  i n d e n t e d ,  o r  t h e  l e t t e r
' r R '  t o  l n d i c a t e  " R E L A T I V E  I N D E N T I N G " .  P r e s s i n g  R E T U R N  o r
E S C  r e t a i n s  t h e  c u r r e n t  v a 1 u e .  (  s e e  F O R M A T  P A R A G R A P H
c o m m a n d  a b o v e  f o r  a  d i s c u s s i o n  o f  h o w  t h i - s  v a l u e  i s  u s e d )

c .  R i g h t  J u s t t f L c a t l o n

T h i s  o p t l o n  d e t e r m l n e s  w h e t h e r  s u b s e q u e n t  p a r a g r a p h  f o r m -
a t t i n g  w l 1 1  r i g h t  j u s t L f y  e a c h  1 1 n e  b y  a d d i n g  s p a c e s  a s
n e c e s s  a r y  b e t w e e n  w o r d s .  T h i s  v a l u e  a l t e r n a t e s  b e t w e e n
" Y E S "  a n d  " N O "  w h e n  c h a n g e d "

d .  D e f  i n e  l i a r g l n s

T h e  f i v e  s e t s  o f  l e f t  a n d  r i g h t  m a r g i n s  n a y  b e  c h a n g e d  b y
p o s i t i o n l n g  1 n  f r o n t  o f  t h e  d e s l r e d  s e t t i n g s  a n d  p r e s s i n g
R E T U R N .  T h e  n e w  c o l u m n s  f o r  t h e  l . e f t  a n d  r i g h t  m a r g i n s
s h o u l d  b e  e n E e r e d  s e p a t a t e d  b y  e i t h e r  a  s p a c e  o r  a  c o m m a .
N o t e  t h a t  M a r g i n  1  c o r r e s p o n d s  t o  E h e  O U T E R M O S T  m a r g i n  a n d
M a r g i n  5  t o  t h e  I N N E R M O S T  m a r g t n  s e t t i n g  t o  b e  u s e d "

A n y  o f  t h e  f i v e  m a r g i n s  m a y  b e  d e l e t e d  b y  t y p i n g  t h e  c h a r -
a c t e r s  " D E L "  i n s t e a d  o f  c o l u m n  n u m b e r s .  T h e  N E X T  M A R G I N
a n d  P R E V I O U S  M A R G I N  e d i t  c o h n a n d s  w i l l  s e q u e n c e  t h r o u g h
t h e  r e m a l n l n g  s e t t i n g s .

5 .  R E P L A C E  G h a r a c t e r  S t r L n g

W o r d s  o r  s t r i n g s  o f  c h a r a c t e r s  m a y  b e  l o c a t e d  a n d  c h a n g e d  b y
u s e  o f  t h i s  c o m m a n d .  T h e  c o m m a n d  p r o m p t s  f o r  t h e  s t r i n g  t o  b e
c h a n g e d  a n d  w h a t  s t r i n g  1 t  i s  t o  b e  c h a n g e d  t o .  E a c h  s t r i n g
i s  e n t e r e d  f o l l o w e d  b y  t h e  R E T U R N  k e y .  S e a r c h l n g  b e g i n s  a t
t h e  1 1 n e  c o n t a l n i n g  t h e  c u r s o r  a n d  p r o c e e d s  t o  t h e  e n d  o f  t h e
d o c u m e n t .  T h e  f l r s t  t i n e  t h e  s t r i n g  i s  f o u n d ,  t t  i s  r e p l a c e d
a n d  t h e  d l s p l a y  p o s i t i o n e d  t o  t h e  l i n e  w h e r e  t h e  r e p l a c e
o c c u r r e d  w l t h  t h e  d i s p l a y  b e l n g  s c r o l - 1 e d  i f  n e c e s s a r y .

T h e  t r r o  c h a r a c t e r  s t r l n g s  o f  t h l s  c o o n a n d  a r e  r e t a l n e d  a f t e r  a
s t r l n g  1 s  f o u n d  a n d  r e p l a c e d .  P r e s s l n g  t h e  F 5  k e y  w 1 1 1  f l n d
a n d  r e p l a e e  t h e  n e x !  o c c u r r e n c e  o f  t h e  s t r i n g  f r o n  t h e  c u r s o r
p o s l t i o n  a n d  n a y  b e  u s e d  t o  s t e p  t h r o u g h  t h e  r e D a l n d e r  o f  t h e
d o c u n e n t ,  c h a n g i n g  a l l  o c c u r r e n c e s .
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I l o w e v e r ,  i t  m a y  n o t  b e  d e s i r e d  t o  c h a n g e  t h e  s t r i n g  e v e r y  E i m e
i t  a p p e a r s  l n  t h e  d o c u m e n t .  I n  E h i s  c a s e ,  t h e  F 5  k e y  n a y  b e

u s e d  t o  F I N D  t h e  n e x t  o c c u r r e n c e ,  d i s p l a y i n g  i f  f o r
i n s p e c t i o n ,  a n d  F 6  p r e s s e d  o n l y  i f  t h e  s t r i n g  i s  t o  b e

r e p l a c e d .  F 5  c o u l d  b e  u s e d  r e p e a E e d l y  E o  f i n d  a 1 l .  p l a c e s

w h e r e  t h e  s t r i n g  o c c u r s  w l t h o u t  c h a n g i n g  a n y  o f  t h e m .

T e r m i n a t l n g  t h e  " T 0 "  s t r i n g  w i t h  t h e  E S C  k e y  i n s t e a d  o f  R E T U R N
w l 1 1  n o t  r e p l a c e  a n d  s t r i n g  b u t  s t o r e  t h e  F I N D  a n d  R E P L A C E
s t r i n g s  f o r  l a E e r  u s e  w i t h  t h e  F 5  a n d  F 6  k e y s .

6 .  S A V E  t o  d t s k

T h e  S A V E  c o m m a n d  w r i t e s  t h e  d o c u m e n E  o n t o  a  d i s k  f o r  p e r m a n e n t
s t o r a g e .  T h e  s y s t e m  p r o m p t s  f o r  a  n a m e  u n d e r  w h l c h  t o  s t o r e
t h e  d o c u m e n t .  I f  t h e  d o c u m e n t  n a m e d  L E T T E R 2  i s  b e i n g  e d i t e d .
t h e  f o l l o w i n g  q u e s E l o n  w t 1 1  b e  a s k e d :

S a v e  d o c u m e n t  n a m e  L E T T E R 2 ?  ( y / n )  _

T h e  r e s p o n s e s  t o  t h i s  q u e s t i o n  a r e  " y "  f o r  y € s ,  a n d  " n "  f o r
n o .  A  r e s p o n s e  o f  " y "  c a u s e s  t h e  n e r d  v e r s i o n  o f  t h e  d o c u m e n t
t o  b e  s t o r e d  o n  t h e  d i s k  r e p l a c i n g  t h e  o 1 d  c o p y  o f  t h e
d o c u m e n t  n a m e d  L E T T E R 2 .  A  r e s p o n s e  o f  " n "  w l 1 1  a s k  t h a t
a n o t h e r  n a m e  b e  e n t e r e d :

D o c u m e n t  n a m e ?

A  v a l l d  d o c u m e n t  n a m e  s h o u l d  b e  t y p e d
a  d o c u m e n t  a l r e a d y  e x i s t s  w i t h  t h e
a s k e d  w h e t h e r  o r  n o t  t o  r e p l a c e  t h a t
i f  a n  e x l s t i n g  d o c u m e n t  i s  r e p l a c e d ,
a n d  c a n n o t  b e  r e t r i e v e d .

f o l l o w e d  b v  R E T U R N . I f
n a m e  t y p e d ,  y o u  w i l l  b e

d o c u m e n t .  B e  a w a r e  t h a t
t h e  o 1 d  v e r s i o n  1 s  g o n e

S a v e d  w l t h  e a c h  d o c u m e n t  a r e  m a r g i n  a n d  t a b  s e t t i n g s .
p a r a g r a p h  l n d e n t  a m o u n t ,  a n d  w h e t h e r  o r  n o t  p a r a g r a p h s  a r e  t o
b e  r l g h t -  J u s t i f l e d  w h e n  f o r m a t t e d .  T h e  S A V E  c o m m a n d  n a y  b e
e x l t e d  a t  a n y  t i m e  b y  e n t e r l n g  t h e  E S C  ( f o r  E S C A P E )  k e y  t o
r e t u r n  t o  t h e  t o p  1 1 n e  o f  t h e  E d i t  D t s p l a y  S c r e e n .

7  -  V IETING Ano ther  Docunen t

I t  i s  m a n y  t i m e s  h e l p f u l  w h ! 1 e  e d l t i n g  a  d o c u m e n E  t o
1 s  c o n t a l n e d  i n  a n o t h e r  d o c u m e n t  w l t h o u t  e n d l n g
s a v l - n g  t h e  d o c u m e n t  b e i n g  c h a n g e d . '  T h e  V I E I ^ I  c o m m a n d
f o r  t h a t  p u r p o s e .  T y p i n g  t h e  l e t t e r  a n d  R E T U R N
t h e  f o l l o w l n g  m e s s a g e :

s e e  w h a t
e d i  t  a n d

i s  j u s  t
d i s p l a y s
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V I E I ^ I  w h a t  d o c u m e n t ?

A n y  v a l i d  d o c u m e n t  n a x n e  m a y  b e  e n t e r e d  t o  s e e  t h a t  d o c u m e n t
d i s p l a y e d .  T h e  d i s p l a y  i s  c l e a r e d  a n d  t h e  s p e c i f t e d  d o c u m e n t
s h o w n  l i n e  b v  1 i n e . T h e  d i s p l a y  p a u s e s  a f t e r  e a c h  s c r e e n f u l
w i t h  t h e  m e s s a g e  " C o n t i n u e d "  a n d  c o n t i n u e s  w h e n  a n y  c h a r a c t e r
i s  t y p e d .  P r e s s l n g  E S C  w i l l  e n d  t h e  d l s p l a y  a n d  r e t u r n  t o  t h e
E d i t  D i s p l a y  S c r e e n  f o r  t h e  d o c u m e n t  b e i n g  e d i t e d .

T h e  d o c u m e n t  E o  b e  v i e w e d  m a y  b e  s t o r e d  o n  a n y  d i s k  c u r r e n E l y
m o u n t e d  o n  t h e  c o n p u t e r .  I l o w e v e r  t o  v i e w  a  d o c u m e n E  s t o r e d  o n
a n y  d i s k  o t h e r  t h a n  t h e  " c u r r e n t "  d i s k .  t h e  n a n e  s h o u l d
i n c l u d e  t h e  d i s k  n a m e  ( i e .  D I S K l : L E T T E R . A  o r  * A . B . C ) "  I t  i s
a l s o  p o s s i b l e  t o  v i e w  p r o g r a m s  o r  f i l e s  o t h e r  t h a n  I ^ I 0 R D / 7
d o c u m e n t s  b y  e n t e r i n g  t h e  c o m p l e t e  f l l e n a m e  f o l l o w e d  b y  a
p e r i o d :

T I , I P :  P R 0 G .  A .  T E X T .

I .  E n d l n g  E D I T

T h e  E S C  k e y  s h o u l - d  b e  p r e s s e d  t w i c e  t o  e x l t  f r o m  e d i t i n g  a
d o c u m e n t  .  I f  a n y  c h a n g e s  h a v e  b e e n  m a d e  ,  t h e  s y s  t e m  w l  1  1  a s k
f o r  a  n a m e  u n d e r  w h i c h  t o  s a v e  t h e  d o c u m e n t  i n  a  d i a l o g u e
s l n i l a r  t o  t h a t  d e s c r i b e d  a b o v e  f o r  t h e  S A V E  c o m m a n d '

S a v e  c h a n g e s ?  ( y / n  o r

A n y  r e s p o n s e  o t h e r  t h a n  " y " w i l l  r e t u r n  t o  e d l t .

r e  t u r n )

o r
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E D I T  O p t l o n s  I ' l e n u

Q U I T  t h t s  m e n u

E d i t  s c r o l l  a m o u n t  =  1 6

F 0 R M A T T I N G :  P a r a g r a p h  i n d e n t  a m o u n t  =  4

R t g h t  J u s t t f l c a t l o n ?  =  N 0

M A R G I N S :  M A R G I N  S E t  1
M A R G I N  S e t  2
M A R G I N  S e t  3
M A R G I N  S e t  4
M A R G I N  S e t  5

=  6 1 7 5
=  1 0 . , 7 5
=  1 4 , , 7 5
=  1 8 . 7 5
=  2 2  , 7  5

I
I
I

_ _ l

F  I G U R E  3  E d  t  t  0 p  t  L o n s  M e  n u
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D o c u l e n t  F t l l n g W O R D  / 7  U s e  r '  s  G u L d e

I  I  I  .  THE DOCUITENT FILING SYSTE}I

w 0 R D / 7  s u p p l l e s  a  c o m p l e t e  s e t  o f  f u n c t l o n s  f o r  s t o r l n g ,  v l e w l n g .
d e l e t l n g ,  a n d  r e n a n l n g  d o c u m e n t s .  T h e  c o l l e c t i o n  o f  t h e s e  f u n c t i o n s
i s  k n o w n  a s  t h e  F I L I N G  S Y S T E M .  T h l s  s y s t e o  i s  s l e i l a r  t o  a  f t l l n g
c a b l n e t  c o n E a l n l n g  d o c u m e n c s ,  e x c e p t  t h a t  l n  t h t s  e a s e  d o c u n e n t s  a r e
s t o r e d  o n  m a g n e t i c  " r e c o r d s "  k n o w n  a s  d i s k s  ( o r  d l s k e t t e s ) .  E a c h  d i s k
c a n  c o n t a l n  u o  t o  7 7  i n d l v i d u a l  d o c u n e n t s .

A.  Docure l t  oarea

E a c h  d o c u n e n t  s t o r e d  o n  a  d 1 9 k  l s  g i v e n  a  n a m e  c o n p r l e e d  o f  u p  t o
1 3  c h a r a c t e r s .  T h e  n a m e  i s  t y p e d  1 n  w h e n  t h e  d o c u n e n t  i s  s t o r e d
a n d  s h o u l d  l n  s o n e  w a y  l n p l y  t h e  c o n t e n t s  o f  t h e  d o c u n e n t  '  T h e
n a n e  o a y  c o n t a i n  t h e  a l p h a b e t l c  c h a r a c t e r s ,  t h e  n u m e r l c  d L g t t s  ( 0
-  9 ) ,  a n d  t h e  s p e c l a l  c h a r a c t e r s  " / ^ ,  "  "  a n d  " . " .  T h e  n a m e  n u s t
n o t  c o n t a l n  t h e  f o l l o r l n g  s p e c l a l  c h a r E c t e r s :  " $  "  ,  " :  " ,
" ? ' ,  " , "  o r  " - " .

F o r  e x a n p l e :  L E T T E R l ,  M E M O . T O . D A V E ,  C I 1 A P T E R 5 ,  U S E R  M A N U A L ,  a n d
D E S I G N . R E P O R T  a r e  a l l  v a l i d  d o c u m e n t  n a m e s .

W O R D  / 7  l o o k s  f  o r  a  d o c u m e n t  \ r i  t h  t h e  e n t e r e d  n a m e  o n  t h e  " C U R R E N T "

d i s k ,  w h i c h  m a y  b e  s e E  f r o m  t h e  F i l i n g  S y s t e m  D l s p l a y .  T h r o u g h o u t
t h e  s y s t e m ,  d o c u m e n t s  m a y  b e  s t o r e d  a n d  r e t r i e v e d  f r o m  o t h e r  d i s k s
b y  p r e c e e d i n g  t h e  d o c u m e n t  n a m e  w i t h  i t s  d i s k  n a m e .  D i s k  n a m e s
a r e  s l m l L a r  t o  d o c u m e n t  n a m e s  b u t  a r e  l t n i t e d  t o  7  c h a r a c t e r s  i n
L e n g t h .  A  c o m p l e t e  d o c u m e n t  n a m e  n i g h t  b e  " D I S K l : L E T T E R . A " .

B .  l h e  D o c u l e n t  S e l e c t l . o n  S c r e e l

E n t e r l n g  t h e  F I L I N G  s y s t e m  f r o n  t h e  M a l n  M e n u  d l s p l a y s  t h e  D o c u -
n e n t  S e l e c t l o n  S c r e e n  s h o r t n  l n  f l g u r e  4 ,  s o  c a l 1 e d  b e c a u s e
d o c u n e n t s  a r e  s e l e c t e d  f r o o  t h l s  s c r e e n  f o r  f t l l n g  a y s t e r  f u n c -
t l o n a .  T h e  t o p  l l n e  o f  t h e  s c r e e n  d l s p l a y s  t h e  n a n e  o f  t h e  c u r -
r e n t  d l s k  ( s l o l l a r  t o  a  d o c u m e n t  n a n e  e x c e p t  f o r  a  n a x l n u m  o f  7
c h a r a c t e r s )  a n d  t h e r e  1 s  o n e  l l n e  p e r  d o c u n e n t  d l s p l a y l n g  t h e
d o c u m e n t  n a m e ,  s l . z e  a n d  d a t e  o f  l a s t  c h a n g e .

T h e  f o u r  c u r s o r  k e y s  a r e  u s e d
a s  w e l l  a s  t h e  T A B ,  B A C K  T A B ,

t o  m o v e  u p  a n d  d o w n  o n  t h i s  s c r e e n
S C R 0 L L  U P ,  a n d  S C R O L L  D O W N  k e y s  "

N o t e  t h a t  7 7  d o c u m e n t s  c a n  b e  s t o r e d  o n  o n e  d " i - s k ,  b u t  t b e r e  a r e
o n l y  2 0  n a m e s  d l s p l a y e d  o n  t h e  s c r e e n .  I f  t h e  d i s k  c o n t a i n s  m o r e
t h a n  2 O  d o c u m e n t s ,  t h e  a d d i t l o n a l  n a m e s  a r e  d o w n  b e l o w  t h e  s c r e e n
a n d  w t 1 1  b e  d i s p l a y e d  i f  t h e  c u r s o r  i s  m o v e d  d o w n  p a s t  t h e  b o t t o m ,
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T h e  R E T U R N  k e y  o r  t h e  u p  a n d  d o w n

a n d  d o w n  t h e  s c r e e n  a s  d e s i r e d .
a t t o w s  c a n  b e  u s e d E o  m o v e  u p

A n  o p e r a t i o n  o n  a
o n e  o f  t h e  f i l i n g
b y  R E T U R N .

d o c u m e n t  1 s  s p e c i f i e d  b y
f u n c t l o n s  i n  f r o n t  o f  t h e

t h e  l e t t e r  f o r
n a m e  f o l l o w e d

t y p i n g
d o c u m e n t

c .  E E L P  ( ? )

E n t e r i n g  a  q u e s t i o n  m a r k  ' , 7  "  o r  a n y  i n v a l t d  c o m m a n d  c h a r a c t e r
d i s p l a y s  a  h e l p  m e s s a g e  a t  t h e  b o t t o m  o f  t h e  s c r e e n  l l s t i n g  a l l
v a 1 l d  f 1 1 1 n g  c o m m a n d s .

I ) .  C O P Y I N G  a  d o c u n e n t  ( C )

A  d o c u m e n t  m a y  b e  c o p i e d  ( o r  d u p l i c a t e d )  b y  t y p l n g  t h e  c h a r a c t e r
' C '  i n  f r o n t  o f  l t s  n a m e .  A  p r o m p t  w l 1 1  a p p e a r  t o  t h e  r i g h t  o f
t h e  n a m e  a s k i n g  f o r  t h e  n a m e  o f  w h e r e  E h e  d o c u m e n t  i s  t o  b e
c o p i e d .  I f  t h e  n a m e d  d e s t i n a t l o n  d o c u m e n t  a l r e a d y  e x i s t s ,  s r o E h e r
p r o n p t  w l 1 1  v e r l - f y  t h a t  t h e  d o c u m e n t  1 s  t o  b e  r e p l a c e d .  E n t e r i n g
E S C  o r  R E T U R N  l n  r e p l y  t o  a n y  p r o n p t  e n d s  t h e  c o p y  o p e r a t i o n .

N o t e  t h a t  E h e  d e s t i n a t i o n  r l o c u m e n t  n a m e  m a y  b e  p r e c e e d e d  b y  a
v o l u m e  n a m e  a n d  t h e  c o p y  o p e r a t l o n  w j  1 1  b e  f r o m  o n e  d i s k  t o
a n o t h e r  ( b o t h  d i s k s  m u s t  b e  c u r r e n t l y  m o u n t e d ) .

E X A M P L E  : d i s k 4 :  l n v o l c e .  2  1

E .  D E L E T I N G  e  d o c u r e n t  ( D )

T y p l n g  t h e  c h a r a c t e r  ' r D ,  i n  f r o n t  o f
d o c u m e n t  f o r  d e l - e t l o n  f r o m  t h e  d L s k .
b e  d l s p l a y e d  t o  t h e  r i g h t  o f  t h e  n a m e

a  d o c u m e n t  n a m e  s e l e c t s  t h e
T h e  f o l l o w l n g  m e s s a g e  w t 1 1

C o n f i r m  D e l e t e ?  ( y / n )

A  r e s p o n s e  o f  " y "  a n d  R E T U R N  d e
d e l e  t e  f u n c  t i o n .  T h  i  s  c o n f l
d e l e E i n g  o f  d o c u m e n t s .

N o t l c e  t h a t  o n c e  a  d o c u m e n t  l s

a n d  c a n  n o  l o n g e r  b e  r e t r l e v e d

l e t e s  t h e  d o c u m e n t  o r  " n "  e x i t s  t h e
r m a t i o n  e n s u r e s  a g a i n s t  a c c i d e n t a l

d e l e t e d ,  t t  1 s  g o n e  f r o n  t h e  d i s k
l n  a n y  r t a y .

F .  S e l e c t l n g  a  d o c u n e n t  f o r  e d i t l n g  ( E )

T y p t n g  t h e  c h a r a c t e r  , E ,  i n  f r o n t  o f  a  d o c u m e n L  n a m e
< l o c u m e n t  f  o r  e d i t l n g .  T h e  d o c u m e n t  1 s  r e a d  f  r o m

s e l e c t s  t h a E
t h e  d i s k  l n t o
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m e m o r y  a n d  t h e  p r o g r a n  p l a c e d  L n t o  E D I T  M 0 D E  f o r  m o d l f y l n g  t h e
d o c u m e n t .  W h e n  E D I T  M 0 D E  i s  e n d e d ,  t h e  d i s p l a y  1 s  r e t u r n e d  t o  t h e
s a m e  p l a c e  o n  t h e  D 0 C U M E N T  S E L E C T I o N  S C R E E N .

G- BEI{AUII|G a ilocarent (R)

T h e  n a m e  o f  a  d o c u m e n t
b e f o r e  i t s  n a m e .  T h e
n e w  n a m e  w h i c h  s h o u l d
R E T U R N  k e y  m a y  b e  u s e d

N e w  D o  c u m e n t  N a m e  ?

c a n  b e  c h a n g e d  b y  t y p i n g  t h e  c h a r a c t e r  
' r R .

f o l l o w i n g  m e s s a g e  p r o m p t s  f o r  t h e  d e s l r e d
b e  t y p e d  i n  f o l l o w e d  b y  R E T U R N .  T h e  E S C  o r

t o  e n d  w i t h o u t  r e n a n l n g  t h e  d o c u m e n t "

E. VIEf l I t rc  a r locurent  (Y)

A  d o c u E e n t  c a n  b e  r e t r l e v e d  f r o n  s t o r a g e  o n  d l s k  f o r  
. v i e w i n g  

o n
t h e  a c r e e n  b y  t y p L n g  t h e  c h a r a c t e r  " V " .  T h e  f l t s t  2 4  l l n e s  o f  t h e
d o c u m e n t  w i l l  b e  d i s p l a y e d  a n d  t h e  m e s s a g e  " C o n t l n u e d " . P r e s s l n g
a n y  k e y  d l s p l a y s  t h e  n e x t  2 4  l l n e e ,  a n d  s o  o n ,  t h r o u g h  t h e  e n t i r e
d o c u m e n t .  T h e  E S C  k e y  c a n  b e  e n t e r e d  a t  a n y  t l u e  t o  s t o p  v l e \ r l n g .

I .  P l ' INf I Ic  a docurent  (P)

E n t e r l n g  t h e  l e t t e r  " P "  1 n  f r o n t  o f  a  d o c u o e n t  n a u e  s e l e c t s  t h a t
d o c u o e n t  f o r  p r l n t l n g  a n d  d i s p l a y s  t h e  P R I N T  0 P T I O N S  M E N U  s h o w n  1 n
f l g u r e  6 .  R e f e r  t o  E h e  s e c t l o n  o n  P R I N T I N G  D o C U M E N T S  f o !  d e t a l l s
o n  h o w  t o  p r o c e e d  f r o m  t h e r e ,

J .  CEATCInG thc CURRET{I  DteL (EOUB tey)

W O R D / 7  a l w a y s  k e e p s  t h e  n a n e  o f  o n e  d l s k  a s  l t s  C U R R E N T  D I S K .  T h e
f l l t n g  s y s t e m  a l w a y s  d l s p l a y s  t h e  n a m e s  o f  d o c u n e n t s  o n  t h a t  d t e k
a n d  d o c u o e n t s  a r e  n o r n a l l y  s t o r e d  t o  a n d  r e t r L e v e d  f r o o  t h a t  d l s k .

T h e  c u r r e n t  d i s k  c a n  b e  c h a n g e d  t o  a n o E h e r  d i s k  b y  e n t e r i n g  t h e
H O M E  k e y  ( p l a c l n g  t h e  c u r s o r  a t  t h e  t o p  o f  t h e  s c r e e n )  a n d  t h e n
t y p i n g  t h e  n a m e  o f  a  d l f f e r e n t  d i " s k .  T h e  n e T r  d i s k  s h o u l d  b e
l n s e r t e d  b e f o r e  u s i n g  t h e  R E T U R N  k e y  t o  e n t e r  t h e  n e t /  n a m e .  T h e
d i s p l a y  I ^ t 1 1 1  c h a n g e  t o  t h e  d o c u m e n t  n a n e s  o n  t h e  n e w  d i s k .  I f  t h e
n e w  d t s k  d o e s n -  E  c o n t a l n  a n y  d o c u m e n t s  o r  1 s  n o t  p r o p e r l y
L n s e r t e d ,  t h e  f o l l o w l n g  m e s s a g e s  a r e  d i s p l a y e d  a t  t h e  b o t t o m  o f
t h e  s c r e e n .
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N o  D o c u r n e n t s  o n  D i s k  x x x x
A v a l 1 a b 1 e  d i s k s :  S Y S ,  D O C l
W h i c h  D i s k ?

I n  t h i s  e x a m p l e ,  t h e  d i s k s  " S Y S "  a n d  " D 0 C 1 "  a r e  c u r r e n t l y  i n s e r t e d

a n d  e i t h e r  o f  t h e  n a m e s  m a y  b e  t y p e d  t o  s e l e c t  t h e  r e s p e c t i v e
d l s k .  P r e s s i n g  E S C  o r  R E T U R N  w i l l  e x i t  f r o m  t h e  F I L I N G  S Y S T E M  a n d
r e t u r n  t o  t h e  M a i n  M e n u .

A n o t h e r  o p t i o n  i s  t o  t y p e  a  q u e s t l - o n  m a r k  a f t e r  g o l n g  t o  t h e  t o p
o f  t h e  s c r e e n  w i t h  t h e  I T O M E  k e y .  I n  t h i s  c a s e ,  t h e  n a m e s  o f  a l l
c u r r e n t l y  m o u n t e d  d l s k s  a r e  d i s p l a y e d  f o r  s e l e c t i o n  a s  s h o w n
a b o v e .
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D 0 C U M E N T  S e l e c t l o n  S c r e e n  f o r  d i s k  D I S K l

D o c u m e n t

A . M A I N . D O C
A N O T I 1 E R .  D O C
B  I L L  S  M E M O
L E T T E N T
L E  T T E R 2
L E  T T E R 3
L E  T T E R 4
O P E N I N G .  B I D
R E C E I P T
R E P O R T  A B
R E  P O  R T  A C
S E C O N D ; B I D
X Y Z .  D O C U M E N T

S i  z e

4
4
8
6
6
8
8

1 0
4

T 4
L 2
T 4

8

D a t e  C h a n g e d

4  / r  4  / 8 2
L 0 / 2 4 / a z

L / L 9 / 8 2
6  l L 2  / 8 2
7 /  L / 8 2
7  /  8 / 8 2
8 /  r / 8 2

L L I L 6 / 8 2
3 1 3 L / 8 2

L Z / 2 2 / A Z
L 2 / 2 2 / 8 2

L / L s / 8 3
6 /  4 / 8 2

F I G U R E  4  D o c u m e n t  S e l e c t i o n  S c r e e n
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I V .  P R I N T I N G  D O C U U E N T S

T h e  I , I O R D / 7  s y s t e m  s u p p l l e s  a  f u 1 1  c o n P l e n e n t  o f  f u n c t l o n s  f o r
p r l n t l n g  d o c u n e n t s .  I n  n o s t  c a s e s  ,  w h a t  y o u  s e e  d l s p l a y e d  o n  t h e
s c r e e n  l s  a l n o s t  e x a c t l y  w h a t  w l l l  b e  p r i n t e d .  H o l t e v e r ,  t h e r e  a r e
s p e c l a l  p r l n t l n g  f e a t u r e 6  w h l c h  r e q u l r e  l n s t r u c t l o n s  t o  b e  t y P e d  i n
a  d o c u n e n t  w h l c h  a r e  s e e n  w h l 1 e  e d i t l n g  b u t  d i s a p p e a r  I t h i l e
p r l n t L n g .  T h e s e  f e a t u r e s  l n c l u d e  t e x t  u n d e r l l n l n g '  b o l d  p r l n t ,  a n d
o  t h e r  c a p a b i l t t l e s  d e p e n d l n g  o n  t h e  p r l n t e r  b e i n g  u s e d -

W o R D / 7  a 1 1 o w s  g r e a t  f l e x l b t l t t y  l n  d e f l n l n g  t h e  f o r o a t  o f  a  p r l n t e d
p a g e  a s  s h o w n  L n  f l g u r e  5 .  D o T  c o m m a n d a  r [ a y  b e  u s e d  t o  s e t  t o P .
b o t t o o ,  a n d  l e f t  m a r g L n s ,  d e f l n e  s t a n d a r d  p a g e  h e a d e r  a n d  f o o t e r
1 l n e s ,  a n d  d e t e r o l n e  p l a c e m e n t  o f  p a g e  n u n b e r s .

A.  DOT Cornands

l t a n y  d l f f e r e n t  p r l n t l n g  f e a t u r e s  c a n  o t  b e  d t s p l a y e d  o n  t h e  s c r e e n
w h l l e  e d l l l n g  a  d o c u n e n t ,  b u t  a r e  d e s l r e d  w h e n  a  d o c u n e n t  1 s
p r l n t e d .  D O T  c o m n a n d s  ( s o  c a l l e d  b e c a u s e  t h e y  a l l  b e g l n  w l t h  a
p e r l o d ,  o r  d o t )  a r e  t h e  n e c h a n l s n  t n  W O R D / 7  t o  a c c o m o d a t e  t h o s e
f e a t u r e s .  A  c o n v e n l e n t  s u n n a r y  o f  D o T  c o n o a n d s  1 s  g l v e n  l n
A P P E N D I X  B .

A  D O T  c o m m a n d  l s  e n t e r e d  o n  a  l l n e  b y  l t s e l f  w h l l e  e d l t t n g  a
d o c u E e n t ,  a n d  s p e c i f L e s  a n  a c t l o n  t o  h a p p e n  o h e n  t h a t  l i n e  l s  e n -
c o u n t e r e d  l n  p r l n t 1 n g .  T h e  c o o n a n d  c a n  a p p e a r  l n  a n y  c o l u n n ,  b u t
t h e  p e r l o d  n u s t  b e  t h e  f l r s t  n o n - s p a c e  o n  t h e  l l n e .  T h e  r e s t  o f
t h e  c o n m a n d  n a y  b e  l n  u p p e r  o r  l o w e r  c a s e  l e t t e r s .  F o r  e x a n p l e ,
t h e  p r l n t e r  w i l l  s k l p  t o  t h e  t o p  o f  t h e  n e x t  p a g e  b e f o r e  t h e  t h l r d
l  l n e  b e l o w  l s  D r l n t e d :

T h t s  l l n e  w i l l  b e  p r i n t e d  o n  o n e  p a g e
.  p g
a n d  t h i s  l i n e  w l 1 1  b e  p r l n t e d  o n  t h e  n e x t .

T h e  D O T  c o m m a n d  i t s e l f  i s  n o t  p r l n t e d ,  b u t  m e r e l y  s i g n a l s  a  p r i n t
a c t l o n  t o  b e  t a k e n  b y  t h e  c o m p u t e r .

S o m e  D O T  c o m m a n d s  a r e  f o l l o w e d  b y  s p a c e s  a s  i n  t h e  a b o v e  e x a m p l e .
w h l 1 e  o t h e r s  r e q u l r e  a  n u m b e r  o r  s t r i n g  o f  c h a r a c t e r s  t o  c o m p l e t e
t h e  l l n e .  A n  e x a m p l e  o f  u s i n g  a  n u m b e r  l s  t h e  S K I P  c o m m a n d .

.  s k

w h i c h  c a u s e s  f i v e  b l a n k  l l n e s  t o
p l a c e d  a n y r d h e r e  a f t e r  t h e  

r r k ,  
i n

p r e c e e d e d  b y  a t  l e a s t  o n e  s p a c e .

b e  s k i p p e d .  T h e  n u m b e r  m a y  b e
t h i s  e x a m p l e  a s  l o n g  a s  i t  l s
A n y  l e t t e r s  o n  t h e  r e s t  o f  t h e
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l i n e  a r e  i g n o r e d

1 .  C o r l e n t  L L n e s  ( . * )

I t  l s  s o m e t i m e s  c o n v e n i e n t  t o  m a k e  n o t e s  w i t h i n  a  d o c u m e n t  f o r
f u t u r e  r e f e r e n c e  b u t  n o t  p r i n t  t h e  n o t e s  a s  p a r t  o f  t h e
f i n i s h e d  d o c u m e n t .  A  l i n e  b e g i n n i n g  w i t h  t h e  c h a r a c t e r s  " . * "
1 s  u s e d  t o  d e n o t e  a  c o m m e n t .

E  X A M P L E

.  *  N O T E S  T I T A T  W I L L  N O T  B E  P R I N T E D :
. *  T h i s  m e m o  w a s  w r i t t e n  o n  0 8 / L 7  / 8 2  i n  r e s p o n s e
. *  t o  M r .  D o n n e r - s  r e q u e s t  f o r  f u r t h e r  d e t a i l s
.  *  o n  o u r  n e \ r  c o m p u t e r i  z e d  S y s t e m

2 .  S t ' l . p p l n g  L L n e s  (  .  S K )

T h e  " . S K "  c o m m a n d  L e a v e s  t h e  s p e c i f i e d  n u m b e r  o f  b l a n k  1 1 n e s
1 n  t h e  p r i n t e d  c o p y .  T h i s  c o m m a n d  i s  e s p e c i a l l y  u s e f u l  f o r
l e a v i n g  b l a n k  s p a c e  1 f  d r a w i n g s  o r  f i g u r e s  a r e  t o  b e  l n s e r E e d
i n  t h e  d o c u m e n t  a f E e r  p r i n t i n g .

E X A M P L E

. s k  1 0

I . I i l l  s k i p  1 0 b l a n k  1  i n e s

3 .  P a g e  T i t l e s  ( . T n )

U p  t o  3  T I T L E  I  i n e  s  m a y
p r l n t e d  p a g e  J u s t  b e l o w
b e  r e - d e f l n e d  a s  d e s l r e d
n o  l - o n g e r  n e e d e d .

b e  d e f i n e d  t o  a p p e a r  a t  t h e  t o p  o f  t h e
t h e  p a g e  n u m b e r  1 i n e .  T h e s e  l l n e s  m a y

t h r o u g h o u t  a  d o e u m e n t  o r  d e l e t e d  w h e n

T h e  f o l l o w l n g  e x a m p l e  t l l u s t r a t e s  h o w  p a g e t i t l e s  a r e
g e n e r a t e d  f o r  t h l s  U s e r  G u l d e .  N o t e  t h e  u s e  o f  t h e  u n d e r -
s c o r e  c h a r a c t e r ,  d e f l n e d  w l  t h  t h e  " . C U '  c o m o a n d ,  t o  o b t a l n  a n
u n d e r l l n e d  h e a d l n g .  ( r e f e r  t o  l a t e r  s e c t l o n  o n  S P E C I A L  p R I N T
C I I A R A C T E R S  ) .  N o t e  a l s o  r h a t  t h e  h e a d i n g  c o n s l s r s  o f  t h r e e
l L n e s :  a  b l a n k  l t n e  t o  s e p a r a t e  f r o d  t h e  p a g e  n u n b e r .  a  t l t l e
l i n e ,  a n d  a n o t h e r  b l a n k  l l n e  t o  s e p a r a t e  f r o n  t h e  t e x t  o n  t h e
D a g e .
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E XAMP LE

.  c u

. t 1

.  t 2
W O R D / 7  U s e r - s  M a n u a l
.  t 3

P r i n t i n g  D o c u m e n t s

P R I N T S  A S

W O R D / 7  U s e r - s  M a n u a l P r i n t i n g  D o c u m e n t s

P a g e  t i t l e s  m a y  b e  d e l e t e d  f r o m  a p p e a r i n g  o n  f o L l o w l n g  p a g e s
b y  f o l l o w t n g  t h e  " . T "  c o m m a n d  w i t h  t h e  c h a r a c t e r s  " D E L " .  T h e

e x a m p l e  b e l o w  d e l e t e s  a l l  t h r e e  p a g e  t i t l e s .

E  X A M P  L E

.  t  1  d e l -

. t 2  d e 1

. t 3  d e 1

D o c u m e n t s  t h a t  a r e  t o  b e  p r l n t e d  o n  b o t h  s i d e s  o f  t h e  p a g e
r e q u l r e  t h a t  p a g e  t i t l e s  o n  e v e n  a n d  o d d  p a g e s  b e  d i f f e r e n t
( u s u a 1 l y  m i r r o r  i m a g e s ) .  T h e  p a g e  t i t l e  c o m m a n d s  a c c o m o d a t e
t h l s  t y p e  o f  p a g e  t i t l e  a s  f o l l o w s :

.  t 1  o d d
W O R D / 7  U s e r  G u l d e
. t 1  e v e n
P r i n t l n g

P r  i n t  l n g

W O R D / 7  U s e r  G u i d e

T h e  w o r d  " O D D "  o r  " E V E N "  a f t e r  E h e  d o t ,  c o m m a n d  s p e c i f y  t h a t
t h e  t l t l e  i s  t o  a p p e a r  o n l y  o n  o d d  o r  e v e n  n u m b e r e d  p a g e s
r e s p e c t i v e l y .  T h e  a l t e r n a t l n g  p a g e  t i t l e s  n e e d  n o t  b e  m l r r o r
i m a g e s ,  a n d  c a n  c o m p l . e m e n t  e a c h  o t h e r  i n  a n y  m a n n e r  d e s i r e d .

W h e n  e v e n  a n d  o d d  t i t l e s  a r e  p r o d u c e d ,  b o t h  a r e  d e l e t e d  b y  ! h e
f o l l o w l n g  d e l e t e  c o m m a n d  w h i c h  1 s  s p e c i f i e d  w i t h o u t  t h e  w o r d
" E V E N "  o r  " O D D " .

. T 1  d e l

P a g e  3 5
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4 .  P a g e  F o o t e r s  (  .  F n )

P a g e  F o o t e r s  a r e  v e r y  s i m i l a r  t o  P a g e  T l  t l e s  e x c e p t  t h a t  t h e y
a p p e a r  a s  t h e  b o t t o m  t h r e e  l i n e s  o f  a  p r i n t e d  p a g e .

T h e  f o l l o w l n g  e x a r D p l e  i l l u s t r a t e s  h o w  a  s i n g l e  C o p y r i g h t  l i n e
l s  d e f l n e d  a s  a  P a g e  F o o t e r .  T h e  c o p y r i g h t  n o t . t c e  s h o w n  w 1 1 1
b e  p r i n t e d  a t  t h e  b o t t o m  o f  e a c h  s u b s e q u e n t  p a g e  o f  t h e  d o c u -
m e n t .

E X A M P L E

. f 1
C o p y r i g h t  L 9 8 2  b y  M i c r o  R e s e a r c h  &  D e v e l o p m e n t ,  I n c .

P R  I N T S  A S

C o p y r i g h t  L 9 8 2  b y  M i c r o  R e s e a r c h  &  D e v e l o p m e n t ,  I n c "

P a g e  f o o t e r s  m a y  b e  d e l e t e d  f r o m  a p p e a r i n g  o n  f o l l o w i n g  p a g e s
b y  f o l l o w l n g  t h e  " . F n "  c o n m a n d  w i t h  t h e  c h a r a c t e r s  " D E L " .  T h e
e x a m p l e  b e l o w  d e l e t e s  a l l  t h r e e  p a g e  f o o t e r s .

E X A M P L E

. f  1  d e 1

. f Z  d e 1

. f 3  d e l

P a g e  F o o t e r s  f o r  t w o  s l d e d  c o p y i n g  c a n  b e  p r o d u c e d  b y  i n -
c l u d l n g  t h e  w o r d  " 0 D D "  o r  " E V E N "  a f t e r  t h e  d o t  c o m m a n d .  ( s e e
p a g e  t i t l e s  d e s c r i b e d  a b o v e ) .

5 .  U a r g L n  f r o n  T o p  ( . t l P )

A  m a r g l n  o f  b l a n k  l l n e s  m a y  b e  s p e c i f l e d  f r o m  t h e  t o p  o f  t h e
p a g e  r  b e f  o r e  t h e  p a g e  t i t l e s  a r e  p r i n t e d .  T h e  f  o l " l o w l n g
e x a m p l e  l e a v e s  8  l - i n e s .

E  X A M P L E

" m p  I
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6 .  U a r g l n  a t  T o p  ( . } ' t T )

A  m a r g t n  o f  b l a n k  l i n e s  m a y  b e  l e f t  a f t e r  t h e  p a g e  t l t l e s  a n d
b e f o r e  t h e  d o c u m e n t  b o d y  u s i n g  t h i s  c o m m a n d .  T h e  f o l l o w i n g
e x a m p l e  l e a v e s  f o u r  1 l n e s  a f t e r  t h e  p a g e  t l t l e s .

E XAI"lP LE

. m t  4

7 .  U a r g i n  a t  B o t t o n  ( . l l B )

A  m a r g i n  o f  b l a n k  1 l n e s  E a y  a l s o  b e  1 e f  t  a f  t e r  t h e  d o c u m e n t
b o d y  a n d  b e f o r e  t h e  p a g e  f o o t e r  l i n e s .  T h e  f o l l o w l n g  e x a m p l e
s p e c i f  i e s  a  m a r g i n  o f  o n e  1 1 n e .

E  X A M P L E

. m b  1

8 .  l t a r g L n  a t  L e f t  ( . l t l , )

T h e  e n t i r e  t e x t  o f  a  d o c u m e n t  o r  s e c t i o n  o f  a  d o c u m e n t  m a y  b e
s h i f t e d  t o  t h e  r i g h t  o n  t h e  p r i n t e r  w i t h  t h i s  c o m m a n d .

E X A M P L E

. m l  1 0

9 .  P a r a g r a p h  B r e a k s  ( . P )

P a r a g r a p h s  a r e  a s s u m e d  b y  W O R D / 7  t o  b e  s e p a r a t e d  b y  b l a n k -
l - i n e s  w h i c h  i s  i n p o r t a n t  l n  f  o r m a t t l n g  p a r  a g r a p h s  o n  t h e  e d l t
s c r e e n .  I I o w e v e r ,  t h e s e  b l a n k  l - l n e s  w i l l  b e  p r i n t e d  o n  t h e
f l n a l  d o c u m e n t  w h i c h  m a y  n o t  b e  d e s l r e d .  A  P A R A G R A P H  B R E A K
c o m m a n d  c a n  b e  u s e d  t o  l n d l c a t e  a  n e w  p a r a g r a p h  t h a t  w i  1  I  b e
p r i n t e d  w i t h o u t  f o r c l n g  a  b l a n k  l l n e  f o r  s e p a r a t l o n .

E  X A M P L E

C o n p u t e r s  a r e  e x t r e m e l y  p o w e r f u l ,  v e r s a t l l e  m a c h i n e s
a n d  l n  m a n y  w a y s  a r e  i n d i s p e n s a b l e  l n  t h e  m o d e r n  w o r k
e n v i r o n m e n t .
. P

I l u m a n  b e i n g s  ,  o D  t h e  o  t h e r  h a n d ,  a r e  m u c h  m o r e
p o w e r f u l  a n d  w i l l  c o n t i n u e  t o  b e  t n d i s p e n s i b l e  f o r e v e r .
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C o m p u t e r s  a r e  e x t r e m e l y  p o w e r f u l  ,  v e r s a E i  1 e  m a c h i n e s
a n d  i n  m a n y  w a y s  a r e  i n d i s p e n s i b l e  i n  t h e  n o d e r n  w o r k
e n v i r o n m e n t .

I l u m a n  b e i n g s  ,  o o  t h e  o  t h e r  h a n d  ,  a r e  m u c h  m o r e
p o w e r f u l  a n d  w 1 1 1  c o n t i n u e  t o  b e  l n d i s p e n s i b l e .

10 .  Page Nunber l {ask (  .  P i l  )

T h e  P A G E  N U M B E R  M A S K  g i v e s  f u l 1  f l e x i b i l i t y  l n  p l a c i n g  p a g e
n u m b e r s  a n y w h e r e  o n  a  l i n e .  W O R D  / 7  w i  1 1  a u t o m a t i c a l l y  g e n -
e r a t e  a n d  i n c r e m e n t  n u m b e r s ,  b u t  a 1 1 o w s  t h e  p l a e i n g  o f  t h e
n u m b e r  a n d  a n y  d e s c r i p t i v e  t e x t  v i a  t h i s  m a s k .

T h e  " . P N "  c o m m a n d  i s  f o l l o w e d  b y  a  l i n e  c o n t a i n i n g  a n y  E e x t
d e s l r e d  p l u s  a  p o u n d  s l g n  " l l "  s o m e w h e r e  o n  t h e  1 i n e .  T h e  p a g e
n u m b e r  n a s k  w i l l  b e  p r i n t e d  a t  e a c h  n e w  p a g e  w i t h  t h e  c u r r e n t
l - l n e  n u m b e r  s u b s t i t u t e d  f o r  t h e  " { 1  " .

N o t e  t h a t  t h i s  f u n c t l o n  o n l y  p l a c e s  t h e  n u m b e r  o n  a  1 l n e :  a t
p r i n t  t l m e  y o u  s p e c l f y  w h e t h e r  p a g e  n u m b e r s  a r e  t o  b e
g e n e r a t e d  a n d  i f  t h e y  a r e  t o  a p p e a r  a t  t h e  t o p  o r  b o t t o m  l i n e
o f  t h e  d o c u m e n t .  ( r e f e r  t o  E h e  s e c t i o n  " P R I N T  0 P T I O N S " )

E X A M P L E

.  P n

P R  I N T S  A S

p a g e  n o .  l t

p a g e  n o .  1 0

T h e  l i n e  n u m b e r  m a s k  m a y  a l s o  s p e c i f y  1 l n e  n u m b e r s  t h a t  a 1 -
t e r n a t e  f r o m  t h e  r l g h t  h a l f  o f  t h e  p a g e  t o  t h e  l e f t  h a l f  f o r
d o c u m e n t s  t h a t  w i l l  b e  p r l n t e d  d o u b l e - s l d e d  o n  t h e  p a g e  b y  u s e
o f  t h e  s p e c i a l .  w o r d s  " O D D "  a n d  " E V E N ' n .

E  XAMP LE

. p n  e v e n
{l

.  p n  o d d
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P R  I N T S  A S

L 2 3
A N D

L 2 4

1 1 .  P a g e  E J e c t  ( . P G )

I , { h e n  a  .  P G  c o m m a n d  i s  e n c o u n t e r e d  ,  t h e  c u r r e n t  p a g e  i s  e n d e d
b y  p r i n t l n g  a n y  d e f i n e d  P a g e  F o o t e r s ,  a n d  a  n e w  p a g e  b e g u n  f o r
s u b s e q u e n t  t e x t .

E  X A M P L E

T h i s  1 1 n e  w t 1 1  b e  p r i n t e d  o n  o n e  p a g e
.  P g
a n d  t h i s  l l n e  w i l l  b e  p r i n t e d  o n  t h e  n e x t  p a g e .

L 2 .  P a g e  E J e c t  C o n d l t t o n a l l y  (  .  P C )

I t  l s  o f t e n  u n d e s i r a b l e  f o r  a  f i g u r e ,  t z t b l e ,  o E  o t h e r  s m a 1 1
s e c t l o n  o f  t h e  d o c u m e n E  t o  b e  s p 1 l t  a c r o s s  t w o  p a g e s .  T h i s
c o m m a n d  i n f o r m s  W 0 R D / 7  t o  s t a r t  a  n e w  p a g e  i f  a  s p e c i f i e d  n u m -
b e r  o f  1 l n e s  i s  n o t  a v a l 1 a b l e  o n  t h e  c u r r e n t  p a g e .  A  n u m b e r
f  o l - l o w l n g  t h e  c o m m a n d  s p e c i f  i e s  t h e  n u m b e r  o f  r e q u i r e d  l i n e s .

T h e  f o l l o w l n g  e x a m p l e  c o n t a i n s  T a b l e  1  w h i c h  s h o u l d  n o t  b e
s p 1 l t  a c r o s s  p a g e s .  T h e  " . P C "  c o m m a n d  e n s u r e s  t h a t  L t  l e s s
t h a n  7  l i n e s  a r e  a v a t l - a b l e  o n  t h e  c u r r e n t  p a g e  ,  a  p a g e  e  j  e c  t
w t 1 1  b e  d o n e  b e f o r e  p r t n t i n g  t h e  t a b l e .

E  X A M P L E

W o r k  e f f o r t  s h o u l d  b e  r e p o r t e d  u s i n g  t h e  c o d e s  s h o w n
i n  T a b l e  1 .

.  p c  7
9 9  n o n - b 1 1 l a b 1 e  h o u r s

1 0 0  S a l e s  a n d  M a r k e t t n g
2 0 0  P r o g r a m  D e v e l o p m e n t
3 0 0  D o c u m e n t a t l o n
4 0 0  M a i n t e n a n c e

T a b l e  1  W o r k  C o d e s
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1 3 .  T u r n t n g  D o t  C o n m a n d s  O f f  (  .  O F F )

W 0 R D / 7  a s s u m e s  t h a t  a n y  l i n e  b e g i n n i n g  w i t h  a  p e r i o d  c o n -
t a i n s  o n e  o f  t h e  D O T  c o m m a n d s  d e s c r i b e d  h e r e .  D 0 T  c o m m a n d
p r o c e s s l n g  c a n  b e  t u r n e d  o f f  w i t h  t h e  "  " 0 F F "  c o m m a n d  w h i c h
a 1 1 o w s  s u b s e q u e n t  l i n e s  t o  b e g i n  w j - t h  a  p e r i o d .

L 4 .  T u r n l n g  D o t  C o r n a n d s  O n  ( , O N )

T h e  " ' O N "  c o m m a n d  i s  u s e d  t o  t u r n  D O T  c o m m a n d  p r o c e s s i n g  o n
a f t e r  u s e  o f  t h e  " . 0 F F "  c o m m a n d  d e s c r i b e d  a b o v e .

1  5  .  I N S E R T I n g  A n o t h e r  D o c u r e n t  (  .  I N  )

A  v e r y  p o w e r f u l  f e a t u r e  o f  t h e  W O R D / 7  s y s t e r n  i s  t h e  a b i l i t y  t o
p r i n t  o n e  d o c u m e n t  a s  p a r t  o f  a n o t h e r .  T h i s  l s  u s e f u l  w h e n
i n s e r t i n g  a  c o m m o n  p a r a g r a p h  l n  a  f o r m  l e t t e r ,  o r  w h e n  s e v e r a l
r e p o r t s  c o n t a i n  l d e n t l c a l  s e c t L o n s .  I t  i s  a l s o  n e c e s s a r y  t o
b r e a k  l a r g e  r e p o r t s  l n t o  s m a l l e r  p l e c e s  s i n c e  t h e  I ^ I 0 R D / 7
e d l t l n g  f u n c t i o n  l l m i t s  t h e  n u m b e r  o f  1 l n e s  i n  a  d o c u m e n t
b a s e d  o n  t h e  n a i n  m e m o r y  o f  y o u r  c o m p u t e r  s y s t e m .

t r { h e n  a  d o c u m e n t  i s  l n s e r t e d
p r i n t e d  i m m e d i a t e l y  i n  p l a c e  o f
m a n d .  T h e r e  i s  n o  i n d i c a t i o n  o n
d o c u m e n t  e n d s  a n d  a n o t h e r  b e g i n s
L l n e  a f t e r  t h e  l n s e r t  c o m m a n d .

v l a  t h e  " . I N "  c o m m a n d .  i t  1 s
t h e  l i n e  c o n t a i n i n g  t h e  c o m -
t h e  p r i n t e d  v e r s i . o n  w h e r e  o n e
.  P r i n t i n g  r e s u m e s  w i t h  t h e

A n  l n s e r t e d  d o c u m e n t  n e e d  n o t  e x i s t  o n  t h e  s a m e  d i s k  a s  t h e
m a l n  d o c u m e n t ;  t h e  c o m p u t e r  w l l L  p r o m p t  f o r  t h e  p r o p e r  d i s k
t o  b e  m o u n t e d  a s  p r l n t i n g  o c c u r s .  A n y  v a l t d  d o c u m e n t  n a m e  m a y
b e  p l a c e d  o n  t h e  c o m m a n d  ( r e f e r  t o  t h e  s e c t i o n  o n  D 0 C U M E N T
N A M E S ) .

N o t e  t h a t  a n  " l n s e r t e d
T h e  o n l y  l l n i t a t i o n
I I o w e v e r ,  p r i n t i n g  w h i l e
l e v e 1  o f  i n s e r t l o n .  I f
b e  p r l n t e d  t h a t  m e m o r y
c e e d  w i  t h  t h e  n e x t  l i n e

E X A M P L E

"  d o c u m e n t  m a y  a l s o  i n s e r t  d o c u m e n t s .
1 s  t h e  m a l n  m e m o r y  o f  t h e  c o m p u t e r .

i n  E D I T  c a n  g e n e r a l l y  o n l y  s u p p o r t  o n e
m o r e  1 e v e l s  a r e  t r l - e d .  a  n e s s a g e  w i l l

i s  n o t  a v a l 1 a b 1 e  a n d  p r i n t i n g  w 1 1 1  p r o -

n a n p d  " r e j e c t i o n "  h a s  b e e n  w r i t t e n  t o
a p p l l c a n t  r e j e c t l o n  l e t t e r .  T h e  f o l -

p r i n t  a  s p e c i f l c  r e j e c t i o n  l e t t e r  t o

. A s  s u m e
c o n t a i n
l o w l n g

t h a t  a  d o c u m e n t
a  s t a n d a r d  j o b

c o u l d  b e  u s e d  t o
M r .  F t
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D e a r  M r .  F i g g :

.  i n  r e  j e e t i o n

S i n c e r e l y ,

D a n i e l  P e r s o n n e l

P R I N T S  A S

D e a r  M r .  F i g g :

Y o u r  q u a l i f i c a t i o n s  a n d  j o b  e x p e r i e n c e  d o  n o t  m a t c h
a n y  o f  o u r  c u r r e n t l y  o p e n  p o s i t l o n s .  H o w e v e r ,  w e  w i l l
f 1 1 e  y o u r  r e c e n t  a p p l i c a t i o n  f o r  a  p e r t o d  o f  1  y e a r  a n d
c o n t l n u e  t o  r e v i e w  1 t  a s  n e w  p o s i t l o n s  b e c o m e  a v a l 1 a b l e .
T h a n k  y o u  v e r y  m u c h  f o r  l n t e r e s t  i n  o u r  c o m p a n y .

S l n c e r e l y .

D a n i e l  P e r s o n n e l

1 6 .  K e y w o r d  S u b s t i t u t l o n  ( P r l n t t n g  a  l l a L l t n g  L t s t )  ( . K R )

A  f r e q u e n t l y  u s e d  b u s l - n e s s  f u n c t i o n  l s  s e n d i n g  a  s t a n d a r d
l - e t t e r  t o  m a n y  d i f f e r e n t  p e o p l e  a t  d i f f e r e n t  a d d r e s s e s .
I ^ I O R D / 7  s u p p o r t s  s u c h  m a s s  n a l l l n g s  w i t h  " K e y w o r d  S u b s t i t u t i o n "
f e a t u r e s .  A  s i n g l e  d o c u m e n t  c a n  b e  p r i n t e d  a  n u m b e r  o f  t i m e s
w i  t h  n a m e s  ,  a d d r e s s e s  ,  a n d  o t h e r  " k e y w o r d "  l n f o r n a t l o n  s u b -
s t i t u t e d  t h r o u g h o u t  t h e  d o c u m e n t  b e f o r e ' p r l n t l n g -

L e t - s  l o o k  a t  a n  e x a m P l e  o f  t h l s  f e a t u r e :

.  K W  c l i e n t s  t l  t 1  e / n a m e  L  /  n a m e 2  /  a d d r L  /  a d d r 2  /  z i p c o d e

&  t  i  t 1 e  & n a m e L  & n a n e 2
& a d d r 1
& a d d r 2  & z l p c o d e

& t i t 1 e  & n a m e 2 :

T h i s  l e t t e r  a n n o u n c e s  t h e  n e \ {  o f f i c e s  r e c e n t l y  o c c u p l e d  b y
K e y w o r d ,  I n c .  ! . I e  t r u s t  t h a t  o u r  n e w  f  a c i l i t l e s  w i l - 1  h e l p
i n  b e t t e r  s e r v i n g  y o u ,  o u r  v a l u e d  c l i e n t ,  a n d  b e  c o n v i n c -
i n g  e v l d e n c e  t h a t  E h e r e  1 s  n o  s u b s t i t u t e  f o r  s e r v l c e .
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S i n c e  r e  1 y  ,

I . M . A .  K o m p u t e r

P r i n t i n g  o f  t h e  l e t t e r  i s  d i f f e r e n l  d e p e n d i n g  o n  w h e t h e r  i E  i s
p  r i n t e d  f r o m  w i  t h i n  t h e  E d i  t  F u n c t i o n ,  o r  f r o n  t h e  F i  l i n g
F u n c t i o n s .  P r i n t i n g  f r o m  E d i t  w i l l  l o o k  l i k e  t h e  a b o v e  w i t h
n o  c h a n g e s  a n d  i s  u s e f u l  f o r  p r e v i e w i n g  t h e  l e t t e r .

P r i n t i n g  f r o m  t h e  F i l i n g  F u n c t i o n s  i s  m u c h  d i f f e r e n t .  T h e  , K W
c o m m a n d  s p e c i f i e s  t h a t  t h e  d o c u m e n t t t C L I E N T S t T  c o n t a i n s  n a m e s
a n d  a d d r e s s e s  o f  a l l  r e c i p i e n t s  o f  t h e  l e t t e r .  T h e  f  i r s t  l i n e
o f  d o c u m e n t  t t C L I E N T S ' f  c o n t a i n s  a  f  i r s t  n a m e ,  t h e  s e c o n d  l i n e  a
l a s t  n a m e ,  t h e  t h i r d  l i n e  a  l i n e  o f  t h e  a d d r e s s ,  a n d  s o  o n  f o r
a  t o t a l  o f  s i x  l i n e s .  T h e  i n f o r m a t i o n  o n  e a c h  l i n e  w i l l  b e
s u b s t i t u t e d  t h r o u g h o u t  t h e  l e t t e r  w h e r e v e r  t h e  c o r r e s p o n d i n g
n a m e  o c c u r s  p r e c e d e d  b y  a n  a m p e r s a n d  ( i e .  & n a m e l  w i l l  b e
r  e p l a e e d  b y  t h e  p e r s o n ' s  f  i r s  t  n a m e  )  .
r e p l a c e d  b y  t h e  p e r s o n ' s  f i r s t  n a m e ) .

T h e  p r i n t e d  l e t t e r  n i g h t  l o o k  l i k e  t h i s :

M s "  E m m a  S a t i s f i e d
L 2 3 4  C i r c l e  D r .
C o l i n g u a ,  C a .  9  5 0 3 5

M s .  S a t i s f i e d :

T h l s  l e t t e r  a n n o u n c e s  t h e  n e w  o f f i c e s  r e c e n t l y  o c c u p i e d  b y
K e y w o r d ,  I n c .  W e  t r u s t  t h a t  o u r  n e w  f a c i l i t i e s  w i l l  h e l p
i n  b e t t e r  s e r v i n g  y o u ,  o u r  v a l u e d  c l i e n t ,  a n d  b e  c o n v i n c -
i n g  e v i . d e n c e  t h a t  L h e r e  i s  n o  s u b s  t i t u t , e  f  o r  s e r v i  c e .

S i n c e r e l y ,

I . M . A .  K o m p u t e r

T h e  l e t t e r  w i l l  b e  p r i n t e d  o n c e  f o r  e a c h  p e r s o n  r e p r e s e n t e d  i n
t h e  c l i e n t  d o c u m e n t .  T h e  c l i e n t  d o c u m e n t  c o u l d  b e  u s e d  i n  a
s i m i l a r  m a n n e r  t o  e n v e l o p e  p r i n c  m a i l i n g  l a b e 1 s  t o  L h e  s a m e
s e t  o f  p e o p l e .
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: r .  R u l e s  f o r  K e y w o r d  S u b s t L t u t l o n

T h e  w o r d  " & N A M E 1 "  i n  t h e  d o c u m e n t  a b o v e  i s  k n o w n  a s  a

" k e y w o r d "  a n d  i s  o n l y  i n t e n d e d  a s  a  p l a c e h o l d e r  u n t i l  t h e
d o c u m e n t  i s  p r i n t e d .  A t  p r i n t  t i m e ,  t h e  t t v a l u e t t  o f  t h e
k e y w o r d  f r o m  t h e  k e y w o r d  d o c u m e n t  f i l e  i s  s u b s t i t u t e d  f o r
t h e  k e y w o r d  a c c o r d i n g  t o  t h e  f o l l o w i n g  r u l e s :

A  v a l u e ' t h a t  c o n t , a i n s  f  e w e r  c h a r a c t e r s  t h a n  t h e
k e y w o r d  i s  p l a c e d  i n t o  t h e  s a m e  s p a c e  w i t h  s p a c e s

t o  t h e  r i g h t  o f  i t .

A  v a l u e  t h a t  c o n t a i n s  m o r e  c h a r a c t e r s  t h a n  t h e
k e y w o r d  i s  i n s e r E e d  d i r e c t l y  w i t h o u t  d i s t u r b i n g
t e x t  t o  t h e  r i g h t  o n  t h e  l i n e  i f  t h e r e  a r e  e n o u g h
s p a c e s  a f t e r  t h e  k e y w o r d .  O t h E w i s e r  r € n a i n i n g
t e x t  o n  t h e  l i n e  i s  m o v e d  r i g h t  t o  m a k e  r o o m .

E X A M P L E

& s t r e e t

M A Y  B E C O I ' { E

& c i t y

L 2 3 4  A n y s t r e e t D e n v e r ,  C o l o r a d o

A N O T H E R  E X A M P L E

& s  t r e e t ,  & c i t y

B E C O M E S

L 2 3 4  A n y s t r e e t ,  D € n v e r ,  C o l o r a d o

K e y w o r d s  m a y  b e  p l a c e d  w i t ! : i n  f o r n a t t e d  p a r a g r a p h s ,  b u t
t h i s  t y p e  o f  s u b s t i t u t i o n  w i l l  g e n e r a l l y  n o t  b e  a c c e p t -
a b l e  b e c a u s e  i t  w i l l  c h a n g e  t h e  r i g h t  m a r g i n .  T h i s
s i t u a t i o n  i s  b e s t  h a n d l e d  b y  s p e c i f y i n g  k e y w o r d s  i n
c o m b i n a t i o n  w i t h  " P R I N T  T I M E "  f o r m a t t i n g  a s  d i s c u s s e d
b e l o w  f o r  t h e  .  F S  a n d  .  F E  c o m m a n d s .
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b .  The  Keyword  Docu len t  F i le

V a l u e s  o f  k e y w o r d s  a r e  c o n t a i n e d  i n  t h e  " K e y w o r d  D o c u m e n t
F i 1 e "  a s  d e s c r i b e d  a b o v e .  T h i s  f i 1 e  c a n  b e  a n  o r d i n a r y
d o c u m e n t  c r e a t e d  a n d  e d i t e d  b y  W 0 R D / 7 ,  o r  m a y  b e  a  s y s t e m
" T E X T "  f i l e  c r e a t e d  b y  a n o t h e r  p r o g r a m ,  A n y E h i n g  o t h e r
t h a n  a  W 0 R D / 7  f i l e  s h o u l d  b e  s p e c i f i e d  b y  e n t e r i n g  i t s
f u l 1  n a m e  f o l l o w e d  b y  a  p e r i o d  a n d  o p t i o n a l l y  p r e c e d e d  b y
t h e  d i s k  n a m e  a n d  a  c o l o n .

E X A M P L E S

L 7 .  F o r r n a t t i n g  a t  P r l n t  T i n e  ( . F S )

W 0 R D / 7  d o c u m e n t s  a r e  u s u a l l y  f o r n a t t e d  a t  t h e  t i m e  o f  c r e a t i o n
o r  e d i t i n g .  I l o w e v e r ,  i t  i s  p o s s i b l e  t o  r e f  o r r n a t  a  d o c u m e n t  a t
t h e  t i m e  o f  p r l n t i n g .  T h i s  f e a t u r e  i s  i n t e n d e d  f o r  u s e  w h e n
p e r f o r m i n g  k e y w o r d  s u b s t i t u t i o n  a s  d e s c r i b e d  f o r  t h e . K W
c o m m a n d .  T h e  c o m m a n d  i s :

" F S  l e f t  i n d e n t  r i g h t  J U S T

w h e r e  t h e  c o l u m n  o f  t h e  1 e f  t  m a r g i n  i s  s u b s  t i t u t e d  f  o r  t , h e
w o r d  " l e f t t ' ,  t h e  n u m b e r  o f  c o l u m n s  o f  i n d e n t i n g  f o r  p a r a g r a p h s

S Y S : C L I E N T l . T E X T .
N A I ' I E S . T E X T .
N A M E  A D D R 2

i s  s u b s t i t u t e d  f o r  " i n d e n t r t  a n d  t h e
s u b s  t i t u t e d  f  o r  " r i g h  t t t  .  T h e  w o r d  t t J U S T t t ,

r i g h t - j u s t i f y  a l l  l i n e s  t h a t  a r e  f o r m a t t e d
a r e  l e f t  w l t h  a  j a g g e d  r i g h t  m a r g i n .

E  XAMP LE ,

( S y s t e m  T E X T  f i l e  w i t h  d i s k  n a r n e )
(  S y s t e m  T E X T  f i l e  w i t h o u t  d i s k  n a m e  )
( I . I 0 R D / 7  D o c u m e n c  f i l e )

r i g h t  m a r g i n  i s
i f  p r e s e n t ,  s a y s  t o
.  0 t h e r w i s e  l i n e s

. F S  1 0 7  O  J U S T

T h i s  c o m m a n d  s a y s  t o  f o r m a t  t , e x t  b e t r s e e n  c o l u m n s  1 0  a n d  7 0
w i t h  t h e  f i r s t  l i n e  o f  e a c h  p a r a g r a p h  i n d e n t e d  b y  4  c o l u m n s .
B l a n k s  w l 1 1  b e  a d d e d  b e t w e e n  w o r d s  t o  a c h i e v e  a  s t r a i g h t
r i g h t  m a r g i n  ( r i g h t - j u s t i f i e d ) .  F o r m a t t i n g  c o n t i n u e s  u n t i l  a
f  o r m a  t  e n d  (  ,  F E )  c o m m a  n d  i s  e n c o u n t e r e d .
.  O r l
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1 8 .  E n d  P r L n t  F o r l a t t l n g  (  .  F E )

T h e . F E  c o m m a n d  i s  u s e d  a f t e r  a  . F S  c o m m a n d  t o  s E o p  f o r m a E t i n g
a t  p r i n t  t i m e :

.  F E

1 9 .  G e n e r a t l n g  S e c t l o n  E e a d L n g s  ( . E n )

S e c t i o n  h e a d i n g s  c a n  b e  g e n e r a t e d  a u E o n a t i c a l l y  i n  e i t h e r

0 u t l i n e  F o r n a t  ( R o m a n  n u m e r a l s ,  l e t E e r s ,  a n d  n u m b e r s  a s  s h o w n
1 n  E h e  f  o l l o w i n g  e x a n p l e )  o r  i n  D e w e y - D e c i u a  1  F o r m a  E , .  R e f  e r
E o  t h e  n e x t  s e c E i o n  f o r  d e t a i l s  o n  s p e c i f y i n g  E , h e  E y p e .  T h e
s  E a n d a r d  t y p e  i f  y o u  d o n ' E  s a y  d i f f e r e n t l y  i s  0 u t l i n e  F o r n a  E .

H e a d i n g s  s t a r t  a E  l e v e l  I  ( E h e  h i g h e s t  l e v e l )  a n d  c a n  b e
g e n e r a t e d  a t  i n d e n t , e d  l e v e 1 s  l ,  2 r  3 ,  a n d  4 .  . T h e  l e v e l  n u m b e r
i s  s p e c i f i e d  a s  a  d l g t  t  f o l l o w i n g  t h e  . h  i n  t h e  h e a d i n g
c o n m a n d .  T h e  r e m a i n i n g  l e t t e r s  o n  t h e  l i n e  a r e  u s e d  a s  E h e

b o d y  o f  E h e  s e c L  i o n  h e a d i  n g .

T h e  a d v a n t a g e  o f  h a v i n g  s e c E , i o n  h e a d i n g s  g e n e r a t e d  b y  E h e  s y s -
t e m  i s  t h a t  s e c t l o n s  n a y  b e  f  r e e l y  m o v e d  a r o u n d  d u r i n g  e d i t i n g
w i t h o u E  e o n c e r n  f o r  s e c t ,  l o n  n u m b e r s .

E X A } l P  L E

. h 1  I N T R O D U C T I O N

L e t  m e  i n t r o d u c e  y o u  t o  a  n e w  p r o d u c t  E h a E  s t e  f  e e l
w i l l  r e v o l u t i o r t L z e  t h e  g o l d - n a k i n g  i n d u s E r y  .

. h 2  T E C H N I C A L  D E S C R I P T I O N

T e c h n i c a l l y ,  t h e r e  i s  n o E  m u c h  E o  s a y .

. h 3  R E Q U I R E D  N E W  T E C H N O L o G Y

T h e r e  a r e  m a n y  r e q u i r e d  d i s c o v e r i e s  b e f o r e  E h e
n e I J  s y s t e m  w i l l  b e c o m e  p r a c E i c a l .

.  h 3  P R O P O  S E D  R E S E A R C I T

R e s e a r c h  E h r o u g h  E h e  y e a r  2 0 5 0  w i l l  b e  r e q u i r e d
t o  v e r i f y  t h e  i n i t i a l  h y p o E , h e s i s .

.  h 2  I ' I A R K E T I N G  C O N S I D E R A T I O N S

L e t ' s  w a i t  a n d  s e e  f o r  E h i s  o n e r
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. h  I  C O N C L U S  I O N S

O u r  e f f o r t  w o u l d  b e  b e t t e r  s p e n t  i n  a n o t h e r  a r e a !

P R I N T S  A S

I .  I N T R O D U C T I O N

L e t  m e  i n t r o d u c e  y o u  t o  a  n e w  p r o d u e t  t h a t  w e  f e e l
w i l l  r e v o l u t i o n i z e  t h e  g o l d - n a k i n g  i n d u s t r y .  ,

A .  T E C H N I C A L  D E S C R I P T I O N

T e e h n i c a l l y ,  t h e r e  i s  n o t  m u c h  t o  s a y .

1 .  R E Q U I R E D  N E W  T E C T I N O L 0 G Y

T h e r e  a r e  m a n y  r e q u i r e d  d i s e o v e r i e s  b e f o r e  t h e
n e w  s y s t e m  w i l l  b e c o m e  p r a c t i e a l .

2  .  P R O P O  S E D  R E  S E A R C H

R e s e a r c h  t h r o u g h  t h e  y e a r  2 0 5 0  w i l l  b e  r e q u i r e d
t  o  v e r i f y  t h e  i n i t i a l  h y p o t h e s i s  .

B .  M A R K E T I N G  C O N S I D E R A T I O N S

L e t ' s  w a i t  a n d  s e e  f o r  t h i s  o n e .

I I .  C O N C L U S I O N S

O u r  e f f o r t  w o u l d  b e  b e t t e r  s p e n t  i n  a n o t h e r  a r e a !

2 0 .  S p e c i f y  S e c t l o n  E e a d L n g  T y p e  ( . E T )

T h i s  c o m m a n d  s p e c i f i e s  t h e  t y p e  o f  G e n e r a t e d  S e c t i o n  I l e a d i n g s
a s  d e s c r i b e d  a b o v e  a n d  t a k e s  o n e  o f  t h e  f o l l o w i n g  f o r m s :

. h t  I  -  S p e c i f i e s  t h a t  O u t l i n e  F o r m a t  h e a d i n g s  a r e  t o
b e  g e n e r a t e d .  T h i s  i s  t h e  d e f a u l t  t y p e  w h e n  y o u
i n i t i a l l y  c r e a t e  a  d o c u m e n t .  H e a d i n g s  w i l l
a p p e a r  a s  f o l l o w s :

L e v e l  1  -  R o m a n  N u m e r a l s
L e v e l  2  C a p i t a l  l e t t e r s  A  t h r u  Z
L e v e l  3  N u m b e r s  I  t h r u  9 9
L e v e l  4  L o w e r - c a s e  l e t t e r s  a  t h r u  z

. h t  2  S p e c i f i e s  t h a t  D e w e y - D e c i n a l  h e a d i n g s  a r e  t o
g e n e r a t e d  a s  f o l l o w s :

Page  46



I I O R D /  7  U s e r ' s  G u i d e P r i n t l n g  D o c u m e n t s

L e v e l  I  -

L e v e  I  2
L e v e  1  3
L e v e  1  4

2 . 0 ,  e t c .
r . 2 ,  1 . 3 ,  1 . 4

1 ,  1 . 1 . 2 ,  1 . 1 ,
I  . 1  ,  I  . 1  .  |  . 2  ,

e t c .
e t c .

1 . 1 . 3 ,  e t c .

1 . 0 ,
1 . 1 ,
1 . 1 .
1 . 1 .

,
3 ,
l .

2 L .  G e n e r a t t n g  a  t a b l e  o f  C o n t e n t s  ( . T C )

T h e  s y s t e m  w i l l  a u t o m a t i c a l l y  b u i l d  a  T a b l e  o f  C o n t e n t s  f r o m
t h e  s e c t i o n  h e a d i n g s  g e n e r a t e d  b y  t h e  . I l n  c o m m a n d  a b o v e ,
i n s e r t i n g  t h e  c o r r e c t  p a g e  n u m b e r  f o r  e a c h  h e a d i n g .  T h e  T a b l e
o f  C o n E e n t s  i s  b u i l t  w h e n  t h e  d o c u m e n t  i s  p r i n t e d ,  a n d  i s
d i r e c E e d  t o  a n  o r d i n a r y  d o c u m e n t  f i l e  w i t h  a  n a m e  s p e c i f i e d  i n
t h e  . T C  c o m m a n d :

. T C  d o c . c o n t e n t s

T h e  a b o v e  c o m m a n d  s p e c i f i e s  t h a t  a  T a b l e  o f  C o n t e n t s  i s  t o  b e
b u i l t  a n d  p l a c e d  i n t o  t h e  d o c u m e n t  n a m e d  " D O C . C 0 N T E N T S " .  I f
t h e  d o c u n e n t  a l r e a d y  e x i s t s ,  i t  w i l l  b e  r e p l a c e d .  0 t h e r w i s e  a
n e w  d o c u m e n t  w i l l  b e  c r e a t e d  w i t h  t h a t  n a m e .  T h e  T a b l e  o f
C o n t e n t s  i s  n o t  p r i n t e d ;  j u s t  b u i l t  a n d  p l a c e d  i n  a  d o c u m e n t
f r o m  w h i c h  i t  c a n  b e  e d i t e d  a n d  t h e n  p r i n t e d .

T h e  l i n e  a f  t e r  t h e  . T C  c o m m a n d  i s  a  " m a s k t t ,  o r  s a m p l e  o f  w h a t
l i n e s  o f  t h e  T a b l e  o f  C o n t e n E s  l i n e s  w i l l  l o o k  1 i k e .  E a c h
g e n e r a t e d  h e a d i n g  w i l l  b e  s u p e r i n p o s e d  o n  t o p  o f  t h e  m a s k  a n d
t h e  c u r r e n t  p a g e  n u m b e r  s u b s t i t u t e d  f o r  t h e  n u m b e r  s l g n  ( # ) .
T h e  g e n e r a t e d  T a b l e  o f  C o n t e n t s  f o r  t h e  a b o v e  e x a n p l e  m i g h t
l o o k  1 1 k e  t h i s :

T a b l e  o f  C o n t e n t s

P a g e

I .  I n t r o d u c t i o n .  .  .  .  |  3  o  .  .  .  .  o  .  .  .  |  '  .  I
I I .  D i s c u s s i o n .  .  .  ?  .  .  .  .  .  i  .  .  r  o  .  .  .  .  o  3

N o t i c e  t h e  t w o  t i t l e  l i n e s  t h a t  a r e  a l s o  c r e a t e d .  T h e  W 0 R D / 7
E d i t  f u n c t i o n  m a y  b e  u s e d  t o  m o d i f y  t h e  T a b l e  o f  C o n t e n t s
d o c u m e n t  t o  c h a n g e  a n y  s p a c i n g  o r  f o r m a t t i o g .
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2 2 .  A d d i t i o n s  E o  T a b l e  o f  C o n t e n t s  ( . T E )

T h i s  c o m m a n d  i s  i n s e r t e d  a b o v e  a  l i n e  t h a t  i s  t o  b e  a d d e d
t , o  t , h e  T a b l e  o f  C o n t e n t s .
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B .  D e f L n i n g  S p e c i a l  P r l n t  C h a r a c t e r s

I  .  B o l d  P r i n t e d  T e x t  (  .  C B )

A n  e n t i r e  s e c t i o n  o f  t e x t  m a y  b e  p r i n t e d  i n  b o l d  p r i n t  b y
s u r r o u n d i n g  i t  w i t h  t h e  c h a r a c t e r  d e f  i n e d  i n  E h e  " . c b ' r
c  omma nd  .

EXAI ' IP LE

. c b  \
T h i s  e x a n p l e  w i l l  p r i n t \ b o 1 d 1 y \ b y  s u r r o u n d i n g  a  w o r d  w i t h
t h e  c u r r e n t l y  d e f i n e d \ b o 1 d \ c h a r a c t e r .

P R I N T S  A S

2 .

T h i s  e x a m p l e  w i l l  p r i n t  b o l d l y  b y  s u r r o u n d i n g  a  w o r d
E h e  c u r r e n t l y  d e f  i n e d  b o l d  c h a r a c t e r .

C a p L t a l i z e d  T e x t  (  . C C )

T o  c a p i t a L i z e  a n  e n t i r e  s e c t i o n  o f  t e x E ,  i t  s h o u l d
s u r r o u n d e d  w i t h  t h e  c h a r a c t e r  d e f  i n e d  i n  t h e  r r . c c f r  c o m m a n d

E  X A M P  L E

w i  t h

b e

. c c  I
I t t r i s  s e n t e n c e  w i l l  b e  p r i n t e d  e n t i r e l y

p c 4
P R I N T  S  A S

3 .  T e x t  P i t c h  ( . C P )

A  c h a r a c t e r  m a y  b e  d e f i n e d  w h i c h  c h a n g e s  t h e
(  t h e  n u m b e r  o f  c h a r a c t e r s  p e r  i n c h )  o f  y o u r
c h a r a c E e r  i s  d e f i n e d  w l t h  t h e  t t . c p t t  c o m m a n d
m u s E  a l s o  b e  c a p a b l e  o f  d i f f e r e n t  h o r j - z o n t a
W 0 R D / 7  c o n f i g u r a t i o n  f i l e  m u s t  c o n t a i n  t h e  a
c h a r a c t e r  s e q u e n c e .  ( R e f e r  t o  t h e  s e c t
f l g u r a t i o n )

T H I S  S E N T E N C E  W I L L  B E  P R I N T E D  E N T I R E L Y  I N  C A P I T A L S .

i n  c a p i t a l s .  I

h o r i z o n t a l  p i t e h
p r i n t e d  c o p y .  T h e
,  b u t  t h e  p r i n t e r
1  s p a c i n g  a n d  t h e
p p r o p r i a t e  p r i n t e r
i o n  o n  S y s t e m  C o n -
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E X A M P  L E

. c P  
a

^ T h i s  l i n e  w i l l  b e  e x p a n d e d .  ̂

P R I N T S  A S

T h i s l i n e r ^ / i l l b e e x p a n d e d

4 .  S t o p  P r i n t L n g  ( . C S )

T h e  c h a r a c t e r  d e f i n e d  i n  t h e  . C S  c o m m a n d  n a y  b e  p l a c e d
a n y w h e r e  i n  t h e  d o c u m e n t  s o  t h a t  t h e  p r i n t e r  w i l l  s t o p .  A
d i f f e r e n t  p r i n t  w h e e l  c a n  t h e n  b e  m o u n E e d  t o  g e t  s p e c i a l  c h a r -
a c t e r s  o r  i t a l i c s  f o r  a  w o r d  o r  p h r a s e ,  a n d  a n y  c h a r a c E e r
t y p e d  t o  r e s u m e  p r i n t i n g .  A n o t h e r  c h a r a c t e r  s h o u l d  b e  p l a c e d
a f t e r  t h e  w o r d  o r  p h r a s e  s o  t h a t  t h e  o r i g i n a l  w h e e l  c a n  b e
m o u n t e d  a g a l n .

5 .  T e x t  U n d e r l i n l n g  ( . C U )

T h i s  c o m m a n d  a l l o w s  u n d e r l i n i n g  t o  b e  t u r n e d  o n  a n d  o f f  a s
d e s i r e d .  I f  a  l e t t e r  o t h e r  t h a n  a  s p a c e  f o l l o w s  t h e  c o m m a n d ,
t h a t  l e t t e r  b e c o m e s  t h e  u n d e r l i n e  f l a g  a n d  w i l l  s t a r t  u n d e r -
l i n i n g  w h e n  i t  a p p e a r s  l a t e r  i n  t h e  d o c u m e n t .  T h e  n e x t  t i m e
t h e  c h a r a c t e r  a p p e a r s ,  u n d e r l i n i n g  w i l l  e n d ,  a n d  s o  o n  f o r  t h e
r e s t  o f  t h e  d o c u m e n t .

T h e  t t . C U "  c o m m a n d  f o l l o w e d  b y  o n l y
l i n i n g  c h a r a c t e r 0 F F .

E X A M P L E

s p a c e s  t u r n s  t h e  u n d e r -

. C U

L e t  r e  m a k e  t h i s  p e r f e c t l y  c l e a r !

. P C  5

- P R I N T S  A S _

L e t  m e  m a k e  t h i s  p e r f e c t l y  c l e a r !

T h e  u n d e r l i n e  c h a r a c t e r  i s  r e p l a c e d  b y  a  s p a c e  w h e n  t h e  a b o v e
e x a m p l e  i s  p r i n t e d .  S o m e t i n € s  r  t h o u g h ,  i t  i s  n o t  a p p r o p r i a t e
f o r  a  s p a c e  t o  b e  p r i n t e d  a s  i n  t h i s  h e a d i n g :
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EXAI"IP L E

T h e  l a s t  w o r d  o f
E i t h e r  p l a c e m e n t ,

P R I N T S  A S

T h e  l a s t  w o r d  o f
E i t h e r  p l a c e m e n t

a  s e n t e n c e  c a n  b e
o f  t h e  u n d e r l i n e

P r l n t  1 n D o c u n e n t s

a _ p r o b l e n _ !
c h a r a c t e r  i s  w r o t r B .

a  s e n t e n c e  c a n  b e
o f  t h e  u n d e r l i n e

a  p r o b l e n  !
c h a r a c t e r  i s  w r o o B .

T h e  " N 0 S P A C E "  o p t i o n  c a n  b e
h a n d l e  E h i s  s i t u a t i o n  a n d  n o t
c h a r a c t e r .

E X A M P L E

. c u  -  n o s P a c e
T h e  l a s t  w o r d  i s
A  s i n g l e  l e t - t - e

P R I N T S  A S

n o  l o n g e  r  a  - p r o b l e m -  !
r  o f  a  w o r d  m a y  a l s o  b e  u n d e r l i n e d .

i n c l u d e d  o n  t h e
p r i n t  a  s p a c e  f o r

. C U  c o m m a n d  t o
E h e  u n d e r l i n e

T h e  l a s t  w o r d  i s  n o  l o n g e r  a  p r o b l e m !
A  s i n g l e  l e t t e r  o f  a  w o r d  m a y  a l s o  b e  u n d e r l i n e d .

I t  n a y  s e e m  t h a t  t h i s  o p t i o n  s h o u l d  a l w a y s  b e  u s e d .  I l o w e v e r ,
i  t  i s  g e n e r a l l y  o n l y  u s e d  f o r  t h e  l i n e  o r  l i n e s  w h e r e
n e c e s s a r y  b e c a u s e  i t  c r e a t e s  a n  i n c o n s i s t e n c y  b e t w e e n  h o w  t e x t
i s  p r i n t e d  a n d  h o w  i t  l o o k s  o n  t h e  s c r e e n .  F o r m a t t i n g  o f
p a r a g r a p h s  o n  t h e  s c r e e n  a l w a y s  c o u n t  t h e  u n d e r l i n e  c h a r a c t e r
a s  t , a k i n g  a  s p a c e ,  s o  u s i n g  t h e  n o s p a c e  o p t i o n s  r n a k e s  t h e  t e x t
p r i n t  d i f f e r e n t l y  E h a n  s e e n  o n  t h e  s e r e e n .

6  .  O t h e r  S p e c L a l  C h a r a c t e r s  (  .  C n )

W 0 R D / 7  a l s o  a 1 1 o w s  u p  t o  t e n  o t h e r  s p e c i a l  p r i n t  c h a r a c E e r s  t o
s u p p o r t  o t h e r  f e a E u r e s  o f  t h e  p r i n t e r  b e g i n  u s e d . T h e s e  a r e
s  p e c i f  i e d  i n  t h e  d o c u m e n t  u s i n g  t h e  .  C I  ,  . C 2 ,  e t c .  u P  t o
. C 1 0 ,  a n d  f u n c t l o n  1 n  a  s i m i l a r  m a n n e r  t o  E h e  p r i n t  c o m m a n d s
d e s c r i b e d  a b o v e .

T h e s e  s p e c i a l  c h a r a c L e r s  m u s t  b e  s e t  u p  w i t h  t h e  " D e f i n e
P r i n t e r  C o n f i g u r a t i o n ' r  f u n c t i o n  o f  W 0 R D / 7  t o  t h e  d e s i r e d
p r i n t e r  c h a r a c t e r  s e q u e n c e .  T y p i c a l  u s e s  a r e  t o  s t a r t  a n d
s  E o p  s u p e r s c r i p t s  a n d  s u b s c r i p t s ,  l t a l i c s  o r  o t h e r  p r i n t
f o n t s ,  a n d  t o  s w i t c h  h o r i - z o n t a l  o r  v e r t i c a l  p i t c h  s e t t : t g r .

Page 5 I



PrLn t lng  Docunen ts Y O R D /  7  U s e r ' s  G u l d e

E X A M P  L E
A s s u m e  t h a t  s p e c i a l  c h a r a c t e r s  I  a n d  2  h a v e  b e e n  d e f i n e d  t o

t h e  p r i n t e r  a s  s t a r t i n g  a n d  s t o p p i n g  s u p e r s c r i p t  m o d e .  T h e
f o l l o w i n g  e x a m p l e  p r i n t s  t h e  m a t h e m a t i c a l  e q u a t i o n  X  e q u a l s
Y  s q u a r e d  p l u s  Z  s q u a r e d .

. c l  
A

. c 2  |
x  =  Y ^ 2 1  +  z ^ 2 1

N o t e  t h a t  t h e  s p e c i a l  c h a r a c t e r s  w i l l  n o t  t a k e  a  s p a c e  w h e n
p r i n t e d  a n d  t h e  e q u a t i o n  w i l l  a p p e a r  c o r r e c t l y .
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C .  P r l n t  O p t i o r a

T h e  P R I N T  O P T I O N S  S C R E E N  l n  F l g u r e  6  i s  d L s P l a y e d  i f  a  d o c u m e n t  i s
p r i n t e d  e i t h e r  f r o n  t h e  E D I T  M O D E  o r  F I L I N G  S Y S T E U  f u n c t i o n s  o f

w o R D / 7 .  o p t i o n s  n a y  b e  s e l e c t e d  t o  s P e c l f y  t h e  t y p e  o f  P R I N T
F O R M S ,  g e n e r a t l o n  o f  P A G E  N U I I B E R S ,  a n d  I I o W  T 0  P R I N T  t h e  d o c u m e n t

o n  t h e  p r l n t e r .  T h e s e  o p t i o n s  p r o v i d e  f l e x t b i l t t y  i n  P r l n t l n g
d o c u m e n E s  o n  d i f f e r e n t  p r l n t e r  f o r m s  a n d  i n f l u e n c e  t h e  a P P e a r a n c e
o f  t h e  f i n a l  d o c u m e n t .

T h e  p r e v i o u s  v a l u e  f o r  a n y  p r i n t  o p t i o n  i s  k e p t  b y  W O R D / 7  a n d  w i l l
b e  r e n e m b e r e d  f r o m  d a y  t o  d a y .  A  v a l u e  m a y  b e  c h a n g e d  b y  t y p i n g
i n  t h e  l e t t e r  c o r r e s p o n d i n g  t o  t h e  o p t i o n  ( s e e  f i g u r e  6 )  a n d  t h e n

r e s p o n d i n g  t o  q u e s t i o n s  t h a t  a r e  p r i n t , e d  o n  t h e  s c r e e n .

l .  P r i n t e r  F o r r n s

8 .  CONTINUOUS FOR} IS  Or  INDIV IDUAL SEEETS

O p t i o n  A  s p e e i f i e s  w h e t h e r  t h e  p r i n t e r  c o n t a i n s  c o n t i n u o u s
c o m p u t e r  p a p e r  ( v a 1 u e  o f  r r Y f t  )  o r  i n d i v i d u a l  s h e e t s  o f
p a p e r  ( v a 1 u e  o f  ' f N " ) .  F o r  i n d i v i d u a l  s h e e t s  o f  p a p e r r  t h e
c o m p u t e r  w l 1 1  p a u s e  a f t e r  e a c h  p a g e  a n d  d i s p l a y  a  n e s s a g e
t o  " I N S E R T  p A p E R " .  P r i n t i n g  w i l l  r e s u m e  a f t e r  i n s e r t i n g
a n o t h e r  s h e e t  o f  p a p e r  a n d  p r e s s i n g  t h e  R E T U R N  k e y .

b.  s rzB oF FoRl t

O p t i o n  B  s p e c l f i e s  h o w  m a n y  p r i n t e d  l i n e s  w i l l  f i t  o n  a
p a g e  o f  p a p e r .  A  f u l 1  8  L / 2 "  b y  1 1 "  s h e e t  o f  p a p e r  w i l l
g e n e r a l l y  h o l d  6 6  p r i n t e d  l i n e s ,  w h i l e  m a i l i n g  l a b e 1 s  m a y
c o n t a i n  o n l y  3  o r  4  1 i n e s .

N o t e  t h a t  t h i s  n u m b e r  r e p r e s e n t s  t h e  f u 1 1  s i z e  o f  E h e  p a g e
i n c l u d i n g  t o p  a n d  b o t t o m  m a r g i n s ,  n o t  t h e  a c t u a l  n u r n b e r  o f
l i n e s  t h a t  w i l l  b e  p r i n t e d .  T h a t  n u m b e r  i s  s p e c i f i e d  i n
t h e  L I N E S / P A G E  o p t l o n  d e s c r i b e d  b e l o w .

2 .  Page  tunber lng

P a g e  n u m b e r s  w i l l
p r i n t e d  a t  e i t h e r
t h e  o p t i o n  b e 1 o w .
c o m p l e t e l y .

b e  a u t o m a t i c a l l y  g e n e r a t e d ,  i f  d e s i r e d ,  a n d
t h e  t o p  o r  b o t t o m  o f  e a c h  P a g e  d e p e n d i n g  o n

P a g e  n u m b e r s  m a y  a l s o  b e  e l i m i n a t e d
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8 .  NUI {BBRING OPTION

T h i s  o p t i o n  h a s  t h e  f o l l o w i n g  t h r e e  v a l u e s :

0  =  N o  p a g e  n u m b e r s  w i l l  b e  p r i n t e d
] .  =  P a g e  n u m b e r s  w i l l  b e  p r i n t e d  a t

p a g e .
2  =  P a g e  n u m b e r s  w i l l  b e  p r i n t e d  a t

e a c h  p a g e .

w o R D /  7  U s e r ' s  G u l d e

t h e  t o p  o f  e a c h

E h e  b o t t o m  o f

n o t  p r o v i d e d ,  n u m b e r s  w i l l  b e  p r i n t -
7 0 "

a  p a g e  n u m b e  r  m a  s k  i  s
e d  s t a r t l n g  i n  c o l u m n

b.  INITIAL PAGE NU} iBER

P a g e  n u m b e r s  u s u a l l y
a n y  o t h e r  n u m b e r  w i t h
u s e f u l  w h e n  a  d o c u m e n t
p h y s i e a l l y  a p p e n d e d  t o

N o t e  t h a t  t h e  c o l u m n  o f  t h e  p a g e  n u m b e r  f o r  o p t i o n s  I  a n d
2  d e p e n d s  o n  a n y  p a g e  n u m b e r  m a s k  d e f i n e d  i n  t h e  d o c u m e n t
w i t h  t h e  P A G E  N U M B E R  M A S K  D O T  c o m m a n d  d e s c r i b e d  a b o v e .  I f

b e g i n  w i t h  t
t h i s  o p  t  i o n .

i  s  p r i n t e d
a  p r e v i o u s l y

b u t  m a y  b e s t a r t e d  a t
T h i s  i s  p a r t i c u l a r l y

s e p a r a t e l y  b u t  w i l l  b e
p r i n t e d  d o c u m e n t .

3 .  O t h e r  P r l n t  O p t L o n s

8  O  L I N E S / P A G E

T h i s  o p t i o n  s p e c i f i e s  h o w  m a n y  l l n e s  a r e  t o  b e  p r i n t e d  o n
a  p a g e .  T h e  n u m b e r  s h o u l d  b e  l e s s  t h a n  t h e  n u m b e r  o f
l l n e s  o n  a  p a g e  a s  s p e c i f i e d  a b o v e .

b .  L I t rE  SPACING

T h i s  v a  1 u e  s  p e c i  f  i e s
( 1 ,  2  o r  3 )

S I N G L E ,  D O U B L E  o r  T R I P L E  s p a c i n g .

C . NUIiBER OF COP IE S

M u l t i p l e  i d e n t l c a l
n u m b e r  o t h e r  t h a n
f  l r s t  c o p y  w i l l  b e
e t c .

c o p i e s  m a y  b e  p r i n t e d  b y  e n t e r i n g  a
I  f o r  t h i s  o p t i o n .  E v e r y  p a g e  o f  t h e

p r i n t e d ,  f o l l o w e d  b y  t h e  s e c o n d  c o p y ,
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d .  U S E  O F  F O R U  F E E D S

T h e  n o r m a l  a c t i o n  ( v a l u e  o f  r f  Y f f  )  i s  t o  s e n d  a  f  o r r n  f  e e d

c o m m a n d  t , o  t h e  p r i n t e r  a t  t h e  e n d  o f  e a c h  p r i n t e d  p a g e .

I f  y o u r  p r i n t e r  d o e s  n o t  s u p p o r t  f o r m  f e e d s ,  o r  i f  y o u

w a n t  t o  p r i n t  e o n t i n u o u s l y  w i t h o u t  r e g a r d  f o r  P a g e s  '
s p e c i f y  a  v a l u e  o f  t t 1 1 t f  f o r  t h i s  o p t i o n .

€ .  F I R S T / L A S T  P A G E  T O  P R I N T

I t  m a y  b e  d e s i r e d  t o  P r i n t
u m e n t .  T h e s e  t w o  o p t i o n s
b e  p r i n t e d . N o t i c e  t h a t
p a g e  o t h e r  t h a n  t h e  f i r s t
c o m p u t e r  c h e c k s  f o r n a t t i n g

o n l y  a  p o r E i o n  o f  a  l a r g e  d o c -
s p e c i f y  w h i c h  p a g e  n u m b e r s  w i l l

i f  t h e  p r i n t i n g  s  t a r t s  a t ,  a n Y

,  t h e r e  w i l l  b e  a  d e l a y  a s  t h e
o f  p r i o r  p a g e s .

f .  PRINTBR DEVICB NAUE

T h i s  o p t i o n  s p e c i f i e s  t h e  o p e r a t i n g  s y s t e m  n a m e  f o r  t h e
p r i n t e r .  I t  u s u a l l y  c o n t a i n s  o n e  o f  t h e s e  n a m e s :

P R I N T E R :

R E I ' I O U T :

i f  y o u r  p r i n t e r  i s  c o n n e c t e d  t o  t h e
P A R A L L E L  p r i n t e r  p o r E  o f  y o u r  c o m p u t e r .
i f  y o u r  p r i n t e r  i s  c o n n e c t e d  t , o  t h e
S  E R I A L  p r i n t e r  p o r t  o f  Y o u r  c o n P f f i
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L E F T
M A R G  I N

. m l  c o n m a n d )
s h o w s  o n l y
o n  p r i n t -
e f  r  n o t
o n  s c r e e n "

P A G  E  N U M B  E R  L  I N E
T I T L E  L I N E  1
T I T L E  L I N E  2
T I T L E  L I N E  3

B 0 T T O M  M A R G I N  ( . m b  c o m m a n d )

F O O T E R  L I N E  1
F O O T E R  L I N E  2
F  O O T E R  L  I N E  3

P A G E  N U M B E R  L I N E

F I G U R E  4  W 0 R D / 7  P r i n t  P a g e  F o r m a t

I

I
I  r o r  M A R G T N  ( . m t  c o m m a n d )
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w o R D / 7  P r i n t  M e n u

F U N C T I O N S :

P R I N T  F O R I " l S :

PAG E NUi" lB E RS :

P R I N T I N G :

P R I N T  D o  c u m e  n t

Q u i t  t h i s  M e n u

C o n t i n u o u s  F o r m s  ?
L i n e s / P a g e  o f  F o r m

N u m b e r i n g  0 p t i o n
I N I T I A L  P a g e  N u m b e  r

T e x t  L i n e s / p a g e
T e x t ,  L i n e  S p a c i n g
N o .  o f  C o p i e s
U s e  F 0 R M  F E E D S ?
F I R S T  P a g e  t o  P r i n t
L A S T  P a g e  t o  P r i n t
P r i n t e r  D e v i c e

Y
6 6

1
I

5 0
I
I
Y
t
5 0
P R I N T E R :

F I G U R E  5  P r i n t  0 P t i o n s  l ' l e n u
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V.  SYSTE}T  CONFIGURATION

S e l e c t i n g  t h e  " S e t  S y s t e m  C o n f i g u r a t i o n "  o p t i o n  o f  E h e  M a i n  M e n u
d i s p l a y s  t h e  m e n u  s h o w n  i n  f i g u r e  6 .  A n  o p t i o n  i s  s e l e c t e d  b y
p  o s  i t i o n i n g  t h e  c u r s o r  i n  f  r o n E  o f  t h e  d e s  i r e d  f u n c E  i o n ,  a n d
p r e s s i n g  t h e  R E T U R N  k e y .

S e v e r a l  o f  t h e  o p t i o n s  n o d t f y  s y s t e o  l n f o r n a t i o a  s t o r e d  i n  t h e
' ' W o R D / 7  C o n f l g u r a t l o n  F i l e ' r  ( n a n e d  W O R D T  . P A R M S )  .  W 0 R D /  7  s e a r c h e s
a 1 l  n o u n i e d  d i s k s  f o r  t h i s  f 1 1 e  w h e n  e x e c u E i o n  b e g i . n s  a n d  r e a d s
i n f o r E a t l o n  a b o u t  ! h e  t e r m l n a 1 ,  p r i n i e r ,  a n d  e d l t  c o m m a n d  a s s i g n -
m e n t a .  T h e  f 1 1 e  i s  r e l t r i t t e n  a f t e r  e x e c u t l o n  1 f  a n y  l n f o r n a t i o n
i  s  c h a n g e d .

A .  S e t  C u r r e n t  D i a t

I { O R D / 7  a l w a y s  k e e p s  o n e  d i s k  n l r n e  a s  t h e  r r c u r t e n t  d i s k r r  f r o n  w h l c h
d o c u m e n t s  a r e  r e a d  a n d  t o  w h l c h  d o c u n e n t s  a r e  l t r i t t e n .  T h e
f i l i n g  f u n c t l o n s  a l s o  u s e  t h e  c u r r e n t  d l s k  w h e n  d i . s p l a y i n g  d o c -
u n e n t  n a m e s .  T h e  c u r r e n t  d t s k  l s  s e t  t o  t h e  s y s t e E  " p r e f 1 x "  d i s k
w h e n  W o R D /  7  l s  e x e c u t e d  a n d  o a y  b e  c h a o g e d  b y  t h l s  o p t l o n .

T h i s  o p t i o n  d i s p l a y s  t h e  n a m e s  o f  a l l  d i s k s  c u r r e n c l y  o n  t h e  s y s -
t e E  a n d  p r o n p t s  f o r  o n e  o f  t h e  n a o e s  t o  b e c o n e  t h e  n e w  c u r r e n E
d i s k .

B .  Se t  Cur ren t  Da te

T h e  d a t e  i s  r e m e m b e r e d  i n  o r d e r  t o  m a r k  f i l e s  w i t h  t h e  l a s t  n o d -
i  f  i e d  d a t e .  I l o w e v e r ,  i t  i s  i n p o r t a n t  t h a t  t h e  d a t e  b e  s e t  r . r i t h
t h i s  o p t i o n  e a c h  d a y  E o  e n s u r e  t h a t  t h e  n o d i f i e d  d a t e  i s  m e a n -
i n g f u l .

I n v o k i n g  t h i s  o p L i o n  r e s u l t s
y e a r .  E n t e r i n g  j u s t  R E T U R N
v a l u €  r  w h i c h  i s  e s p e c i a l l y
c  h a n g e  d  .

C .  D e f L n e  D o c u n e n t  S t y l e

i n  p r o m p t s  f o r  t h e  m o n t h ,  d a y ,  a n d
f o r  a n y  p r o m p t  w i l l  r e t a i n  t h e  o l d

u s e f u l  w h e n  o n l y  E h e  d a y  i s  b e i n g

S e v e r a l  e d i t  o p t l o n s  a r e  g r o u p e d  t o g e t h e r  a s  " D o c u m e n E  S t y l e "
o p t i o n s  a n d  a p p l y  t o  e v e r y  n e w  d o c u r n e n t  c r e a t e d .  T h i s  a 1 l o w s  a
c o m p a n y  o r  d e p a r t m e n t  t o  d e f i n e  a  " s t a n d a r d r f  s t y l e  f o r  a l l  n e w
d o c u m e n t s  e r e a t e d  ( a l t h o u g h  d l f f e r e n t ,  o p t i o n s  m a y  b e  s p e c i f i e d  i n
E d i t  f o r  n o n - s t a n d a r d  d o c u m e n t s ) .  A 1 1  p r o m p t s  s h o u l d  b e  a n s w e r e d
w i t h  a  c h a r a c t e r  o r  n u m b e r  f o l l o w e d  b y  R E T U R N .  J u s t  p r e s s i n g
R E T U R N  k e e p s  t h e  c u r r e n t  s e t t i n g .
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P a r a g r a p h  L r d e n t  a l o u t r t  -  T h e  n u n b e r  o f  c o l u n n s  o f  i n d e n t  f o r
u h e  f i r s t  l l n e  o f  p a r a g r a p h s  w h e n  f o r m a r t i n g  i n  e d 1 t .

F o r l a t  y L t h  r i g h t  j u a t l f i c a t l - o n ?  -  " Y "  m e a n s  p a r a g r a p h  f o r -

n a t t i n g  w i l l  i n c l u d e  r l g h t  j u s t i f t c a t i o n ,  " N "  E e a n s  n o t .

I i A B . G I N S  -  F i v e  s e t s  o f  m a r g i o €  n a y  b e  d e f l n e d  f o r  d o c u n e n E
e d i t l n g .  L e f t  a n d  r l g h t  c o l u n n  a r e  s p e c l f l e d  f o r  e a c h .

K e y w o r d  s t a r t  c h a r a c t e r  -  K e y r t o r d  n a n e s  u g e d  l t i t h  t h e  " K e y w o r d
S u b 6 t l t u t i o n "  f a c l l i t y  l t l 1 1  s t a r t  \ t l t h  t h e  l e E t e r  d e f  i ' n e d
h e r e .  T h e  u s u a l  c h a r a c t e r  1 s  a m p e r s a n d  ( & ) .

D.  I le f  lne Terr lna l  Conf lSurat lon

C h a r a c t e r l s t i c s  o f  t h e  t e r m l n a l  b e l n g  u s e d  a r e  c o n t a i n e d  1 o  t h e
s y s t e n  " C o n f i g u r a t l o n  F l 1 e r r  a n d  m a y  n e e d  t o  b e  n o d i f i e d  b e f o r e
u s l n g  t h e  p r o g r a n  f r o n  y o u r  s p e c i f i c  t e r m i n a l .

T h i s  o p t i o n  p r o c e e d s  t h r o u g h  e a c h  o f  E h e  f o l l o w i n g  t e r ! 0 L n a l
a t t r l b u t e s  a n d  c o n n a n d  s e q u e n c e s r  d l s p l a y i n g  t h e  c u r r e n t  v a l u e s ,
a n d  a l l o w l n g  n e w  v a l , u e s  E o  b e  e n t e r e d .  E a c h  l l n e  d i s P l a y s  t h e
l n t e g e r  v a l u e s  f o r  a  o n e  t o  f l v e  c h a r a c L e r  s e q u e n c e .  P r e s s i n g
R E T U R N  k e e p s  t h e  c u r r e n t  s e t t i n g  w h l 1 e  t y p l n g  u p  t o  f i v e  l n t e g e r
n u n b e r s  c h a n g e s  t h e  c o n n a n d  a e q u e n c e .

I f  t h e  c o n f l g u r a t l o n  f l l e  l s  s o  d i f f e r e n t  f r o n  t h e  c e r f , l n a 1  b e t n g
u s e d  t . h a t  i t  l s  i n p o s s l b l e  t o  e x e c u t e  ! h e  s y s t e m  a t  a l l ,  t h e  f l l e
s h o u l d  b e  d e l e t e d  a n d  I { o R D / 7  e x e c u t e d .  T h e  p r o g r a m  w i l l  p l c k  u p
t h e  e u r s o r  k e y s ,  a n d  a o m e  o l n l m a l  t e r m t n a l  i n f o r n a t l o n  f r o n  t h e
o p e r a t l n g  s y s t e o  a n d  t h e  f o l l o w i n g  o P t l o n s  c a n  t h e n  b e  u s e d  t o
d e f i . n e  t h e  r e n a i n l n g  l n f o r n a t l o n .

CURSOR DISPLAY ATTRIBI 'TE
a  s q u a r e  b l o c k  c u r s o r
t h e  c u r s o r  w i t h  t h e  a
w a s  i n v o k e d .

T h e  e h a r a c t e r  s e q u e n c e  t o  d i s P l a Y
.  A  v a l u e  o f  z e t o  w i l l  l e a v e  t h e
t t r i b u t e s  i t  h a d  w h e n  t h e  P r o g r a m

C U R S O R  N O N - D I S P L A Y  A T T R I B I T T E  - T h e  c h a r a c t e r  s e q u e n c e  t o  m a k e
t h e  c u r s o r  i n v i s i b l e .  T h i s  v a l u e  s h o u l d  b e  s e t  L o  z e t o
i f  C U R S O R  A T T R I B U T E  a b o v e  i s  z e r o ,  o r  i f  t h e  t , e r m i n a l
d o e s n ' t  h a v e  t h e  a b i l i t y  t o  d i s p l a y  a n  i n v i s i b l e
c u r s o r .

N O R I , i A L  F I E L D  A T T R I B U T E  T h e  c h a r a c t e r  s e q u e n c e  t h a t  b e g i n s
a  n o r m a l  v i d e o ,  ( w h i t e  o n  b l a n k )  n o n - u n d e r l i n e d  f i e l d .
I f  t h e  t e r m i n a l  d o e s  n o t  r e q u i r e  a  s c r e e n  p o s i t i o n  f o r
t h e  a t t r i b u t e ,  t h i s  s e q u e n c e  s h o u l d  b e  t e r m i n a t e d  w i t h
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a n d  9 5 0  t e r m i n a l s .  S h o u l d  e q u a l  1 4 8
t e r n i n a l s  a n d  z e r o  o t h e r w i s e .

D e f i n e  P r L n t e r  C o n f L g u r a t i o n

S v s t e n  C o n f i g u r a t i o n

f o r t h o s e

E .

T h i s  o p t i o n  p r o c e e d s  t h r o u g h
s  e q u e n c e s ,  d i s p l a y i n g  t h e  c u
t o  b e  e n t e r e d .  E a c h  l i n e  d i
s  e v e n  c h a r a c t e r  s e q u e n c e .
s e t t i n g  w h l 1 e  t y p i n g  u p  t o
v a l u e s .

e a c h  o f  E h e  f o l l o w i n g  p r i n t e r  c o m m a n d
r r e n t  v a l u e s ,  a n d  a l l o w i n g  n e w  v a l u e s
s p l a y s  t h e  i n t e g e r  v a l u e s  f  o r  a  o n e  t o

P r e s s i n g  R E T U R N  k e e p s  E h e  c u r r e n t
s e v e n  i n t e g e r  n u m b e r s  c h a n g e s  t o  n e w

C a r r i a g e  R E T U R N  o n  L i n e  P r L n t  ( Y / N )  -  T h e  v a l u e  i s  a l w a y s
' Y '  f o r  a  S A G E  c o m p u t e r .

P R I N T B R  I N I T  C E A R A C T E R S  T h e  c h a r a c t e r  s e q u e n c e  t o  b e  s e n t
t o  t h e  p r i n t e r  w h e n e v e r  a  d o c u m e n t  s t a r t s  t o  p r i n t .
M a n y  t i m e s  n o  s e q u e n c e  i s  n e e d e d  a n d  E h i s  w i l l  b e  s e t
t o  n u l 1 s  ( o r  z e t o s ) .  I t  n a y ,  h o w e v e r ,  b e  d e s i r e d  t o
s  e n d  a  s e q u e n c e  t h a L  r e s e t s  t h e  p r i n t e r  t o  i  E , s  p o w e r  u p
s t a t e  o r  s e t s  t o  a  p a r t i c u l a r  h o r L z o n t a l  p i t c h .

PRI I {TER StATt  UNDERLINE ChATS ThE
t h a t ,  w h e n  r e c e i v e d  b y  t h e  p r i n
s u b s e q u e n t  c h a r a c t e r s .  0 n
f u n c t  i o n ,  t h e  v a l u e  s h o u l d  b e
t h e  p r o g r a m  w i l l  u n d e r l i n e
c h a r a c t e r ,  b a c k s p a c i . n g ,  a n d
c h a r a c t e r .

s e q u e n c e  o f  c h a r a c t e r s
t e r ,  s t a r t s  u n d e r l i n i n g
p r l n t e r s  w i t h o u t  t h i s
s e t  t o  n u l 1 s  ( z e r o )  a n d
c h a r a c t e r s  b y  p r i n t i n g  a
p r i n t i n g  E h e  u n d e r s c o r e

P RINTBR End UtrDERL II{E Gha rs T h e  c h a r a c t e r  s e q u e n c e  t h a t
s  l g n a  1 s  t h e  p r i n t e r  t o  s  t o p  u n d e r l i n i n g  s  u b s  e q u e n t
c h a r a c t e r s .  0 n  p r i n t e r s  w i t h o u t  t h i s  f u n c t i o n ,  t h e
v a l u e  s h o u l d  b e  s e t  t o  n u l 1 s  ( z e r o s )  a l o n g  w i t h  t h e
v a l u e  f o r  s t a r t i n g  u n d e r l i n i t r B .

P R I t r T E R  S t a r t  B O L D  C h a r s  T h e  c h a r a c t e r  s e q u e n c e  t h a t
s  l g n a l s  t h e  p r i n t e r  t o  s  t a r t  p r i n t i n g  i n  b o l d f a c e
c h a r a c t e r s  .  0 n  p r i n t e r s  w i t h o u t  t h i s  f u n c t i o n ,  t h e
v a l u e  s h o u l d  b e  s e t  t o  n u l l s  ( z e r o s )  a n d  t h e  p r o g r a m
w i l l  p r i n t  b o l d  c h a r a c t e r s  b y  p r l n t i n g  a  c h a r a c L e r ,
b a c k s p a c i n g ,  a n d  p r i n t i n g  t h e  c h a r a c t e r  a g a i n .

P R I t r T B R  E n d  B O L D  C h a r s  T h e  c h a r a c t e r  s e q u e n c e  t h a t  s  i g n a l s
t h e  p r i n t e r  t o  s t o p  p r i n t i n g  i n  b o l d f a c e  c h a r a c t e r s .
0 n  p r i n t e r s  w i t h o u t  t h i s  f u n c t i o n ,  t h e  v a l u e  s h o u l d  b e
s  e t  t o  n u 1  1 s  ( z e r  o s  )  .

N E W  P I T C E  C h a r s  AP R I N T B R  S t a r t

Page 6 f

c h a r a c t e r  s e q u e n c e  t h a t



S y s t e n  G o n f i g u r a t i o n I { O R D /  7  U s e r ' s  G u i d e

s i g n a l s  t h e  p r i n t e r
p i t c h . T h e  c h o i c e
r  e p r e s  e n t  c  o m p r e s  s e d
p r l n t e r s  t h a t  d o  n o t
v a l u e  s h o u l d  b e  s e t  t o

PRINTER End  NEI |  P ITCE Chars  A
t h e  n e w  h o r  L z o  n t a l  p i t c h
n o r r n a l  s e t t i n g .

t o  c h a n g e  t o  a n o t h e r  h o r i z o n t a l
o f  p i t c h  i s  a r b i t r a r y  a n d  n a y

p r i n t  o r  e x p a n d e d  p i t c h .  O n
s u p p o r t  o t h e r  p r i n t  p i t c h ,  t h e
n u 1  1 s  ( z e r  o s  )  .

c h a r a c t e r  s e q u e n c e  t h a t  e n d s
s e t  a b o v e  a n d  r e t u r n s  t o  E h e

P R I N T E R  S e t  F o r m  L e n g t h  C h a r s  T h i s  c h a r a c t e r  s e q u e n c e  i s
s e n t  t o  t h e  p r i n t e r  a t  t h e  s t a r t  o f  e a c h  d o c u m e n t  t o
s e t  t h e  n u m b e r  o f  p r i n t  l i n e s  o n  t h e  p r i n t  p a p e r  b e i n g
u s e d .  P r i n t e r s  u s e  v a r i o u s  c o m m a n d  s e q u e n c e s  w h i c h
a l w a y s  c o n t a i n  e i t h e r  o n e  o r  t w o  d i g i t s  t h a t  s p e c i f y
t h e  n u m b e r  o f  l i n e s  p e r  p a g e .  T h e  c o m m a n d  s e q u e n c e
s h o u l d  b e  e n t e r e d  h e r e  w i t h  t h e  d i g i t  p o s i t i o n s
r e p l a c e d  w i t h  t h e  n u m b e r  s i g n  ( l l  ,  A S c r r  c o d e  3 5 ) .

E X A M P L E :
A  p r i n t e r  r e q u i r e s  t h e  s e q u e n c e  t t E S C  F  n  o t t ,  w h e r e
t h e  c h a r a c t e r s  t t n  n t t  r e p r e s e n t  t h e  l i n e s  p e r  f o r m .
T h e  v a l u e  s h o u l d  b e  s e t  t o  , r 2 7  7 0  3 5  3 5 " .

P R I N T E R  d e v L c e  n a r e  T h e  o p e r a t i n g  s y s t e m  d e v i c e  n a m e  f o r
t h e  P r l n t e r  s h o u l d  b e  e n t e r e d  h e r e ,  i n c l u d i n g  t h e
c o 1 o n .  T y p i c a l  v a l u e s  a r e  t t P R I N T E R : ' f  f o r  L h e  p a r a l l e l
p r i n t e r  p o r t  a n d  " R E M 0 U T : "  f o r  t h e  r e m o t e  o u t p u t  p o r t ,

S P E C I A L  C h a r  s e q  I  1 0 T e n  s p e c i a l  s e q u e n c e s  m a y  b e  e n -
t e r e d  h e r e  t o  b e  i n v o k e d  b y  u s i n g  t h e  . C n  c o m m a n d  ( s e e
s e c t i o n  " D e f i n i n g  S p e c i a l  P r i n t  C h a r a c t e r s " ) .  P o s s i b l e
f u n c t i o n s  f o r  t h e s e  s p e c i a l  c h a r a c t e r s  a r e :  s  t a r t
s u p e r s c r i p t  o r  s u b s c r i p t ,  s t o p  s u p e r s c r i p t  o r  s u b -
s c r i p t ,  d i f f e r e n t  h o r L z o n t a l  a n d  v e r t i c a l  p i t c h e s ,  a n d
s p e c i a l  p r i n t i n g  m o d e s  o r  f o n E s  s u c h  a s  i t a l i c s .

F.  Def lne Edl . t  I 'eyg

D l f f e r e n t  k e y s  n a y  b e  a s s l g n e d  t o  t h e  v a r i o u s  c o n m a n d s  i n  t h e
W o R D / 7  E d l t  F u n c t t o n .  E a c h  c o m m a n d  m a y  b e  s e t  t o  a  s e q u e n c e  o f
f r o n  o n e  t o  f L v e  k e y s .  T h e  c u r r e n t  s e t t l n g  1 s  f i r s t  d i s p l a y e d  a n d
n a y  b e  r e t a i n e d  b y  J u s t  e n t e r l n g  t h e  e q u a l s  s i g n  r ' = r r  ( d o n , t  p r e s s
R E T U R N ) .  A  n e w  k e y  o r  s e q u e n c e  o f  k e y s  n a y  b e  s p e c L f l e d  b y  e n -
t e r i n g  t h e  k e y ( s )  f o l l o w e d  b y  t h e  e q u a l s  s l g n .

I E  1 s  i n p o r t a n t  t h a t  c e r t a l n  k e y s  t h a t  h a v e  s l g n i f l c a n c e  E o  t h e
o p e r a t l n g  s y s t e m  a n d  t h e  t e r m i n a l  n o t  b e  a s s l g n e d  t o  a n y  E d i t
f u n c E l o n .  T h e s e  ! y p 1 c a 1 l y  l n c l u d e  C T R L - S ,  C T R L - X ,  C T R L - C ,  a n d
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o t h e r s .  R e f e r  t o  A p p e n d i x  A  f o r  E y p i c a l  e d i t  c o m m a n d  a s s i g n m e n L s ,
a n d  A p p e n d i x  D  f o r  s p e c i f i c  e x a m p l e s .

T h i s  o p t i o n  a l s o  p r o n p t s  f o r  E h e  m a x i m u m  n u m b e r  o f  e d i t  l i n e s  i n  a
d o c u m e n t .  T h i s  v a l u e  s h o u l d  a l w a y s  b e  s e t  t o  4 3 0  a t  t h e  c u r r e n t
t i m e .
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W 0 R D /  7  S y s t e m  C o n f  i g u r a t i o n  l u l e n u

Q U I T  t h i s  m e n u

D e f a u l t  D I S K  =  S Y S :

C u r r e n t  D a t e  =  L 2 / 2 8 / 8 2

D E F I N E  D o c u m e n t  S t y l e

D E F  I  N E  T E  R M I  N A L  S e  t u p

D E F I N E  P R I N T E R  S e t u p

D E F I N E  E D I T  C o m m a n d s

t l

F I G U R E  6  S y s t e m  C o n f i g u r a t i o n  M e n u
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G L O  S  S A R Y  O F  T E R I " I S

2 5 t h  l i n e  T h e  b o t t o m  l i n e  o f  t h e  C R T
s t a t u s  a n d  e r r o r  m e s s a g e s .

a r r o r  k e y s  S e e  c u r s o r  k e y s

G 1 o s s a r o f  Terns

s c r e e n  w h i c h  i s  u s e d  f o r

b a c k u p  T o  c o p y  t h e  c o n t e n t s  o f
a g a i n s t ,  l o s s  o f  d o c u m e n t s .

BLOCX,  Conmands  Comma nds  o  f  WO RD/
D E L E T E  e n t i r e  g r o u p s  o f  l i n e s .

a  d i s k  o n t o a n o t h e r  t o  p r o t e c t

E d i t  m o d e  t a E  C 0 P Y ,  M O V E ,  o r

b o l d  p r i n t ,  A  t y p e  o f  p r i n t i n g  w h e r e  l e t t e r s  a r e  p r i n t , e d  m u l t i p l e
t i m e s  s o  t h e y  a p p e a r  d a r k e r  o n  p a P e r .

b u g  A  p r o b l e r n  o r  m i  s  t a k e  i n  a  e o m p u t e r  p r o g r a m  t h a  c  c a u s e s
l n c o r r e c t  r e s u l t s  w h e n  u s i n g  t h e  p r o g r a m .

c a p s  A n  o p t i o n  o f  p r i n t l n g  w h e r e  a l l  l e t t e r s  a r e  p r i n t e d  a s
u p p e r c a s e .

c h a r a c t e r  L e t t e r s ,  n u m b e r s ,  a n d  o t h e r  s y n b o l s  p r i n t e d  o n  a
p r i n t e r  o r  C R T  a r e  r e f e r r e d  t , o  a s  c h a r a c t e r s .

c o r n a n d  A n  l n s t r u c t i o n  t o  E h e  c o m p u t e r  t o  p e r f o r m  s o m e  f u n c t i o n
o r  a c t , i o n .  I n s  t r u c t i o n s  t o  W 0 R D /  7  a r e  g e n e r a l l y  t y p e d  a t  t , h e
k e y b o a r d .

c o n t L n u o u s  f o r n s  A  t y p e  o f  p a p e r  w h e r e  t h e  b o t t o m  o f  o n e  p a g e  i s
j o i n e d  t o  t h e  t o p  o f  t h e  n e x t  p a g e  f o r n i n g  a  c o n t i n u o u s  s e r i e s  o f
p a g e s .  T h i s  t y p e  o f  f o r m  i s  p a r t i c u l a r l y  c o n v e n i e n t  s i n c e  a
p  r i n t e r  c a n  f  e e d  s e v e r a l  s h e e t s  w i t h o u t  i n t e r v e n t , i o n .

C P U  C e n t r a l  P r o c e s s i n g  U n l t  T h e  p a r t  o f  a  c o m p u t e r  w h i c h
p e r f o r n s  a r i t h m e t i c  c a l c u l a t i o n s  a n d  l o g i c a l  c o m p a r i s o n s .

C R T  C a t h o d e  R a y  T u b e  s e e  " d i s p l a y " .

c u r a o r  T h e  s p o t  o n  a  C R T  s c r e e n  w h l c h  i n d i c a t e s  w h e r e  t y p e d
c h a r a c t e r s  w i l l  a p p e a r .  A s  l e t t e r s  a r e  t y p e d ,  t h e y  a p P e a r  a t  t h e
c u r s o r  p o s i t i o n  a n d  t h e  e u r s o r  m o v e s  t o  t h e  r i g h t .

c u r s o r  k e y s  T h e  s e t  o f  k e y s  m a r k e d  w i t h  l e f t ,  r i g h t ,  u p  a n d  d o w n
a r r o w s  w h i c h  c o n E r o l  m o v e m e n t  o f  t h e  C R T  c u r s o r .

d e l e t e  T h e  f u n c t i o n  o f  r e m o v i n g  a  c h a r a c t e r  o r  l i n e  f r o m  a
d o c u m e o t ,  o r  r e m o v i n g  a  d o c u m e n t  f r o m  w h e r e  i t  i s  s t o r e d  o n  a
d i s k e t t e .
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d l s t .  -  A  n a g n e t i c  s t o r a g e  d e v i c e  t h a t  l o o k s  s o m e w h a t  1 l k e  a
p h o n o g r a p h  r e c o r d  a n d  s t o r e s  c o m p u t e r  P r o g r a m s  a n d  d a t a .  T h e r e
a r e  t w o  c l a s s e s  o f  d i s k s :  h a r d  d l s k s  a n d  d l s k e l t e s .  T h e y  f u n c -
t i o n  l n  a  s l n i l a r  m a n n e r  b u t  a  h a r d  d l s k  i s  p e r n a n e n t l y  n o u n t e d
l n s l d e  t h e  c o o p u t e r ,  s e a l e d  f r o n  d u s t  a n d  d i r t ,  a n d  r u n s  m u c h
f a g t e r .

d L s l e t t e  -  A l s o  k n o w n  a s  a  " f  1 - o p p y  d i s k r r .

d l e p l a y  -  T h e  t e l e v l s l o n - 1 l k e  p a r t  o f  a  c o m P u t e r  t e r n l n a l  o n  w h i c h
l e t t e r s ,  n u r n b e r s  a n d  o t h e r  c h a r a c t e r s  a r e  p r i n t e d  E o  c o n ! 0 u n i c a t e
w i t h  t h e  p e r s o n  u s l n g  t h e  e o n p u t e r .

d o c u r e D t  -  A  l e t t e r ,  n e m o ,  r e p o r t ,  n a n u a l ,  n a l l i n g  l a b e l r  o r  a n y
o t h e r  w r l t t e n  c o r r e s D o n d e n c e .

d o c r r l e r t  t r a l e  -  W 0 R D / 7  a 1 l o w s  d o c u m e n t  n a m e s  o f  u p  t o  1 3  c h a r -
a c t e r s  i n c l u d l n g  a l p h a b e t i c ,  n u n e r i c  a n d  o t h e r  c h a r a c t e r s
i n c l u d i n g  p e r l o d ,  h y p h e n ,  a n d  o t h e r s .  E a c h  d o c u o e n t  o n  a  g i v e n
d l s k  n u s t  h a v e  a  u n i q u e  n a n e  f o r  l d e n t i f i c a t l o n .

D O T  c o l [ a n d s  -  C o n m a n d s  t h a t  a r e  t y P e d  l n t o  a  W o R D / 7  d o c u m e n t  E h a t
a l w a y s  b e g i n  n l t h  a  p e r l o d  ( o r  d o t ) ,  a n d  s p e c l f y  s o n e  s P e c l a l
l n s t r u c t i o n s  a b o u t  h o r r  t h e  d o c u m e n t  i s  t o  p r l n t e d .  ( e x a n p l e s  a r e
u n d e r l ! . n i n g ,  b o l d  p r l n t ,  a n d  s k i p p i n g  t o  a  n e w  p a g e )

e r r o r  -  A  m a l f u n c t l o n i n g  o f  a  c o n p u t e r  s y s t e m  o r  a  b a d  r e c o r d i n g
o f  l n f o r n a t L o n  o n  a  d l s k .

e r r o t  r e a s a g e  -  A  n e s s a g e  d l s p l a y e d  t o  l n f o r m  t h e  o P e r a t o r  t h a t  a n
e r r o r  h a s  o c c u r r e d  a n d  t h a t  s p e c l a l  a c t i o n  n a y  b e  r e q u l r e d .
l . [ e s s a g e s  a r e  g e n e r a l L y  d i s p l a y e d  o n  t h e  b o t t o m  o r  t o p  1 1 n e  o f
t h e  c R T  d l s p l a y  s c r e e n .

E S C  L e t  -  A  k e y  u s e d  t h r o u g h o u t  w o R D / 7  t o  m e a n  ' r g e t  o u t "  o r
t t e g c a p e t t  f r o n  a  q u e s t l o n  o r  d i a l o g  \ t l t h  t h e  c o m p u t e r .  T h e  k e y  1 s
u s u a l l y  l a b e l l e d  l r l t h  E h e  l e t t e r s  " E S C " .

E s c a p e  k e y  -  S e e  E S c  k e y  a b o v e .

e i l l t t n g  -  T h e  f u n c t i o n  o f  W o R D /  7  t h a t  f  a c l 1 1 t . a t e s  n a k i n g  c h a n g e s
t o  a  d o c u m e n t .

f ' . l l n g  f u n c t l o n s  -  A  s e t  o f  f u n c t l o n a  o f  W 0 R D / 7  t h a t  a l l o w  d o c u -
m e n t s  6 t o r e d  o n  d i s k  t o  b e  d e l e t e d ,  r e n a n e d r  p r l n t e d r  s t o r e d r  o r
v l e v e d .

f l o p p y  d l s k  -  S e e  d l s k e t t e .

f o r n  f e e d  M o s t  p r i n t e r s  c a n  f e e d  p a p e r  a n  e n t l r e  s h e e t  a E  a  t i m e

b y  p r e s s i n g  a  b u t t o n  1 a b e 1 1 e d  " F 0 R M  F E E D " .  T h e  c o m p u t e r  c a n  a l s o
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f o r r a t  -  T h e  f u n c t l o n  o f  W 0 R D / 7  w h i c h  n o v e s  w o r d s  w l t h i n  a  p a r a -

g r a p h  t o  c l o s e  u p  a n y  b J - a n k  s p a c e s  a n d  p e r f o r n  1 e f !  a n d  r i g h t

J u s t l f l c a t i o n .

f u n c t l o [  L e y s  -  S p e c l a l  k e y s  o f  E h e  c o m p u t e r  k e y b o a r d  u s u a l l y
1 a b e l 1 e d  w i t h  F l ,  F 2 ,  o r  P F l ,  P F 2 ,  e t c .  T h e s e  k e y s  a r e  u s e d  1 n

E D I T  t o  s p e c l f y  f u n c t l o n s  l l k e  s c r o l l 1 n g  a n d  l i n e  f o r n a t t i n g .

E o L e  L e y  -  A  k e y  l n  W O R D / 7  w h l c h  g e n e r a l l y  n e a n s  t o  P o s l t i o n  t h e

c u r s o r  t o  E h e  t o p  o r  n e a r  t h e  t o p  o f  t h e  d i s p l a y  s c r e e n .

L n d e r t  a l o u o t  -  A  n u m b e r  w h i c h  d e f l n e s  h o w  n a n y  c o l u o n s  t h e  f l r s t

1 1 n e  o f  p a r a g r a p h s  t s  t o  b e  i n d e n t e d .  T h i s  q u a n t l t y  i s  c h a n g e d  b y

E h e  I N D E N T  c o n n a n d  w h l c h  i s  e n t e r e d  o c  t h e  t o p  l l n e  l n  t h e  E d i t

D i s p l a y  S c r e e n .

l D a e r t  l o d e  -  A  n o d e  w l t h i n  L h e  I . I o R D / 7  E d l c l n g  f u n c t l o n s  w h e r e

l e t t e r s  t y p e d  a r e  i n s e r t e d  a t  t h e  c u r s o r  P o s l t i o n .  E x i s t l n g

l e t t e r s  a r e  s h i f t e d  t o  t h e  r l g h t  a n d  p o s s l b l y  a o v e d  d o w n  t o  t h e

n e x t  l i n e .

k e y b o a r d  -  T h e  t y P e n r l t . e r - 1 l k e  p a r t  o f  a  c o ! 0 p u t e r  t e r n l n a l  w h i c h

1 s  t h e  p r l - n a r y  E e t h o d  b y  w h l c h  a  P e r s o n  g i v e s  l n s t r u c t l o n a  t o  t h e

c o o D u t e r .

p e r f o r m  t h e  f u n c t i o n  o f  P r e s s i n g  t ' h i s
d o c u m e n t s  a n d  m o s t  o f  E h e  E i m e  W O R D / 7
m a n n e r .

l e f t - j u s t l f y  T h e  f u n c t i o n  o f  m o v i n g  a  l i n e  o f
f  i r s  t  n o n - b l a n k  c h a r a c t e r  i s  a l i g n e d  w i t h  t h e
l e f t  m a r g i n .

m e s s a g e  L l . n e  T h e  b o t t o m  l i n e  o f  t h e  C R T  w h i c h
i n f o r m a t i o n a l  a n d  e r r o r  m e s s a g e s  i n  W O R D  /  7  .
m e s s a g e s  w i l l  a l s o  b e  d i s p l a y e d  o n  t h e  t o p  l i n e .

n e n u  A  m e t h o d  o f  p r e s e n t i n g  i n f o r n a t l o n
c o m p u t e r  C R T  d i s p l a y .  A  v a r t e t y  o f  o p t i o n s  a r e
i  s  c h o s e n  b y  e l t h e r  p o s  i t i o n i n g  t h e  c u r s o r
t y p i n g  a  l e t t e r  i d e n t i f i e d  w i t h  t h e  o p t i o n .

L e n u - d r i v e n  A  c o m p u t e r  s y s t e m  t h a t  u s e s  m e n u s
a  s  i  t  s  p r l m a  r y  t e c h n i  q u e  o f  c o m m u n i - c a  t  i n g  w i  t h

t h e  s y s t e m .

P  a g e f o o t e r  A n  o p t i o n a l
l a c e d  a t  t h e  b o t t o m  o f

g r o u p  o f  l i n e s  t h a t

b u t t o n  w h e n  i t  P r i n t s
w i l l  f u n c t  i o n  i n  t h i s

t e x t  s o  t h a t  t h e
c u r r e n t l y  d e f i n e d

i s  u s e d  t o  d i s p l a y
0 n  s o m e  t e r m i n a l s ,

a n d  c h o i c e s  o n  a
d e s c r i b e d  a n d  o n e

i n  f r o n t  o f  i E  o r

a s  d e s c r i b e d  a b o v e
t h e  p e r s o n  u s l n g

m a y  b e  s p e c i f i e d  t o
o f  a  d o c u m e n t .  T h e

o v e r t y p e  n o d e  A  m o d e  w i t h i n  I ^ I O R D / 7  E d i t  w h e r e  a n y  c h a r a c t e r

t y p e d  w i l l  o v e t L a y  t h e  c h a r a c E e r  a t  t , h e  c u r s o r  l o c a t , i o n .

b e
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f o o E e r  m a y  b e  a d d e d ,  c h a n g e d ,  o r  d e l e t e d  a s  o f  t e n  a s  d e s i r e d
t h r o u g h o u t  p r i n t i n g  o f  t h e  d o c u m e n t .

p a g e  t L t l e  A n  o p t i o n a l  g r o u p  o f  l i n e s  t h a t  n a y  b e  s p e c i f i e d  t o
a p p e a r  a t  t h e  t o p  o f  e a c h  p r i n t e d  p a g e  o f  a  d o c u m e n t .  T h e  t i t l e
l i n e s  m a y  b e  a d d e d ,  c h a n g e d ,  o r  d e l e t e d  a s  d e s i r e d  t h r o u g h o u t
p  r i n t  i n g  o  f  t h e  d o c u m e  n t  .

p a r a g r a p h  A  g r o u p  o f  l i n e s ,  p o s s i b l y  w i t h  a n  i n d e n t e d  f i r s t
1 i n e ,  t h a t  a r e  s e p a r a t e d  f r o m  p r e v i o u s  a n d  f o l l o w i n g  l i n e s  b y  a
b l a n k  l i n e  o r  a  p a r a g r a p h  D O T  c o m m a n d .

p r i n a r y  c o n n a n d  A n  e  d i  t  i n g  c o m m a n d  w h i c h  i s  e n t e r e d  o n  t h e  E  o p
l i n e  ( t a b  l i n e )  o f  t h e  e d i t  d i s p l a y .

p r L n t e r  T h e  m e c h a n i c a l  d e v i . c e  c o n n e c t e d  E o  a  c o m p u t e r  w h i c h
p r i n t s  d o c u m e n t s  o n  p a p e r .

p r o g r a n  A  s t o r e d  s e t  o f  c o m p u t e r  i n s t r u c t i o n s  t h a t  c a n  c o m m a n d
t h e  h a r d w a r e  t o  p e r f o r m  m e a n i n g f u 1  l n f o r m a t i o n  p r o c e s s i n g .

r e n a n e  A  f  u n c t i o n  o f  t h e  W O R D /  7  F i 1 l n g  S y s t e m  t h a t  a l 1 o r { s  t h e
n a m e  o f  a  d o c u m e n t  s t o r e d  o n  d i s k  t o  b e  c h a n g e d .

r e p l a c e  A  f u n c t i o n  o f  t h e  W O R D /  7  E d i t i n g  S y s t e m  E h a t  a l l o w s  a
s p e c i f i e d  s t r i n g  o f  c h a r a c t e r s  t o  b e  r e p l a c e d  w i t h  a n o t h e r  s L r i n g .
T h e  r e p l a c e  o p e r a t i o n  m a y  a l w a y s  b e  r e p e a t e d  b y  p r e s s i n g  a  s i n g l e
k e y  a n d  t h e r e f o r e  r e p l a c e  m a n y  o r  a l l  o c c u r r e n c e s  o f  t h e  s p e c i f i e d
s  t r i n g .

R E T I I R N  k e y  A  k e y  o n  e o m p u t , e r  k e y b o a r d  c o r r e s p o n d i n g  t o  t h e
c a r r i a g e  r e t u r n  o n  a  E y p e w r i t e r .  P r e s s i n g  t h i s  k e y  i n  W 0 R D / 7
s e n d s  t h e  c h a r a c t e r s  t y p e d  t o  t h e  s y s t e m  f o r  p r o c e s s i n g .

r L g h t - j u s t L f y  T h e  f u n c t i o n  o f  m o v i n g  a  l i n e  o f  t e x t  s o  t h a t  t h e
l a s t  n o n - b l a n k  c h a r a c t e r  i s  a l i g n e d  w i t h  t h e  c u r r e n t l y  d e f i n e d
r i g h t  m a r g i n .

a c r e e n  S e e  t t d i s p l S y t t .

s t o r e  T h e  a c t  o f  p u t t i n g  a n  i m a g e  o f  a  d o c u m e n t  o n t o  a  d i s k  f o r
l a t e r  r e t r i e v a l .  T h e  d o c u m e n t  i s  g i v e n  a  d e s c r i p t l v e  n a m e  a n d
c o p i e d  f r o m  m a i n  n e n o r y  o f  t h e  c o m p u t e r  t o  a  d i s k .

s t r l " n g  A  s e r i e s  o f  l e t t e r s ,  n u m b e r s ,  o r  o t h e r  c h a r a c t e r s  e n d e d
b y  t h e  R E T U R N  k e y .

t e x t  p r o c e s s l n g  T h e  c o m p u t e r  f u n c t i o n s  a s s o c i a t e d  w i t h  c r e a t i n g ,
c h a n g i t r B ,  s t o r i n g ,  a n d  p r i n t i n g  d o c u m e n t s  o f  a l l  t y p e s .

u n d e r l L n e d  p r l n t  A  s p e c i a l  t y p e  o f  p r i n t i n g  w h e r e  w o r d s  o r  l i n e s
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a r e  p r i n t e d  w i t h  c o n t i n u o u s  u n d e r l i n i n g .

s o r d  A n y  s e q u e n c e  o f  n o n - b l a n k  c h a r a c t e r s .

v o r d  p r o c e s s i n g  S e e  t e x t  p r o c e s s i n g .

r o r d w r a p  A  f e a t u r e  o f  t h e  W O R D / 7  E d i t o r  w h e r e  w o r d s  t h a t  w o u l d
e x t e n d  p a s t  t h e  r i g h t  m a r g i n  o f  t h e  d o c u m e n E  a r e  a u t o m a t i c a l l y
m o v e d  t o  t h e  n e x t  l i n e  w i t h o u t  h a v i n g  t o  p r e s s  t h e  R E T U R N  k e y .
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WORD/7  Ed i t  Conmands APPBNDIX A

S u m m a  r y  o  f  W 0  R D /  7  E d  i  c  C o m m a  n d  s

D I S P L A Y  P O S I T I O N I N G  C O I ' I M A N D S

U P  I  L i n e
D O W N  I  L i n e
L E F T  1  C o l u m n
R I G I I T  I  C o l u m n
T A B  R I G H T
T A B  L E F T
T o p  L i n e  o f  D i s p l a y
B e g i n n i n g  o f  D o c u m e n t
E n d  o f  D o c u m e n t

C HARAC TER C OMI ' IAND S

D E L E T E  C h a r a c t e r
I N S E R T  C h a r a c t e r  M o d e
E N D  I N S E R T  M o d e

W O  R D  C O M M A N D S

A S S I G N E D  K E Y

U P  A R R O W
DOWN ARROW
L E F T  A R R O W
R I G H T  A R R O W
TAB
B A C K  T A B
IIOME
IIOME IlO},18
I IOI ' IE HOME HOME

C H A R  D E L E T E
C I I A R  I N S E R T
D E L

C T R L / n
C T R L /  P

E S C  n
E S C  p

L I N E  I N S E R T
L I N E  D E L E T E
L I N E  E R A S E
F 1
F 2
F 3
F 4
F 7
F 9
F 1 0
C T R L / u

N E X T  W o r d
P R E V I O U S  W o r d

M A R G I N  C O M M A N D S

N E X T  M a  r g  i  n
P R E V I 0 U S  M a r g i n

L  INE COMI ' IANDS

I N S E R T  L i n e
D E L E T E  L i . n e
E R A S E  t o  E n d  o f  L i n e
L E F T  J u s t i f y  L i n e
C E N T E R  L i n e
R I G I I T  J u s t l f y  L i n e
S P L I T  L l n e
B L 0 C K  C o m m a n d
S  C R O L L  D O W N
S  C R O L L  U P
U N - D E L E T E  L i n e
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P A R A G R A P H  C O M M A N D  S

L E F T  J u s t i f y  P a r a g r a p h  F l  (  S h i f t e d )
C E N T E R  P a r a g r a p h  F 2  ( S h i f t e d )
R I G I I T  J u s t i f  y  P a r a g r a p h  F 3  (  S h i f  t e d )
S P L I T  P a r a g r a p h  F 4  (  S h i f t e d )
F O R M A T  P a r a g r a p h  F 8  ( S h i f t e d )
N E X T  P a r a g r a  p h  F 9  (  S h i f  t e d  )
P R E V I O U S  P a r a g r a p h  F 1 0  (  S h i f t e d )

P R I M A R Y  C O I ' { M A N D S  ( e n t e r e d  o n  t o p  l i n e  f o l l o w e d  b y  R E T U R N )

E N D  E D I T

E X I T  B l o c k  c o m m a n d
F I N D  C h a r a c t e r  S t r i n g
L I N E  I n f o r n a t i o n
S e t  E d i t  0 P T I 0 N S
R E P L A C E  C h a r a c t e r  S t r i n g
S  A V E  D o  c u m e  n t

E
F  ( o r  F 5  k " y )
L
0
R  ( o r  1 6  k " y )
S

E S C  E S C

"""- ' -v

f r j ' * . . . - ^ . . . P . ? ' = . , : , , ! . , , / . - l ' i ; . . , ' .'  t .  
, /  _ ' - - . ^ , . . .

':2'

-.t)

' l

l'
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C OI'IMAN D

S u m m a  r y  o  f  W O  R D /  7  P r  i n t  i n g  C o m m a  n d s

D E S C R I P T I O N

C O M M E N  T  L  I N E

D e f i n e  c h a r a c t e r  r r c r l

D e f i n e  c h a r a c t e r  r r c f r

D e f i n e  c h a r a c t e r  f r c t f

D e f i n e  c h a r a c t e r  r r c r f

D e f i n e  c h a r a c t e r  f r c r r

U N D E R L I N E  c h a r  t h a t
D e f i n e  c h a r a c t e r  r r c r l

D e f i n e  c h a r a c t e r  f t c r l

APPBNDIX B

a s  t h e  B 0 L D  c h a r a c t e r
a s  t h e  C A P S  c h a r a c t e r
a s  t h e  P I T C H  c h a r a c t e r
a s  t h e  S T 0 P  c h a r a c t e r
a s  t h e  U N D E R L I N E  c h a r a c t e r

r e q u i r e s  n o  s p a c e
a s  s p e c i a l  c h a r a c t e r  0 N E
a s  s p e c i a l  c h a r a c t e r  T W O

*

C B
c c
C P
C S
C U
C U
c l
c 2

c
c
c
c
c
c  N 0  S P A C E
c
c

:
. C 9  c
. C 1 0  c

. F n

.  F n  D E L

.  F n  0 D D

.  F n  E V E N

.  F E

. F S  l e f  t

.  H l

. H 2

. H 3

. Il4

. I l T

. H T

.  H I

.  I N  d o c n a m e

. K W  f i l e n a m e

. l t IB n

. M P  n

. M L  n

. l '1T n

.  O F F

. 0 N

I
2

D e f i n e  c h a r a c t e r  f r c r r  a s  s P e c i a l  c h a r a c t , e r  N I N E

D e f i n e  c h a r a c t e r  r r c r r  a s  s p e e i a l  c h a r a c t e r  T E N

N e x t  l i n e  c o n t a i n s  P A G E  F 0 0 T E R  L I N E  n  ( 1 r 2 r o r  3 )
D e  l e  I  e  P A G E  F O O  T E R  L  I N E  N
N e x t  l i n e  c o n t a i n s  F 0 0 T E R  n  f o r  o d d  p a g e s
N e x t  l i n e  c o n t a i n s  F O O T E R  n  f o r  e v e n  p a g e s
E n d  P R I N T - T I M E  f o r n a t t i n g  .

i n d e n t  r i g h t  J U S T
S t a r t  P R I N T - T I M E  f o r n a t t i o E .  S p e c i f i e s  L E F T
M A R G  I N ,  I N D E N T  C O L U M N  S  '  R I G I I T  M A R G  I N  A N d
o p t l o n a l  J U S T I F I C A T I 0 N .

G e n e r a t e  1 e v e 1  I  S E C T I 0 N  H E A D I N G
G e n e r a t e  l e v e l  2  S E C T I 0 N  I I E A D I N G
G e n e r a t e  1 e v e l  3  S E C T I O N  H E A D I N G
G e n e r a t e  1 e v e 1  4  S E C T I O N  H E A D I N G
S p e c i f i e s  0 u t l i n e  F o r m a E  S E C T I O N  H E A D I N G S
S p e c i f l e s  D e w e y - D e c i m a l  S E C T I 0 N  I I E A D I N G S
I n i t , i a l T z e  S E C T I 0 N  H E A D I N G  c o u n t s  t o  0

I N S E R T  n a m e d  D O C U M E N T  i n t o  P r i n t

N a m e d  f 1 l e  c o n t a i n s  k e y w o r d  v a l u e s

D e f i n e  b o t t o m  m a r g i n  o f  n  l i n e s
D e f i n e  m a r g i n  f r o m  t o p  o f  P a g e  n  l i n e s
D e f i n e  l e f t  m a r g i n  o f  n  c o l u m n s
D e f i n e  t o p  m a r g i n  o f  n  l i n e s

T u r n  " D 0 T "  c o m m a n d  p r o c e s s i n g  0 F F
T u r n  t t p g r l t t  c o m m a n d  p r o c e s s i n g  0 N

t5i* 6 sartrat
,fe1P€r ScrtTT

/o.t not c.re .p.o). C '
. C *

4

Page 7  2

t t
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. P

.  P C  n

.  P G

.  P N

. S K  n

. T E

. T n

.  T n  D E L

.  T n  0 D D

.  T n  E V E N

. T C  d o c n a n e  G e n e r a t e  T a b l e  o f  C o n t e n t s  t o  t h e  n a m e d  d o c u m e n t

P a r a g r a p h  b r e a k
P a g e  e j e c c  c o n d i t i o n a l l y  o n  t h e  n u m b e r  n

P a g e  e j e c t  t o  t o p  o f  n e x t  P a g e
N e x t  l i n e  i s  t h e  P A G E  N U M B E R  l ' l a s k

S K I P  r r l l r f  l i n e s  w h e n  p r i n t i n g

E n t e r  t h e  n e x t  l i n e  i n  t h e  T a b l e  o f  C o n t e n t s
N e x t  l i n e  c o n t a i n s  P A G E  T I T L E  L I N E  n  ( l r 2 r o r  3 )
D e l e t e  P A G E  T I T L E  L I N E  n
N e x t  l i n e  e o n t a i n s  T I T L E  L I N E  n  f o r  o d d  P a g e s
N e x t  l i n e  e o n t a i n s  T I T L E  L I N E  n  f o r  e v e n  p a g e s
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I .  E D I T  M E S S A G E S  ( I n  a l p h a b e t i c a l  o r d e r )

B E G I N N I N G

T h e  d i s p l a y  h a s  b e e n
d o c u m e n t .  T h e  f  i r s  u  1

p o s i t i o n e d  t o  E h e  f
i n e  i s  a t  E h e  t o p  o f

i r s t  l i n e s  o f
t h e  s c r e e n .

t h e

C a  n '  t  n a  r k  T A B  L  I N E

T h e  t o p  l i n e  o f  t h e  s c r e e n  ( t h e  T A B  L I N E )  c a n n o t  b e  m a r k e d  a s

a  l i n e  t o  t o  b e  I - 1 O V E D ,  C 0 P I E D ,  o t  D E L E T E D .  M o v e  t h e  c u r s o r  t o

a n y  l i n e  o t h e r  t h a n  E h e  t o p  l i n e  a n d  p r e s s  t h e  F 7  k e y  a g a i n .

C O I , I I ' { A N D S  A R E  :  C o p y  , ' E x i  t ,  F i n d ,  L i n e s  ,  O P t i o n s  ,  P r i n t  ,  R e p l a c e  '
S a v e  ,  V i  e w

T h i s  t t E L P  n e s s a g e  d i s p l a y e d  i n  r e s p o n s e
t h e  t o p  1 1 n e  1 l s t s  t h e  c o m m a n d s  t h a t
t h a t  l i n e .  A  c o m m a n d  m a y  b e  e n t e r e d  b y
l i n e  a n d  t y p i n g  t h e  f i r s t ,  c h a r a c t e r  o f
R E T U R N .

t o  a  q u e s t i o n  n a r k  o n
a r e  v a l i d  t o  e n t e r  o n
p o s i t i o n i n g  E o  t h e  t o P

t h e  c o m m a n d  f o l l o w e d  b Y

D o c u m e n t  x x x x x x  c o p i e d

T h e  d o c u m e n t  n a m e d  x x x x x x  h a s  b e e n  c o p i e d
c u r r e n t l y  b e i n g  e d i t e d .  T h e  e o p i e d  d o c u m e
d i s k  a f t e r  t h e  c o p y .

D o c u n e n t  x x x x x x  s a v e d

T h e  d o c u m e n t
d i s k .

E N D  o f  D o c u m e n t

i n t o
n t  s  t

t h e  d o c u m e n t
i 1 1  e x i s t s  o n

n a m e d  x x x x x x  h a s  b e e n w r i t  L e n  s u c c e s  s f u l 1 y E O

T h e  d i s p l a y  h a s  b e e n
d o c u m e n t .  T h e  1 a s  t  1 1 n e

p o s  i t i o n e d  t o  t h e
i s  a t  t h e  b o t t , o m  o f

l a s t  l i n e s  o f  t h e
t h e  s c r e e n ,

E n t e r  c o m m a n d  o n  t o p  1 1 n e

T h l s  c o m m a n d
T h e  c u r s o r  i
L  I N E )  w h e r e
R E T U R N .

i s  d i s
s  p l a c e d
a n y  e d i  t

p l a y e d  w h e n e v e r  t h e  I I 0 M E
o n  t h e  t o p  1 1 n e  o f  t h e

p r i m a r y  c o m m a n d  m a y  b e  t

k e y  i s  p r e s s e d .
s c r e e n  (  t h e  T A B

y p e d  f o  1 1 o w e d  b y
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APPENDIX C E d l t  l l e s s a g e s

I N S E R T  M o d e

T h i s  m e s s a g e  i n d i c a t e s  t h a t
C H A R A C T E R  I N S E R T  m o d e .  T y p i n g
c h a r a c t e r s  o n  t h e  l i n e  t o  E h e
e a c h  c h a r a c t e r  t y p e d .

t h e  s y s t e m  i s  c u r r e n t l y  i n
i n  t h i s  n o d e  m o v e  s  e x i  s  t i n g
r i g h t  t o  i n s e r t

M a r k  D E S T I N A T I 0 N  o f B L O C K  C O P Y

A  b l o c k  o f  l i n e s  h a s  b e e n  m a r k e d  t o  b e  c o p l e d  a n d  t h e  c o m p u t e r
n e e d s  t o  k n o w  w h e r e  L o  c o p y  t h e m .  T h e  f i r s t  a n d  l a s t  l i n e s  o f
t h e  b l o c k  a r e  s h o w n  w i t h  t h e  c h a r a c t e r s  r r = = = ; f r  i n  t h e  f i r s t
f e w  c o l u m n s ,  P o s i t i o n  t h e  d i s p l a y  t o  t h e  l i n e  a f t e r  w h i c h  y o u
w a n t  t h e  m a r k e d  b l o c k  o f  l i n e s  c o p i e d  a n d  p r e d f - T h e  F 7  k e y .
I f  y o u  d o n ' t  r e a 1 1 y  w a n t  t o  c o p y  t h e  1 i n e s ,  p o s i t i o n  t o  t h e
t o p  1 l n e  o f  t h e  s c r e e n  w i c h  t h e  I I O M E  k e y  a n d  t y p e  t h e  E X I T
c  o m m a  n d  .

M a r k  D E S T I N A T I 0 N  o f  B L O C K  M O V E

A  b l o c k  o f  l i n e s  h a s  b e e n  m a r k e d  t o  b e  m o v e d  a n d  t h e  c o m p u t e r
n e e d s  t o  k n o w  w h e r e  t o  m o v e  t h e m .  T h e  f i r s t  a n d  l a s t  l i n e s  o f
t h e  b l o c k  a r e  s h o w n  w i t h  t h e  c h a r a c t e r s  t t = = = ; , t t  i n  t h e  f  i r s t
f e w  c o l u m n s ,  P o s i t i o n  t , h e  d i s p l a y  t o  t h e  l i n e  a f  t e r  w h i c h  y o u
w a n t  t h e  b l o c k  o f  l i n e s  m o v e d  a n d  p r e s s  t h e  F 7 - T < e y .  I f  y o u
d o n ' t  r e a l 1 y  w a n t  t o  c o p y  t h e  l i n € s r  p o s i t i o n  t o  t h e  t o p  l i n e
o f  t h e  s c r e e n  w i t h  t h e  I I O M E  k e y  a n d  t y p e  t h e  E X I T  c o m m a n d .

M a r k  D E S T I N A T I 0 N  o f  d o c u m e n t  C O P Y

A  b l o c k  o f  l i n e s  h a s  b e e n  m a r k e d  f o r  c o p y l n g  a n d  t h e  c o m p u t e r
n e e d s  t o  k n o w  w h e r e  t h e  b l o c k  i s  t o  b e  c o p i e d "  T h e  f i r s t
a n d  l a s t  l i n e s  o f  t h e  b l o c k  a r e  s h o w n  w i t h  E h e  c h a r a c t e r s
r r = = = ) t t  i n  t h e  f  i r s t  f  e w  c o l u m n s .  P o s i t i o n  t h e  c u r s o r  t o  b e  o n

t , h e  l i n e  a f t e r  w h i c h  y o u  w a n t  t h e  l i n e s  c o p i e d  a n d  p r e s s  t h e
F 7 k e y . I @ r e a 1 1 y w a n t t o e o p y t h e 1 i n e S , p o S i t i o n
t  o  t h e  t o p  l i n e  o f  t h e  s c r e e n  w i t h  t h e  I I O I ' I E  k e y  a n d  t y p e  t h e
E X I T  c o m m a n d .

M a  T K  L A S T  L  I N E  o f  B L O C K  C O P Y

T h e  f i r s t  l i n e  o f  a  b l o c k  t o  b e
d  i  s  p l a y s  t h e  e h a r a c t e  r s  t r = = = ) r r

P o s i t i o n  t h e  d i s p l a y  t o  t h e  l a s t

c o p i e d  h a s  b e e n  m a r k e d  a n d
i n  t h e  f  i r s  t  f e w  c o l u m n s  .

1 1 n e  t o  b e  c o p i e d  a n d  p r e s s
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APPBNDIX CB d L t  l l e s s a g e a

t h e  F 7  k e y .  I f  y o u
p o s i t i o n  t o  t h e  t o p  l i n e
E y p e  t h e  E X I T  c o m m a n d .

l " l a r k  L A S T  L I N E  o f B L O C K  D E L E T E

T h e  f i r s t  l i n e  o f  a  b l o c k

d  i  s p l a y s  t h e  c h a r a c  E e r s
P o s i t i o n  t h e  d i s p l a Y  t o  t h e

t h e  F 7  k e y .  I f  y o u  d o n ' t
p o s i t i o n  t o  t , h e  t o P  l i n e  o f

E y p e  t h e  E X I T  c o m m a n d .

t o  b e  d e l e t e d  h a s  b e e n  m a r k e d  a n d
t r = = = ) r t  i n  t h e  f  i r s t  f  e w  c o l u m n s .

l a s t  l i n e  t o  b e  d e l e E e d  a n d  P r e s s
E a ' f f y  w a n t  t o  d e l e t e  t h e  l i n e s ,

t h e  s c r e e n  w i t h  t h e  I I O M E  k e y  a n d

l i n e  f o r  t h e  R E P L A C E  c o m m a n d  t o
E  t h e  l i n e  t o  m a k e  r o o m ,  a n d  r e t r Y

d o n '
o f

t  r e a 1 l y  w a n t
t h e  s c r e e n  w i t h

t o  c o p y  E h e  l i n e s ,
t h e  H O M E  k e y  a n d

M a r k  L A S T  L I N E  o f B L O C K  M O V E

T h e  f i r s t  l i n e  o f  a  b l o c k  t o  b e  m o v e d  h a s  b e e n  m a r k e d  a n d
d i s p l a y s  t h e  c h a r a c t e r s  f r = = = ) t t  i n  t h e  f  i r s t  f  e w  c o l u m n s .
p o s i t , i o n  t h e  d i s p l a y  t o  t h e  l a s t  l i n e  t o  b e  m o v e d  a n d  P r e s s
t h e  F l  k e y .  I f  y o u  d o n ' i l e a l l y  w a n t  t o  m o v e  t h e  l i n e s  ,
p o s  i t i o n  t o  t h e  t o p  l i n e  o f  t h e  s c r e e n  w i t h  t h e  I I O M E  k e y  a n d

t y p e  t , h e  E X I T  c o m m a n d .

N o  f i n d  s t r i n g

T h e  R E P E A T  F I N D  k e y  ( F 6 )  w a s  e n t e r e d  b e f o r e  a  s t r i n g  o f

c h a r a c t e r s  w a s  e n t e r e d  f  o r  t , h e  F I N D  c o m m a n d .  E n t e r  a  F I N D

c o m m a n d  o n  t h e  t o p  l i n e  o f  t h e  s c r e e n  f o l l o w e d  b y  R E T U R N  a n d

t h e n  t y p e  a  s t r i n g  o f  c h a r a c t e r s  t o  f i n d ,

N o  r o o m  f o r  R e p l a c e

T h e r e  w a s
i n s e r t  t h e
t h e  R E P L A C E

O V E R T Y P E  m o d e

n o t  r o o m  o n  t h e
n e w  s  t r i n g .  S p l i

c o m m a n d .

T h i s  m e s s a g e
O V E R T Y P E  m o d e .

i n d i c a t e s  t h a t
A n y  c h a r a c t e r
c u r s o r  o v e r  i t

t h e  c o m p u t e r
o n  t h e  s e r e e n  m a y

1 s  c u r r e n t l y  i n
b e  c h a n g e d  b y

o s  i t  l o n i n e  t h e a n d  r e t y p i n E .
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APPENDIX C E d l t  H e s s a g e a

P a r a g r a p h  F O R M A T T E D

T h e  p a r a g r a p h  c o n t a i n i n g  c h e  e u r s o r  h a s  b e e n  f  o r r n a t t e d .  W o r d s
h a v e  b e e n  m o v e d  a r o u n d  E o  p l a c e  a s  m a n y  a s  p o s s i b l e  o n  e a c h
l i n e ,  a n d  r i g h t  m a r g i n  j u s t i f i c a t i o n  m a y  h a v e  b e e n  p e r f o r m e d
d e p e n d i n g  o n  E h e  s e t E i n g  o f  E h e  J U S T I F Y  m o d e .

S a v e  c h a n g e s  ?  ( y  / n  o r  r e t u r n )

T h i s  n e s s a g e  l s  d l s p l a y e d  w h e n  l e a v l n g  e d i c  a f t e r  r a a k i n g  a n y
c h a n g e s  t o  a  d o c u m e n t .  I f  y o u  n a n t  t o  s a v e  a l l  e d l t  c h a n g e s
o n  d l s k ,  e n t e r  t h e  l e t t e r  r r y r t  f o l l o w e d  b y  r e t u r n  t o  b e
p r o n p t e d  f o r  t h e  d o c u E e n t  n a m e .  E n t e r i n g  t h e  L e t t e r  " n ' r  w t l l
l e a v e  e d i t  a n d  a l l  c h a n g e s  w l 1 1  b e  1 o s t .  E n t e r l n g  j u s t  t h e
r e t u r n  k e y  r e t u r n s  e d i  t .

S t r l n g  F o u n d

T h e  s p e c l f l e d  F I N D  S T R I N G  w a s  f o u n d  a n d  t h e  c u r s o r  i s  l e f r  a r
t h e  b e g i n n i n g  o f  t h e  s t r i n g .

S t r l n g  N o t  F o u o d

T h e  d o c u n e n t  \ r a s  s e a r c h e d  f r o n  t h e  c u r s o r  p o s l t l o n  t o  t h e  e n d
o f  t h e  d o c u n e n t  a n d  t h e  F I N D  s t r l n g  n a s  n o t  f o u n d .
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S a v e  l { e s s a g e s APPENDIX C

I I .  S A V E  I " l E S S A G E S  ( I n  a l p h a b e E i c a l  o r d e r )

D o c u m e n t  E x i s t s ,  R e u s e ?  ( y / n )

T h e  d o c u m e n t  n a m e  s p e c i f i e d  f o r

r e p l a c e  t h e  c u r r e n t l y  e x i s t i n g

0 E h e r w i s e  e n t e r  f r r l t r  a n d  Y o u  w i l
n a n e  .

t h e  s a v e  a l r e a d y  e x j . s t s .  T o
v e r s i o n  o n  d i s k ,  e n t e r  t t y t t .

I  b e  p r o m p t e d  t o  e n t e r  a  n e \ t

D o c u m e n t  n a m e  x x x x x x ?  ( y / n )

I n  t h i s  m e s s a g e ,  x x x x x x  r e p r e s e n t s  t h e  n a m e  o f  E h e  d o c u m e n t
y o u  h a v e  j u s t  e d i t e d .  T o  s a v e  t h e  c h a n g e d  v e r s i o n  u n d e r  t h e
s a m e  n a m e  ,  r € s p o n d  w i  t h  t t y t t  .  N o t e  t h a t  t h e  o 1 d  v e r s  i o n  o f  E h e
d o c u m e n t  w i l l  b e  r e p l a c e d  a n d  n o  l o n g e r  e x t s t  o n  d i s k .  A
r e p l y  o f  r r n r f  w i l l  r e s u l t  i n  t h e  m e s s a g e  b e 1 o w .

D o c u m e n t  n a m e ?

R e s p o n d  t o  t h i s  m e s s a g e
d o c u m e n t  b e l n g  s a v e d .
p r e s s  t h e  E S C  k e y .

w i t h  a  v a l i d  d o c u m e n t  n a m e  f o r  t h e
I f  y o u  w a n t  E o  q u i t  w i t h o u t  s a v i n g ,

N a m e  T o o  L o n g  ,  S h o r t  e n e d

D o c u m e n t  n a m e s  m a y  n o t
l o n g e  r  n a m e  w i l l  b e  1 l m i  t e d
p r i n t e d .  T h i s  m e s s a g e  i s
r e q u i r e  a n y  a c t i o n .

e x c e e d  l 3  c h a r a c t e r s
t o  1 3  c h a r a c t e r s  a n d

f o r  i n f o r n a t i o n  o n l y

l n  l e n g t h .  A
t h i s  m e s s a g e
a n d  d o e s  n o t
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APPEtrDIX C F l l l n g  l { e s s a g e a

I I I .  F I L I N G  I ' { E S S A G E S  ( I n  a l p h a b e t i c a l  o r d e r )

C O I ' I M A N D S  A R E :  C ( o p y ,  D ( e l e t e ,  E ( d i t ,  P ( r i n E ,  R ( e n a n e  o r  V (  i e w

D o c u m e n t

T h t s  H E L P  E e s s a g e  1 s  d i s p l a y e d  w h e n e v e r  a n  i n v a l i d  c o m n a n d  i s
t y p e d  i n  f r o n t  o f  a  d o c u m e n t  n a E e  o n  t h e  r I L E  S E L E C T I o N
D I S P L A Y .  E a c h  c o m m a n d  i s  e n t e r e d  b y  t y P i n g  o n l y  t h e  f i r s c
l e t t e r  o f  t h e  c o n n a n d  n a m e  f o l l o w e d  b y  R E T U R N .

C o n f l r r n  d e l e t e ?  ( y / n )

T h l s  p r o n p t  e n s u r e s  t h a t  a  d o c u E e n t  1 s  n o t  d e l e t e d
l n a d v e r t e n t l y .  A n  a n s w e r  o f  " y "  r e s u l t s  i n  t h e  d o c u n e n t  b e i n g
d e l e t e d ,  a n d  a a  " n "  a b o r t s  t h e  d e l e t e .

D I S K  N o t  U O U N T E D

N o  d i s k  w a s  f o u n d  w i t h  t h e  n a m e  s p e e i f i e d .  E l t h e r  a n o t h e r
n a m e  s h o u l d  b e  s p e c i  f  i e d  o r  t h e  d e s  i r e d  d i s k  i n s e r t , e d  a n d  t h e
s a m e  d i s k  n a m e  s p e c i f i e d  a g a i n .

D o c u m e n t  x x x x x x  D E L E T E D

T h e  d o c u m e n t  x x x x x x  h a s

D o c u m e n t  R E N A I , I E D

b e e n  d e l e t e d  f r o m  d i s k

T h e  s e l e c t e d
i n  f r o n t  o f

d o c u m e n t  h a s
t h e  n e w  n a m e

b e e n  r e n a m e d .
o n  t h e  s e l e c t i o n

T h e  c u r s o r  i s
s c r e e n .

p  l a  c e d

D o c u m e n t  x x x x x x  n o t  F o u n d

T h e  d o c u m e n t  n a m e d  x x x x x x  w a s
u s u a l l y  o n l y  o c c u r s  i f  t h e  d l s k
F i l e  S e l e c t i o n  d l s p l a y  o f  t h e  f i
a n d  t r y  E h e  c o m m a n d  a g a i n .

E n d  o f  D o c u m e n t

n o  t ,  f  o u n d  o n
i s  r e m o v e d  a f
l i n g  s y s t e m .

t h e  d i s k .  T h i s
t e r  o b t a i n i n g  t h e

I n s e r t  t h e  d i s k

T h e  c o m p l e t e  d o c u m e n t
f  r o m  t h e  k e y b o a r d  w i 1

h a s  b e e n  v i e w e
I  r e t u r n  t o  t h e

d .  E n t e r i n g  a n y  e h a r a c t e r
F I L E  S E L E C T I O N  d i s p l a y .
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E n t e r  N E W  D l s k  N a n e  o r  " ? r l

T h e  c u r s o r  1 s  p l a c e d  a E  t h e  l o P  o f  t h e  s c r e e n  o v e t  t h e  c u r r e n t

d l s k n a n e . A n o t h e r d l s k n a o e n a y b e t y p e d t o d i - s p l a y t h e
d ' o c u m e n t n a n e s o n i t ' o r a q u e s t i o n 0 a r k w l . l l d i s p l a y t h e
n a m e s  o f  a l l  d l s k s  c u r t e n t l y  E o u n t e d  o o  y o u r  c o o p u E e r '

N  E I , l  N a n e  E x l 3 t s

A  d o c u m e n t  a l r e a d y  e x i s E s  o n  d i s k  w i t h  E h e  n e I ^ I  n a m e  s p e c i f i e d

i n  a  r e n a n e  o P e r a t l o n .  N o  r e n a m e  i s  P e r f o r m e d '

N  E W  N a m e  I  N V A L  I  D

T h e  n e w  n a n e  s p e c l f l e d  f o r  a  r e n a o e  o p e r a t i o n  1 s  n o L  a  l e g a l

d o c u n e n t  n a E e .  T h e  n a n e  m i g h t  b e  E o o  l o n g '  c o o t a i n  i n v a l l d

c h a r a c t e r s ,  o r  c o n e a i n  b l - a n k g .  R e f e r  t o  E h e  s e c t l o n  o f  E h 1 8

m a n u a l  0 n  N A M I N G  O F  D O C U I I E N T S  f o t  u o r e  l n f o r o a t . l o n  a b o u E  v a l l d

n a D e s .

N o  D o c u m e n t s  o n  D l s  k

N o  W 0  R D /  7
e n t e r e d .
c u r r e n t l y
s p e c i f i e d .

d o c u m e n E s  w e r e
T h i s  m e  s  s a g e  I  s
n o u n t e d  o n  E , h e

f  o u n d  o n  E h e  d i  s k  ! t i  E h  E h e  n a n e

f o l l o w e d  b y  a  l i s t  o f  E h e  d i s k s

c o m p u t e r  a n d  w a i t s  f o r  o n e  L , o  b e

R e p l a c e  x x x x x x ?  ( Y / n )

T h e  s p e c t f  1 e d  d e s  E  l n a t  L o n  f o r  a

o n  d l s k .  R e s P o n d  w l t h  t h e  l e t E e r

E e r m i n a t e  t h e  c o P Y  o P e r a t , i - o n .

x x x x x x x  c o n  c  l n u e d

d o c u m e n E ,  c o P Y  a l r e a d Y  e x i s  t s
f f y r r  t o  r e p l a c e  i t  o r  r r r l f r  E o

t h e  c o m P u t e r  1 s
b e f o r e  g o i n g  o n .

n e x E  1 l n e s  w i l l

T h e  d o c u m e n t  n a n e d  x x x x x x  i s  c o n t ' i n u e d  b u t

w a i t i n g  f o r  t h e  c u r r e n E  s c r e e n  E o  b e  v i e w e d

E n t e r  a n y  c h a r a c L e r  f  r o m  t , h e  k e y b o a r d  a n d  t h e

b e  d i s p l a y e d .
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I V .  P R I N T I N G  l ' l E S S A G E S  ( I n  a l p h a b e t i c a l  o r d e r )

C o n t i n u e d

T h e  d o c u m e n t  i s
c u r r e n t  s c r e e n
c h a r a c t e r  f r o m
d i s p l a y e d .

c o n t i n u e d  b u t  t h e  c o m p u t e
t o  b e  v i e w e d  b e f o r e
t h e  k e y b o a r d  a n d  t h e

r  i s  w a i t i n g
g o i n g  o o .

n e x t  1  i n e s

f o r  t h e
E n t e r  a n y

w i l l  b e

D o  c u m e  n  t  x x x x x x  N O T  F 0  U N D

A n  i n s e r t  p r
c o u l d  n o t  b e

E n d  o f  P r i n t

i n t  c o m m a n d  ( . i n )

f o u n d .  C h e c k  t h a
s p e c i f i e d  a  d o c u m e n t  n a m e  t h a t

t  t h e  n a m e  i s  c o r r e c t l y  s p e 1 l e d .

T h e  c o m p l e t e  d o c u m e n t  h a s  b e e n  p r i n t e d .
f r o m  t h e  k e y b o a r d  t o  r e E u r n  t o  t h e  P R I N T

E n t e r  a n y  c h a r a c t e r
O P T I O N S  M E N U .

I n s e r t  D i s k  x x x x x x

A  d o c u m e n t  i s  b e i n g  p r i n t e d  f  r o m  a  d i s k  t h a t
o n  t h e  s y s t e m .  I n s e r t  t h e  d i s k  w i t h  n a n e
R E T U R N .

i s  n o t  i n s e r t e d
x x x x x x  a n d  p r e s s

I n s e r t  P a p e r

T h e  s y s t e m  i s  w a i t i n g  f o r  t h e  n e x t  p a g e  o f  p a p e r  t o  b e
l n s e r t e d  1 n  t h e  p r i n t e r  b e f o r e  c o n t i n u i n g  t h e  p r i n t  o p e r a t i o n .
I n s e r t  t h e  p a p e r  a n d  t y p e  a n y  c h a r a c t e r  o n  t h e  k e y b o a r d  t o
c o n t i n u e  p r i n t i t r g .  N o t e  t h a t  t h i s  m e s s a g e  i s  o n l y  d i s p l a y e d
i f  y o u  a r e  n o t  u s i n g  c o n t i n u o u s  f o r n  c o m p u t e r  p a p e r  ( s p e c i f i e d
i n  t h e  P R I N T  O P T I O N S  M E N U ) .

K e y w o r d  f  i 1 e  e r r o r  -  D o c u n e n t  n o t  f o u n d

T h e  s p e c i f i e d  f i l e  o f  k e y w o r d s  i n
b e  f o u n d  o n  d i s k .  C o r r e c t  t h e
d o c u m e n t .

c o m m a n d  c o u l d  n o t
a n d  r e - p r i n t  t h e

a  . K W  D O T
f i l e  n a m e
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P r L n t i n g  l { e s s a g e s APPENDIX C

N o  I ' 1 E l , 1 O R Y  t o  i n s e r t  d o e u m e n t

T h e  l i n i t  o f  c o m p u t e r  m e m o r y  h a s  b e e n  r e a c h e d  w h i l e  i n s e r t i n g
a  d o c u m e n t  w i t h i n  a n o t h e r .  T h i s  u s u a l l y  o n l y  h a p P e n s  w h i l e
p r i n t i n g  f r o m  e d i t .  L e a v e  t h e  e d i t  f u n c t i o n  a n d  L r y  p r i n t i n g
f r o m  L h e  f i l i n g  f u n c t i o n s  w h e r e  m o r e  m e n o r y  i s  a v a i l a b l e .

T a b l e  o f  C o n t e n t s  e r r o r  D i s k  n o t  m o u n t e d

T h e  d o c u m e n t
t  e n t  s  r e  f e r s
t o  c o n t i n u e

x x x x x x  C o n t i n u e d

n a m e  s p e c i f i e d  f o r  t , h e  g e n e r a t e d  t a b l e  o f  c o n -
a  d i s k  t h a t  i s  n o t  m o u n t i . n g .  T y p e  a n y  c h a r a c t e r

p r i n t i n g  w i t h o u t  g e n e r a t i n g  t h e  T a b l e  o f  C o n t e n t s .

T h e  d o c u m e n t  n a m e d  x x x x x x  i s  c o n t i n u e d  b u t  t h e  c o m P u t e r  i s
w a l t i n g  f o r  t h e  c u r r e n t  s c r e e n  t o  b e  v i e w e d  b e f o r e  g o i n g  o n .
E n t e r  a n y  c h a r a c t e r  f r o m  t h e  k e y b o a r d  a n d  t h e  n e x t  l i n e s  w i l l
b e  d i s p l a y e d .
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APPENDIX D Ter rn ina l  Se tup

W O  R D /  7  T E R M I  N A L  C O N F  I  G U R A T  I O N

T E L E V I D E O  9 2 5 /  g S OT E R I ' { I N A L  m o d e l
C U R S O R  D I S P L A Y  a T T r i b u I e
C U R S O R  N O N - D I S P L A Y  a E E T i b u t e
N 0 R I " I A L  C R T  a t t r i b u t e
U N D E R L I N E  f i e l d  a t t r i b u t e
B 0 L D  T e x t  V I D E O  a t t r i b u t e
B O L D  U N D E R L I N E D  a T t r i b u l e
E R A S E  t o  e n d  o f  l i n e
E R A S E  t o  e n d  o f  s c r e e n
E R A S E  S C R E E N
G O T O X Y
I l a s  2 5 t h  l i n e ?
C h a r  S e q  t o  L O A D  2 5 t h  l l n e
C h a r  S e q  t o  S H O W  2 5 t h  l i n e
2 5 t h  l l n e  N o R M A L  a t t r i b u t e
2 5 t h  l i n e  R E V E R S E  a t t r i b u t e

T E R M I N A L  m o d e l
C U R S O R  D I S P L A Y  a t t r i b u t e
C U R S O R  N 0 N - D I S P L A Y  a t L r l b u E e
N 0 R M A L  C R T  a t t r i b u t e
U N D E R L I N E  f i e l d  a t t r i b u t e
B O L D  T e x t  V I D E O  a t t r i b u t e
B 0 L D  U N D E R L I N E D  a t t r i b u t e
E R A S E  t o  e n d  o f  l l n e
E R A S E  t o  e n d  o f  s c r e e n
E R A S E  S C R E E N
G O T O X Y
H a s  2 5 t h  1 1 n e ?
C h a r  S e q  t o  L 0 A D  2 5 t h  1 1 n e
C h a r  S e q  t o  S H O W  2 5 t h  l i n e
2 5 t h  l i n e  N 0 R l , l A L  a t t r i b u t e
2 5 t h  l i n e  R E V E R S E  a r r r i b u r e

2 7  4 6  5 0
2 7  4 6  4 8
2 7  7 r  4 8
2 7  7 L  5 6
2 7  7 L  5 2
2 7  7 r  5 8
2 7  8 4
2 7  8 9
2 6
0
Y
2 7  1 0 2
2 7  1 0 3

1 4 4
1 4 8

D E C  V T l O O  ( A N S I )

F R E E D O M  l O O
m
2 7  4 6  5 0
2 7  7 L  4 8
2 7  7 L  5 6
2 7  7 L  5 2
2 7  7 L  5 8
2 7  8 4
2 7  8 9
2 6
0
Y
2 7  1 0 2
2 7  1 0 3
3 2
3 2

D E C  V T 5  2
T-
0
0
0
0
0
2 7  7 5
2 7  7 4
2 7  7 2  2 7  7 4
0
N
0
0
0
0

0
0
2 7
3 2
3 2
3 2
2 7
2 7
2 7
0
N
0
0
0
0

9 1  4 8
2 7  9 l
2 7  9 1
2 7  9 1
9 1  4 8
9 1  4 8
9 1  5 0

1  0  9  3 2
5 2  1 0 9
5 5  1 0 9
5 6  r 0 9
7 5
7 4
7 4
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TeruLna l  Se tup APPENDIX D

w o R D /  7  T E R I . { r N A L  C O N F T G U R A T T O N

T E R I ' { I N A L  n o d e l
C U R S O R  D I S P L A Y  a t t r t b u t e
C U R S O R  N O N - D I S P L A Y  A t E T i b U I E
N O R M A L  C R T  a t t r i b u t e
U N D E R L I N E  f i e l d  a t t r i b u t e
B O L D  T e x t  V I D E 0  a t t r i b u t e
B O L D  U N D E R L I N E D  A I t r i b U t E
E R A S E  t o  e n d  o f  l i n e
E R A S E  t o  e n d  o f  s c r e e n
E R A S E  S C R E E N
G  O  T O X Y
I I a s  2 5 t h  l i n e ?
C h a r  S e q  t o  L O A D  2 5 t h  l i n e
C h a r  S e q  t o  S H O W  2 5 t h  l i n e
2 5 t h  l i n e  N O R M A L  a t t r l b u t e
2 5 t h  1 1 n e  R E V E R S E  a t t r i b u t e

T E R M I N A L  n o d e l
C U R S 0 R  D I S P L A Y  a t t r l b u t e
C U R S O R  N O N - D I S P L A Y  A I t r i b U t E
N O R I " I A L  C R T  a t t r i b u t e
U N D E R L I N E  f i e l d  a t t r i b u t e
B O L D  T e x t  V I D E O  a t t r i b u t e
B O L D  U N D E R L I N E D  a I t r l b u t C
E R A S E  t o  e n d  o f  1 l n e
E R A S E  t o  e n d  o f  s c r e e n
E R A S E  S C R E E N
G  O  T O X Y
I I a s  2 5 t h  l i n e ?
C h a r  S e q  t o  L 0 A D  2 5 t h  l i n e
C h a r  S e q  t o  S H 0 W  2 5 t h  l i n e
2 5 t , h  l i n e  N 0 R M A L  a t t r i b u t e
2 5 t t r  1 1 n e  R E V E R S E  a t t r i b u t e

2 7
2 7
2 7
2 7
2 7
2 7
2 7
2 7
2 6
0
N
0
0
0
0

4 8  1 0 9  3 2
9 1  5 2  1 0 9
9 1  5 5  1 0 9
9 r  5 6  1 0 9
4 8  7  5
4 8  7 4
5 0  7  4

Q U I , I E  V T l 0  2
4 6  5 0
4 6  4 8
7  |  4 8
7  r  5 6
7 L  5 2
7  L  5 8
8 4
8 9

L E A R  S I G L E R  A D Y L ? ?
0
0
2 7  9 1
3 2  2 7
3 2  2 7
3 2  2 7
2 7  9 1
2 7  9 1
2 7  9 1
0
N
0
0
0
0
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APPEtrDIX D

T E R M I N A L  n o d e l

C OMT'{AND

T e r n l n a l  S e t u

S U G G E S T E D  E D I T  C O I ' l M A N D  K E Y  A S S I G N M E N T S

T E L E V I D E O  9 2 5 / 9 5 0  F R E E D O M  l O O

C U R S 0 R  R i g h t
C U R S O R  L e f  t
C U R S 0 R  U p
C  U R S O  R  D o w n
S C R O L L  U p
S  C R 0 L L  D o w n
TIOI"lE
T A B
B  A C K  T A B

D E L E T E  C h a r
I  N S E  R T  C h a r  M o d e
E N D  C h a r  I n s e r E  M o d e
D E L E T E  t o  E n d  o f  L l n e
F I N D  C h a r  S E r l n g
R E P L A C E  C h a r  S t r i n g

N E X T  w o r d
P R E V I 0 U S  w o r d

N E X T  m a r g l n
P R E V I O U S  m a r g l n

D E L E T E  L i n e
U N D E L E T E  l i n e
I N S E R T  L i n e
L E F T  J U S T I F Y  l i n e
C E N T E R  l t n e
R I G I T T  J U S T I F Y  L i N C
S P L I T  l i n e
B L O C K  l i n e  c o m n a n d s

L E F T  J U S T I F Y  P a r a g r a p h  F l
C E N T E R  P a r a g r a p h  F z
R I G I T T  J U S T I F Y  P a r a g r a p h  F 3
S P L I T  P a r a g r a p h  F 4
F O R M A T  P a r a g r a p h  F 8
D O W N  P a r a g r a p h  F 9
U P  P a r a g r a p h  f l  0

K E Y (  S )
R I  G  H T  A R R O W ,
L E F T  A R R O W
U P  A R R O W
DOt^ IN  ARROW
F 9
F 1 0
H0l"1E
T A B
B A C K  T A B

C H A R  D E L E T E
C H A R  I N S E R T
D E L
L I N E  E R A S E
F 5
F 5

C T R L / n
C T R L /  P

E S C  n
E S c  p

L I N E  D E L E T E
C T R L / U
L I N E  I N S E R T
F 1
F 2
F 3
F 4
F 7

K E Y (  S )
R I G  H T  A R R O W
L E  F  T  A R R O W
U P  A R R O W
D O W N  A R R O W
F 9
F 1 0
H O M E
T A B
B A C K  T A B

C H A R  D E L
C H A R  I  N S
D E L
C L R  E O L
F 5
F 6

C T R L / n
C T R L / P

E S C  n
E S c  p

L I N E  D E L
C T R L /  u
L I N E  I N S
F I
F 2
F 3
F 4
F"7

F l  ( s h l f t e d )
F 2  ( s h i f t e d )
r 3  ( s h l f t e d )
F 4  ( s h l f t e d )
F 8  ( s h i f t e d )
F 9  ( s h l f t e d )
F l 0  ( s h l f t e d )

E S C  E S C
4 3 0

( s h l f t e d )
( s h t f t e d )
( s h i f t e d )
( s h i f t e d )
( s h i f t e d )
( s h i f t e d )
( s h i f t e d )

C o m m a n d  t o  Q U I T  e d i  t
F l a x i m u m  n u m b e r  o f  e d i t  l t n e s
F U N C T I 0 N  K e y  D e s c r t p t l o n  =

E S C  E S C
4 3 0

L E F T  C E N T E R  R I G H T  S P L I T  F I N D  R E P L  B L O C K  F O R M A T  D O W N  U P
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TernLna l  Se tup APPENDIX D

S U G G E S T E D  E D I T  C O M M A N D  K E Y  A S S I G N M E N T S

T E R M I N A L  r n o d e l

c ol"ll"lAND
C U R S O R  R i g h t
C U R S O R  L E f  t
C U R S 0 R  U p
C  U R S O  R  D o w n
S  C R O L L  U p
S  C R O  L L  D o w n
tt0l'{E
T A B
B A C K  T A B

D  E L E T E  C h a  r
I N S E R T  C h a r  I ' l o d e
E N D  C h a r  I n s e r t  M o d e
D E L E T E  t o  E n d  o f  L i n e
F I N D  C h a r  S t r i n g
R E P L A C E  C h a r  S t r i n g

N E X T  w o r d
P R E V I O U S  w o r d
a-lc/c& ,uc-d

N E X T  m a r g i n
P R E V I 0 U S  m a r g i n

D  E L E T E  L i n e
U N D E L E T E  l i n e
I N S E R T  L i n e
L E F T  J U S T I F Y  l i n e
C E N T E R  l i n e
R I G I I T  J U S T I F Y  L i N C
S P L I T  l i n e
B L O C K  1 1 n e  c o m m a n d s

L E F T  J U S T I F Y  P a r  a g r  a P h
C E N T E R  P a  r  a g r  a p h
R I G I I T  J U S T I F Y  P a r a g r a P h
T P L I T  ? a r a g r a P h
F  O R M A T  P a  r a g  r a p h
D O I ^ I N  P a r a g r a p h
U P  P a r a g r a P h

C o m m a n d  t o  Q U I T  e d i  t

D E C  V T l O O  &  V T 5 2

K E Y (  S  )

Q U I " I E  V T 1 0  2

K E Y (  S )
R I G I I T  A R R O W
L E F  T  A R R O W
U P  A R R O W
DOWN ARROIT
{-S €,tC" }
..gffi €5et
IIO I"l E
T A B
BAcK rAB (fr6

RI G IIT ARROI^I
L E F T  A R R O W
U P  A R R O W
DOI{N ARROW
E S C  9
E S C  O
E D  I T
TAB
E S C  T A B

P F l
P F 2
D E L E T E
E S C  1
E S C  5
E S C  6

C T R L /  n
C T R L /  P

E S C  n
E S C  p

P F 4
C T R L /  u
P F 3
E S C  I
E S C  2
E S C  3
E S C  4
E S C  7

E S C  .  1
E S C  .  2
E S C  .  3
8 3 3  1
E S C  .  8
E S C  .  9
E S C  .  O

E S C  E S C

-f,?/Ffe2)

+F+ PFZ
PFz PFl
D E L
P F 4  (  s h i f  t e d )
E S C  5
E S C  6

CTRL/ -n
C T R L / P
cZZ/^/d'
E S C  n
E S C  p

P F 4
C T R L / u
P F 3
E S C  I
E S C  2
E S C  3
+S.#* E5C s
ESC 7 

- \  
€Sc J

ff€€''-t-+ €'5{
E#H-€5C
*sH €8(

-,.E€€--rr-4- €6C
.*se.-_a €51
+9H'€.9t
E€+-'-*€- ai {

E S C  E S C

(  
) a r n  \

a 
t tn<s

c-
rg
?
d]

l ' a r i r n u n - a u s b e r  e f
F U N C T I 0 N  K e y  D e s c r i P t i o n b l a n k s b l a  n k s  ( n *

&€$'tVtttg o { dace*'e" t

€AlO o,f &tqPr€nt

1721 /Z
are{/e

e6e j
.altl 1 Lta€s
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APPENDIX E P r l n t e r  S e t u p

S U G G E S T E D  W O R D /  7  P R I N T E R  C O N F I G U R A T I O N S

P R I N T E R  T y p e 0 K r p A T A  M L 8  4 ,  9  2
K E Y W o R D  S t a r t  c h a r  &
C a r r l a g e  R E T U R N  o n  L i n e  P r l n t  Y
P R I N T E R  I n l t  C h a r s  2 7  4 8  3 0  2 7  5 4  { D P ,  t o - C ? I ,  5 - L P I }
P R I N T E R  S t a r t  U N D E R L I N E  C h a r s  2 7  6 7
P R I N T E R  E n d  U N D E R L I N E  C h a r s  2 7  6 8
P R I N T E R  S t a r t  B O L D  C h a r s  O
P R I N T E R  E n d  B o L D  C h a r s  0
P R I N T E R  S L a r t  N E W  P I T C H  C h a r s  2 9  2 7  5 6  { L 2 - C P  I ,  8 - L P I }
P R I N T E R  E r d  N E W  P I T C H  C h a r s  3 0  2 7  5 4  { 1 0 - C P I ,  6 - L P I }
P R I N T E R  S e t  F o r E  L e n g t h  C h a r s  2 7  7 0  3 5  3 5
P R I N T E R  d e v i c e  n a n e
S P E C I A L  C h a r  s e q  |  2 7  7 4  { S U P E R S C R I P T i

, S P E C I A L  C h a r  s e q  2  2 7  7 6  { S U B S C R I P T }
. , .  _ , S - P E C I A L  C h a r  s e q  3  2 7  4 9  { C o R R E S P  Q U A L I T Y }

P R I N T E R  T y p e C . I t o h  S t a r w r l t e r  f 1 0
N o T E :  o p e r a r e  i n  S E R I A L  M 0 D E .

K E Y W O R D  S t a r t  c h a r  &  : , :
C a r r i a g e  R E T U R N  o n  L i n e  P r i n t  Y  - '

P R I N T E R  I n i t  C h a r s 2 7  3 1  L 2  ,  { 1 0 - C P r }
P R I N T E R  S t a r t  U N D E R L I N E  C h a r s  0
P R I N T E R  E n d  U N D E R L I N E  C h a r s  0
P R I N T E R  S t a r t  B O L D  C h a r s  0  .
P R I N T E R  E n d  B O L D  C h a r s  0
P R I N T E R  S t a r t  N E W  P I T C H  C h a r s  2 7  3 l  t 0  '  

{ 1 2 - C P I }
P R I N T E R  E n d  N E W  P  I T C H  C h a r s  2 7  3  1  L 2  ,  {  I  O - C P  I }
P R I N T E R  S e  t  F o r m  L e n g t h  C h a r s  2 7  7  0  3 5  3 5  I  ,
P R I N T E R  d e v i  c e  n a m e
S P E C I A L  C h a r  s e q  I
S P E C I A L  C h a r  s e q  2
S P E C I A L  C h a r  s e q  3

N 0 T E :  C P I  =  C h a r a c t e r s  p e r  i n c h ,  h o r L z o n t a l  p i t c h
L P I  =  L i . n e s  p e r  i n c h ,  v e r t i i q e l  p i t c h
D P  =  D a t a  p r o c e s s i n g  p r i n t  m o d e

2 7  3 0  4  2 7  1 0  { i U P E R S c R r P r }
2 7  3 0  4  1 0  {  S U B S C R T P T }
2 7  3 0  8  { R E T U R N  T o  6 - L P r }
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P r i n t e r  S e t u p APPBNDIX E

S U G G E  S T E D  W O R D /  7  P R I N T E R  C O N F  I G U R A T I O N S

P R I N T E R  T y p e G E M I N I  l 0  D o t  M a t r i x
K E Y W o R D  S t a r t  c h a r  &
C a r r i a g e  R E T U R N  o n  L i n e  P r l n t  Y
P R I N T E R  I n i t  C h a r s  2 7  4 8  3 0  2 7  5 4  { D P '  1 0 - C P I '  6 - L P I }
P R I N T E R  S t a r T  U N D E R L I N E  C h A T S  2 7  6 7
P R I N T E R  E n d  U N D E R L I N E  c h a r s  2 7  6 8
P R I N T E R  S T a r T  B O L D  C h a T s  O
P R I N T E R  E n d  B o L D  C h a r s  0
P R I N T E R  S t a r t  N E W  P I T C I T  C h a r s  2 9  2 7  5 6  { 1 2 - C P I ,  8 - L P I }
P R I N T E R  E n d  N E W  P I T C I T  C h a r s  3 0  2 7  5 4  { f o - C P I '  6 - L P I }
P R I N T E R  S e t  F o r o  L e n g t h  C h a r s  2 7  7 0  3 5  3 5
P R I N T E R  d e v l c e  n a m e
S P E C I A L  C h a r  s e q  l  2 7  7 4  {  S U P E R S C R I P T }
S P E C I A L  C h a r  s e q  2  .  2 7  7 6  { S U B S C R I P T } z
S P E C I A T  C h a r  s e q  3  2 7  4 9  { C O R R E S P  Q U A L I T Y }

P R I N T E R  T y p e , i  ; ,
K E Y W O R D  S t a r t  c h a r

E P S o N  t l x - 8 0

C a r r i a g e  R E T U R N  o n  L i n e  P r i n t  Y t l  
l j  i

r i

6 - L P I ,  N o r n a l )
P R I N T E R  S t a T t  U N D E R L I N E  C h a T s  O
P R I N T E R  E n d  U N D E R L I N E  C h A T S  O

P R I N T E R  I n i t  C h a r s 2 7  5 0  1 8

P R I N T E R  S t a r t  B 0 L D  C h a r s
P R I N T E R  E n d  B O L D  C h a r s
P R I N T E R ' S I - a t I  N E W  P I T C I T  C h a r S  1 5
P R I N T E R " E . N . i I i  N E W  P I T C H  C h A r S  1 8
P R I N T E R  S e t  F o r m  L e n g t h  C h a r s  2 7  6 7  3 5
P R I N T E R  d e v l  c e  n a m e' .  . '  : \  , .

N 0 T E :  C P I  =  C h a r a c t e r s  p e r  i n c h ,  h o r L z o n t a l  p i t c h
L P I  =  L i n e s  p e r  i . n c h ,  v e r t i c a l  p i t c h
D p  =  D a t a  p r o c e s 6 l n g  p r i n t  m o d e

2 7  7 L
2 7  7 2

C o n p r e s s e d )
N o r m a l  )
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I{ORD7 llord Processing Program
User Hanual Addendun

1 .  The  func t ions  o f  l e f t  j us t i f y ing ,  cen te r ing  and  r igh t  j us t i f y ing  l i nes
( funct ion keys F2,  F3,  and F4)  whi le  edi t ing a document  have been improved
to be more f lex ib le.  Funct ion key 2 now enters "Adjust  Modef f  vhere the
eurrent  l ine may be shi f ted le f t  or  r ight  by press ing the le f t  or  r ight
cursor  keys repeatedly .  The l ine shi f ts  one cofumn each t ime a key is
pressed.  Once a l - ine is  "adjustedt '  to  the proper  co lumn,  Adjust  Mode is
ended  by  p ress ing  the  Aecep t  key  (F l ) ,  the  ad jus t  mode  key  (F2)  aga in r  o r
p ress ing  ESC tv i ce .  ,

Ad jus t ing  severa l  l i nes  i s  ve ry  easy .  The  f i r s t  l i ne  i s  ad jus ted  to  the
desired column as explained above and then the dovn cursor key used to
au tomat i ca l l y  ad jus t  each  sueceed ing  l i ne .

A n o t h e r  o p t i o n  v i t h i n t t a d j u s t  m o d e r f  i s  t o  t y p e  o n e  o f  t h e  l e t t e r s t t l ,  C ,  o r
R f f  t o  l e f t  j u s t i f y ,  c e n t e r  o r  r i g h t  j u s t i f y  l i n e s  r e s p e c t i v e l y .

2 .  A n o t h e r  n e v  e d i t i n g  f u n c t i o n  i s  c a l l e d I t K o l u m n  M o d e f r a n d  i s  s i m i l a r  t o
Adjust  Mode,  but  works only  on the por t ion of  the l ine f rom the cursor
pos i t i on  to  the  r igh t .  Ko l -umn Mode can  be  used  to  sh i f t  pa r t  o f  a  l i ne  to
the  r igh t  (wh ich  inser ts  spaces  a t  the  cu rsor  pos i t i on )  o r  to  the  le f t
( charac te rs  a re  removed  a t  the  cu rsor  pos l t i on ) .  Th is  mode  i s  pa r t i cu la r l y
usefu l  for  edi t ing documents vh ich conta in co lumns of  numbers vhere i t  is
des i red  to  sh i f t  t he  vhore  co l -umn to  the  re f t  o r  r i gh t .

Kolumn Mode is  s tar ted by posi t ion ing the cursor  to  the desi red column and
pressing the F3 key.  The r ight  and le f t  cursor  keys v i I l  sh i f t  the r ight
par t  o f  the  l i ne  to  the  r igh t  o r  l e f t  j us t  as  they  do  in  Ad jus t  Mode  above .
the up and dovn arrovs may be used to move up and dovn and shif t  several
l i nes .  The  Accep t  key  (F l ) ,  the  Ko lumn Mode key  (F3) r  o r  the  ESC key  may  be
used to end Kolumn Mode.

Along v i th  the tvo nev modes for  the F2 and F3 keys,  the f rsp l i t  l inef?
command has been reassigned to the F4 key to be much more convenient. Thet t jo in  l inesrr  command is  reasslgned to the shi f ted F4 key on keyboards that
can  used  func t ion  keys  in  con junc t ion  v i th  the  sh i f t  key .

A new opt ion on the Pr in t  Opt ions screen a l lows you to be prompted at  each
page of  a document  and to e i ther  pr in t  the page or  sk ip i t .

The Document  Select ion Screen nov g ives the t ime that  a f i le  was last
updated as vel l  as the date.
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